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Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

Tel. 41/200-17-50; Faks: 41/200-17-60
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Nr postepowania: SWK.ZAiZP.271.04.2020

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi prowadzonym na
podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843
ze zm.), zwang dalej Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych, pn.
sMagazynier wraz z obstugq wozkow jezdniowych
podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z
wytqczeniem wozkow z wysiegnikiem oraz wozkow z osobg
obstugujgcq podest wraz 7 tadunkiem” na terenie Kielc oraz
w Skarzysku-Kamiennej.

Kielce, dn. 28.05.2020 r.



I Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Swietokrzyska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44, NIP: 657-21-04-695, REGON: 001036796, tel. 41/200-17-50,
faks 41/200-17-60, adres strony internetowej: www.bip.swietokrzyska.ohp.pl, adres e-mail:
swietokrzyska@ohp.pl.

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust.l ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.),
zwana dalej Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Warto$é przedmiotowego zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 138g ust. 1
pkt 1 Pzp.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2019 1. poz.1145), jezeli przepisy Pzp nie stanowia inaczej.

I11I. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych dla
lacznej ilosci 15 0séb, realizowanych przez Miodziezowe Centrum Kariery w Opatowie i Mto-
dziezowe Centrum Kariery w Sandomierzu.

Zaméwienie podzielone jest na czesci. Oferty mozna sklada¢ na jedna lub wigcej czgsci
zamoéwienia.

Szkolenia zawodowe:

Czesé I: Magazynier wraz obsluga wozkéw jezdniowych podnos$nikowych z mechanicz-
nym napedem podnoszenia z wylaczeniem wézkow z wysiegnikiem oraz wozkow z osobg
obslugujaca podest wraz z ladunkiem

szkolenie zawodowe realizowane dla 5 uczestnikow i absolwentow OHP w wieku 18-25 lat
Hufca Pracy w Kielcach.

Cze$é I1: Magazynier wraz obsluga wézkéw jezdniowych podno$nikowych z mechanicz-
nym napedem podnoszenia z wylaczeniem wézkow z wysiegnikiem oraz wézkéw z osobg
obslugujaca podest wraz z ladunkiem
szkolenie zawodowe realizowane dla 10 uczestnikoéw i absolwentéw OHP w wieku 18-25 lat
Hufca Pracy w Skarzysku-Kamiennej.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych — jak wyze;j.
Nomenklatura wg Wspolnego Stownika Zamdowien (CPV)

80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien uzupelniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.



Szkolenia zawodowe:

Czg¢s¢ 1. Magazynier wraz obshuga wozkow jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym
napgdem podnoszenia z wylaczeniem wozkow z wysiegnikiem oraz wézkéw z osobg obstugu-
jaca podest wraz z tadunkiem w Kielcach

Cz¢s¢ II: Magazynier wraz obstuga wozkow jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym
napgdem podnoszenia z wylgczeniem wozkow z wysiggnikiem oraz wozkdw z osoba obstugu-
jaca podest wraz z ladunkiem w Skarzysku-Kamiennej

Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejetnosci w zawodzie magazynier z wozkiem widlowym,
obstugi komputera, a takze nabycie umiejetnosci fakturowania oraz nabycie umiejetnoscei
obstugi wozka jezdniowego.

Szkolenie zawodowe realizowane jest przez Mlodziezowe Centrum Kariery w Opatowie
i Mlodziezowe Centrum Kariery w Sandomierzu dla 15 uczestnikéw i absolwentow OHP
w wieku 18-25 lat.

Wymogi o charakterze ogélnym do prowadzonych ustug

Kurs zawodowy musi w 100% zostaé zrealizowany w miejscowosci:

- dla Czesci I w Kielcach,

- dla Czesci II w Skarzysku-Kamienne;.

Po ukonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest wydaé uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu szkolenia zawodowego.

Wymogi o charakterze ogélnym do prowadzonych szkolen:

Wymagany Program szkolenia musi zawiera¢ informacje, o ktérych moéwi § 71 ust.3

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dn. 14 maja 2014 r. w sprawie

szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.

U. 22014 poz. 667), a mianowicie:

1) nazwe szkolenia,

2) czas trwania i sposOb organizacji szkolenia,

3) wymagania wstgpne dla uczestnikow szkolenia,

4) cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

5) plan nauczania okredlajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czgsci teoretycznej i czesci praktyczne;j,

6) opis tresci — kluczowe punkty w zakresie poszczegolnych zajeé edukacyjnych.

7) wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych,

8) przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wykonawca zobowiazany bedzie do zorganizowania jednego egzaminu panstwowego, ktérego
koszt zostanie wliczony w ceng szkolenia. Po ukoficzeniu szkolenia i pozytywnym zdaniu
egzaminie wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom:

1. Zaswiadczenie na druku, ktérego wzor okresla rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dn. 11.01.2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (t.j. Dz. U.
2014 poz. 622)

2. Zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi urzadzen transportu bliskiego.



Programy szkolen opracowane w zgodzie z powyzszymi zatozeniami przedstawia wykonawca
wraz z oferta.

Kurs obejmuje okoto 100 godzin dydaktycznych. Zakonczony jest egzaminem przed komisjg
powolang przez organizatora szkolenia, natomiast egzamin na obstuge wézka jezdniowego
przed komisja Urzedu Dozoru Technicznego. Koszty wszystkich egzaminéw ponosi
Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacuja czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminow.

Godzina zegarowa kursu obejmuje 45 minut zaj¢¢ oraz przerwe, liczaca srednio 15 minut.
Szkolenie powinno odbywaé si¢ od poniedziatku do piatku, preferowane  godziny
popoludniowe, jednak dopuszcza si¢ przeprowadzenie zaje¢ takze w soboty i niedziele — po
uzgodnieniu ze specjalista ds. rozwoju zawodowego lub inng uprawniong osoba z ramienia
Zamawiajacego. Liczba godzin zaje¢ w ciaggu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godzin
zegarowych.

Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem realizacji
szkolenia.

Program szkolenia powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:

e Zajecia z zakresu obstugi komputera- wydanie odr¢bnego zaswiadczenia.
e Szkolenie BHP dla pracownika na stanowisku sprzedawcy- wydanie odr¢bnego
zaswiadczenia
Zagadnienia zwigzane z obstuga klienta w handlu
e Podstawy rachunkowosci sklepowej
Obstuga komputerowych programéw handlowych stosowanych w sklepach,
magazynach i hurtowniach( Subiekt, Symfonia Handel Premium, Symfonia
Faktura Premium)
Zapoznanie uczestnikow z zasadami fakturowania ,wystawiania rachunkow,
Techniki skutecznej sprzedazy
Proces magazynowy
Prowadzenie inwentaryzacji
Dokumentacja organizacji magazynu

Program szkolenia obstuga wozka jezdniowego powinien obejmowac takie zagadnienia jak:

e Typy stosowanych wozkow jezdniowych

Budowa wdzka ze zmiennym wysiggnikiem

Czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy
wozkiem

Czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkiem

Osprzet roboczy

Wiadomosci z zakresu bhp

Praktyczna nauka jazdy

Wiadomosci o dozorze technicznym

Wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa



e Bezpieczna wymiana butli gazowych

Wykonawea w ramach zaoferowanej ceny zapewni uczestnikom szkolen:
1. Zapewnienia na wlasny koszt lokalu do prowadzenia zaje¢ teoretycznych spetniajace
ogodlne standardy (dobre oswietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i
tawki), odpowiedni sprzgt do prowadzenia zajec (tj. sprawne i dostosowane do zaje¢ prak-
tycznych urzadzenia). Wszystkie sale musza spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny
pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

W przypadku, gdy jednostka szkolaca nie posiada wiasnego lokalu Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ odbywania zajeé teoretycznych w Hufcu Pracy w Kielcach dla
czgscei I oraz w Hufcu Pracy w Skarzysku-Kamiennej dla czesei I1.

2. Zapewni¢ zwrot kosztow dojazdu uczestnikdw na szkolenia (dojazd busem i autobusem
lub autem prywatnym w przypadku braku innego potgczenia z miejscowosci w ktdrej
mieszka uczestnik - po cenie biletu).

3. Oplacenia ubezpieczenia wszystkim uczestnikom szkolenia od Nastgpstw
Nieszczesliwych Wypadkow na czas trwania szkolenia na kwote nie mniejsza niz 5000,00
zt w odniesieniu do kazdego z uczestnikéw od jednego zdarzenia, zgodnie z § 71 ust. 1
pkt 6 rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 w sprawie
szczegdlowych warunkdw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz. U. z 2014 poz. 667). Kopie polis NNW nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed
rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane
przez uczestnikow osobom trzecim w zwigzku z realizacja szkolenia.

4. Wykonania badan lekarskich uczestnikéw szkolenia przez lekarza medycyny pracy.
Przed rozpoczeciem szkolenia uczestnicy muszg przej$¢ niezbedne badania lekarskie,
potrzebne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w szkoleniu. Koszt tych
badan powinien by¢ wliczony w ogolne koszty szkolenia zawodowego.

Jednostka szkolaca zobowigzana jest zorganizowaé przeprowadzenie tych badan przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do
liczby godzin szkolenia ogotem.

5. Zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego podczas zajec
teoretycznych i praktycznych wyzywienia.

Jezeli szkolenie bgdzie trwato dluzej niz 4 godziny dydaktyczne w danym dniu, to
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego obiadu oraz
napoju (kompot, sok lub woda mineralna). Jezeli szkolenie bedzie trwato krocej niz 4
godziny Wykonawca dostarczy suchy prowiant.

Positki dostarczane bgda na kazdy dzien szkolenia, dla kazdego uczestnika szkolen.

W razie koniecznosci organizacji zajg¢ praktycznych poza miejscowoscig bedaca czescia
zamoéwienia — wykonawca przygotuje positki w formie suchego prowiantu (np. 2 butki/
kanapki, nap6j, owoc, ciastko typu batonik waflowy).

Suchy prowiant winien by¢ odpowiednio zapakowany i podany w reklamowce kazdemu
beneficjentowi. Odbior suchego prowiantu zostanie ustalony ze specjalista ds. rozwoju
zawodowego lub inng uprawniong osoba z ramienia Zamawiajgcego.



Nalezy zadba¢ o zréznicowane menu skladajace si¢ z positkéw dostarczajgcych
podstawowych wartosci odzywczych. Wszystkie positki powinny spetnia¢ wymogi
sanitarne, Wykonawca zobowigzany jest do posiadania dokumentacji dotyczacej
zamoéwien i zakupu wyzywienia dla uczestnikéw szkolenia

6. Zapewnienia niezbednych materialéw szkoleniowych i1 dydaktycznych dla kazdego
uczestnika szkolenia, adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajacych przygotowanie
si¢ do egzaminow koncowych tj. aktualny podreczniki/ kopie podrecznika lub skrypty,
ktére obejmujg tematyke z zakresu przedmiotu zamowienia dla danej czgsci oraz notatniki/
zeszyty i dlugopisy.

Wszystkie materialy musza by¢ przygotowane i rozdane kazdemu uczestnikowi szkolenia
najpdzniej w dniu rozpoczecia zajeé i bedg stanowily po zakonczeniu szkolenia wlasnosé
uczestnika szkolenia. Uczestnicy kwitujg odbior materialdéw wiasnorgcznym podpisem.

7. Zapewnienia kazdemu uczestnikowi osprzetu i odziezy ochronnej, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami BHP i P.poz, (bluzy i spodnie robocze, regkawice ochronne),
ktore powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem przed
rozpoczegciem zaje¢ i bedg stanowily po zakonczeniu szkolenia wlasnos$¢ uczestnika
szkolenia.

8. Biezacego informowania na pismie Zamawiajgcego o przypadkach:

— nie zgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie;

— przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa

— kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob;

— innych sytuacjach, ktore majg wptyw na realizacj¢ programu szkolenia i umowy

pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za prowadzenie zaje¢ z tymi osobami.

Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikow kursu z powodu nie uczg¢szczania na zajgcia,
tylko i wylgcznie na wniosek Zamawiajgcego.

9. W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle
zajecia zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie, nie pozniej niz do
5 dni od planowanej daty zaje¢, ktore sie nie odbyly.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow zaje¢ oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.

11. Przeprowadzenia egzaminu wewngtrznego oraz wydania kazdemu uczestnikowi, ktory
uzyska wynik pozytywny, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, ktére powinno zostaé
przekazane uczestnikowi za pokwitowaniem (kserokopi¢ zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem i list¢ potwierdzajaca odbidr
zaswiadczen Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu).

Zamawiajacy zastrzega sobie zatwierdzenie sktadu komisji egzaminacyjne;j.

12. Po zdanym egzaminie wewnetrznym przez kazdego z uczestnikow, Wykonawca
zobowigzany jest do ustalenia terminu egzaminu zewnetrznego, optacenia kosztow tego
egzaminu, oraz kosztow zaswiadczen wydawanych uczestnikom po zdanym egzaminie
zewnetrznym pod nadzorem jednostki certyfikujacej: Komisja Kwalifikacyjna Urzg¢du



Dozoru Technicznego.

13. Wykonawca winien wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem
kursu. Osoba ta winna przebywaé przez okres trwania szkolenia w miejscu odbywania
zaje¢ w celu zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢. Moze to by¢ osoba prowadzaca
zajecia na szkoleniu.

14. Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczonych logo OHP ., w
ktérym powinny zostaé wpisane:

e nazwa i termin szkolenia,

e dane uczestnikow szkolenia w formie list obecnosci,

e wpisywana na biezaco tematyka szkolen oraz ilos¢ godzin,
e informacje o odbytych kontrolach, itp.

e wyniki egzaminow

Kurs musi by¢ realizowany wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu ostateczny
harmonogram szkolenia na minimum trzy dni przed jego rozpoczeciem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:

przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,
prowadzenia dziennikow i tematyki zajeé
uczestnictwa 0sob szkolonych w zajeciach.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT.
Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

oryginaly imiennych list obecnosci, potwierdzonych wiasnorecznym podpisem jego
uczestnikow,

terminy realizacji zaje¢ i ilos¢ godzin (harmonogramy),

kserokopie kart przeprowadzonych zajec¢ praktycznych dla kazdego uczestnika szkole-
nia,

kserokopie ankiet oceniajacych przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw szkolenia,
kserokopie¢ badan lekarskich uczestnikow,

kserokopie polis NNW uczestnikdéw szkolenia,

imienne listy 0s6b wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbior: odziezy ochronnej ma-
teriatow szkoleniowych,

dzienne listy na ktorych uczestnicy wlasnorgcznie pokwitowali odbior positkow,
oryginaty 1 kopie dokumentow poswiadczajacych zdanie egzaminu,

kserokopie zaswiadczen o udziale w szkoleniu wraz z zakresem tematycznym i godzi-
nowym,

rejestry wydanych zaswiadczen.

Kserokopie przekazanych dokumentéw winny by¢ potwierdzone za zgodnoscig z oryginatem
na kazdej stronie.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednil wszystkie
koszty zwiazane z organizacja i przeprowadzeniem szkolenia zawodowego, a w
szczegblnoscei:

1. Kkoszty zwigzane z zapewnieniem kadry szkoleniowe;j,



9.
10.

ubezpieczenie NNW uczestnikow (powstatych zardwno w czasie trwania szkolenia, w drodze do
miejsca szkolenia i z powrotem)

koszt dojazdu uczestnikéw na szkolenie,

koszt wyzywienia uczestnikow szkolenia podczas zajgé,

koszt przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, w tym koszty wynajecia sal/miejsc na
szkolenie,

koszty zakupu materiatdéw szkoleniowych i dydaktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia,
adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajacych prawidtowe przygotowanie si¢ do egzaminu

koncowego,
koszty zakupu odziezy ochronne;j,
koszty  przeprowadzenia egzaminu  wewngtrznego oraz  wydania zaswiadczenia

o ukonczeniu szkolenia, zgodnie z Rozporzgdzeniem MEN z dn. 18 sierpnia 2017 r. —
w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1632), dla
kazdego uczestnika szkolenia stwierdzajacego ukonczenie szkolenia i nabycie umiejetnosci,
koszty organizacji i przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego przed Komisja Kwalifikacyjna,
wszelkie optaty, podatki,

1V, Warunki udzialu w postepowaniu/ podstawy wykluczenia z postepowania:

O zamoéwienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udzialu w post¢gpowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odr¢bnych przepisow,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

W celu wykazania spetniania w/w nalezy:

1) Posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie
art. 20 ust. 1 ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U.z 20019 r. poz. 1482 ze zm.)

2) Wykonawca dysponuje co najmniej 1 wykladowceg, ktory posiada kwalifikacje
zawodowe z zawodzie Magazynier wraz obstuga wozkow jezdniowych
podnosnikowych z mechanicznym napg¢dem podnoszenia z wylaczeniem wozkow z
wysiggnikiem oraz wozkow z osoba obstugujacg podestu wraz z fadunkiem.

Osoba wykazana do przeprowadzenia szkolenia musi posiada¢ zaswiadczenia i/lub
certyfikaty o ukonczeniu szkolenia instruktora na wozek jezdniowy podnosnikowy z
mechanicznym nap¢dem podnoszenia z wytgczeniem wozkow z wysiggnikiem oraz
wozkow z osoba obstugujaca podestu wraz z fadunkiem.

Ponadto wykazana osoba przeprowadzita co najmniej dwa szkolenia zwigzane z
tematyka w ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca przedstawi wraz z ofertg kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu zamoéwienia oraz przedstawi minimum dwa szkolenia przeprowadzone
przez dang osobe w ostatnich 2 lata przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Wykazaé, ze w Wykonawca posiada zaplecze techniczne (magazyn lub salg do zajgé
praktycznych, ktéra posiada wozek jezdniowy, butle gazows, plac manewrowy dla
wozka) oraz wszystkie narzedzia do wykonania prac w zakresie szkolenia,



4)

V.

umozliwiajace realizacje szkolenia: ,,Magazynier wraz obstugg wozkéw jezdniowych
podnosnikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z wylaczeniem wozkow” z
wysiegnikiem oraz wozkow z osobg obstugujaca podest wraz z tadunkiem”

Wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, zorganizowal i
przeprowadzit (a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych) co najmniej 5 szkoleni dla grupy 10 0s6b o tematyce zamdéwienia, wraz
zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi bylty wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy.

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Termin wykonania zamowienia:
Cze$¢ I — miasto Kielce do 30.09.2020 r.

Czes¢ 11 — miasto Skarzysko-Kamienna do 30.06.2020 r.

VI: Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu

w postepowaniu oraz brak wykluczenia 7 postepowania

1.

Do oferty Wykonawca dotacza stosowne oswiadczenie, aktualne na dzieni sktadania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowia
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.

Wykonaweca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w os§wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1.
Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegélnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie

pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie



stanu faktycznego oraz wspOlprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz nie
uplynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu
o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznoSci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaklocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Wykonawca, ktory nie nalezy do grupy kapitalowej, moze oswiadczenie o braku

przynaleznosci do grupy kapitatowej dolaczy¢ do oferty.

Wykonawca przedstawi wraz z oferta kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu zaméwienia oraz przedstawi minimum dwa szkolenia przeprowadzone
przez dana osobg w ostatnich 2 latach przed uplywem terminu skfadania ofert.

. W przypadku wspdélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamoéwienie. Os$wiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriéw selekeji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub
pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajacego
pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystgpowania w imieniu
wykonawcodw w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

oraz spelnia warunki udzialu w post¢powaniu.



VII.  Informacje dotyczgce warunkdow skladania ofert

n Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga byé uzyte

jedynie w celu sporzadzenia oferty.

2 Wykonawcea przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej

specyfikacji.

»  Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. Wykaz oswiadczeri lub dokumentéw sktadanych wraz 7 ofertq

Oferta winna zawierac:

n Wypetniony ,,Formularz ofertowy” — wg. wzoru stanowigcego - zalacznik nr 1 do SIWZ,

2 oswiadczenia dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postegpowania — Zatgcznik nr 2a i 2b do SIWZ,

3» Wwykaz minimum 5 szkolen grupowych zawodowych dla grup minimum 10 oséb o
tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia potwierdzone dokumentem, z ktérego
wynikaé bedzie, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty
odbioru)- Zatgcznik nr 3,

+ os$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP oraz
uprawnien do prowadzenia szkolen zawodowych — Zalacznik nr 6 do SIWZ,

55 W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane w

ustepie 2.

6 kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz
przedstawienie minimum dwdch szkolen przeprowadzonych przez dana osobe w

ostatnich 2 latach przed uptywem terminu sktadania ofert — Zatacznik nr 7 do SIWZ.

Wszystkie karty ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$é kartek wpisana

do oferty cenowe;.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczyé zapisem: ,,Dokument
stanowi tajemnicg przedsigbiorstwa™ i winny by¢ dolaczone do oferty w oddzielnej kopercie

oznaczonej: ,,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.



Wszystkie dokumenty sktadane z oferta winny mie¢ forme oryginatu (oferta, oSwiadczenia)
albo kserokopii (w przypadku petnomocnictwa - tylko uwierzytelniona notarialnie)
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ przez Wykonawee
(osobg/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w dokumencie

rejestracyjnym prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej) lub pelnomocnika.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty skladane w ramach oferty byly sporzadzone w j¢zyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga si¢ oprocz

tego dokumentu ztozenia jego thumaczenia na j¢zyk polski, po$wiadczonego przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca dotgcza do oferty stosowne oswiadczenie, aktualne na dzien sktadania

ofert

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza formg faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowiazana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondw, faksu, poczty elektroniczne;j

Zamawiajacego zostaly podane w czesci I niniejszej specyfikacji.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

X Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
1) Janusz Marszycki — tel. 41/344 75 97 - w sprawach merytorycznych,
2) Dorota Piecaba — tel. 41/200-17-65 - w sprawach formalnych.

XI. Termin zwigzania z ofertq

Termin zwiazania oferta uplywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.



XII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ. Zama-
wiajgcy wskazuje jednoczesnie, ze zlozenie oferty bez uzycia formularzy nie bedzie sta-
nowi¢ podstawy odrzucenia oferty, jesli wszystkie dane zawarte w zlozonej ofercie tj. jej
tres¢ bedzie odpowiadac tresci SIWZ.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze, na maszynie do pisania lub
czytelnym pismem recznym. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniona do re-
prezentowania Wykonawcy.

6. Z zalaczonych do oferty dokumentéw musi wynikaé, ze oferte podpisata osoba upowaz-
niona do reprezentowania Wykonawcy. Oferta niepodpisana podlega odrzuceniu.

7. Wszystkie poprawki lub zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe upowazniong do
podpisywania oferty.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy za-
chowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é¢ do terminu
otwarecia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujace informacje: Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolen zawodowych, pn. ,,Magazynier wraz 7 obstugg wozkow
Jezdniowych podnosnikowych z mechanicznym napgdem podnoszenia z wylgczeniem
wozkow z wysiegnikiem oraz wozkow z osobq obstugujgcq podest wraz 7 tadunkiem” na
terenie Kielc oraz w Skariysku-Kamiennej.

Nie otwierac przed 03.06.2020 r. godz.: 10.15

Poza oznaczeniami podanymi powyzej wymagane jest, aby koperta posiadala nazwe i

adres Wykonawcy.

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem

otwarcia.

XIII. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:



Swictokrzyska Wojewodzka Komendanta OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
sekretariat (pokéj 110 -1 pietro), w terminie do dnia_03.06.2020 r. do godziny 10.00.

XIV. Miejsce i termin otwarcia ofert

Oferty zostana otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 03.06.2020 r. o godzinie 10.15.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnieciu postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktorej mowa w czesci I SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego.

XV. Sposob obliczenia ceny oferty

Oferta musi zawieraé stawke za przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 osoby
obejmujaca wszystkie koszty wykonania zamowienia oraz taczng kwotg za przeprowadzenie
szkolenia zawodowego dla uczestnikow.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego

miejsca po przecinku.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

XVI. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty dokona komisja przetargowa. Zamawiajacy zastosuje oceng dla kryterium:
cena - 85 %,
doswiadczenie Wykonawcy - 10 %,

posiadanie przez Wykonawcg certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych - 5 %,

a) ocena merytoryczna wedlug kryterium: cena - max 85 punktéw

cena minimalna
Wartos¢ punktowa ceny= -X 85
cena oferty badane;j




b) ocena merytoryczna wedtug kryterium: do§wiadczenie - max 10 punktéw ( ustugi
polegajgce na przeprowadzeniu szkolenia zawodowego o tematyce zgodnej z

przedmiotem zamoéwienia dla grup nie mniejszych niz 10 os6b):

- 2 szkolen zawodowych - 0 punktéw - warunek udzialu w postepowaniu.
- 5 szkolenia zawodowe - 5 punktow

- 10 szkolen zawodowych - 10 punktéw

¢) ocena merytoryczna wedhug kryterium: posiadanie przez Wykonawce dokumentu lub
certyfikatu poswiadczajacego wysoki poziom jakosci ushug szkoleniowych - max.

S punktéw
-jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci ushug szkoleniowych otrzymuje 5 punktow -jezeli

Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 0 punktéw.

Zamawiajgcy oceni posiadane przez Wykonawce certyfikaty jakosci $wiadczonych ustug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niezalezne podmioty. Certyfikat jakosci

Swiadczonych ustlug musi dotyczy¢ kierunkéw szkolenia stanowiacego przedmiot

zamoéwienia i dotyczy¢ Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej ushugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczace Wykladowcéw) nie beda brane pod

uwage.

Wsrdd certyfikatow mogg znalezé si¢ i zostana uwzglednione w ocenie rézne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora O$wiaty, certyfikat zarzadzania jakoscia ksztalcenia

wydany na podstawie migdzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVII. Istotne postanowienia umowy
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Zapfata naleznosci za wykonana ustuge nastapi po zakoficzeniu szkolenia i otrzymaniu
faktury/rachunku zaakceptowanego przez Zamawiajacego - w ciggu 30 dni roboczych
przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku - po wptywie na
konto bankowe Swietokrzyskie] Wojewodzkiej Komendy OHP srodkéw finansowych z

rezerwy celowej budzetu panstwa przekazanych przez Komende Gtéwna OHP i po wykonaniu

umowy.



XVIIIL, Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego Zaméwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkodg w

wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow dziatu VI ustawy Pzp.

XIX._Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,

2. Zatacznik nr 2a - oswiadczenie Wykonawcey dotyczace spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu,

3 Zatacznik nr 2b — o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z
postepowania,

s Zatacznik nr 3 — wykaz zrealizowanych szkolen,

s Zalacznik nr 4 - projekt umowy,

6 Zatacznik nr 5 - o§wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowe;,

7. Zatacznik nr 6 — o§wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowej oraz
posiadaniu kompetencji i uprawnien,

s. Zatacznik nr 7 - kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji przedmiotu zamowienia.
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