Swietokrzyska Wojewddzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

Tel. 41/200-17-50; Faks: 41/200-17-60
www.swietokrzyska.ohp.pl

Nr postepowania: SWK.ZAiZP.271.03.2020

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia publicznego na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi prowadzonym na
podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 1. poz. 1843
ze zm.), zwang dalej Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych: ,Manicure — stylizacja
paznokci réznymi metodami” oraz ,Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi
metodg MAG 135" wraz z badaniami lekarskimi dla uczestnikéw i absolwentéow OHP w
jednostkach podleglych Swietokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP w Kielcach.

Kielce, dn. 21.05.2020 r.



JA Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Swiqtokrzyska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44, NIP: 657-21-04-695, REGON: 001036796, tel. 41/200-17-50,
faks 41/200-17-60, adres strony internetowej: Wwww.bip.swietokrzyska.ohp.pl, adres e-mail:
swietokrzyska@ohp.pl.

11 Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust | ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieni publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.),
zwang dalej Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na Jj€j podstawie.

Wartos¢ przedmiotowego zaméwienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 138g ust. 1
pkt 1 Pzp.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2019 1. poz.1145), jezeli przepisy Pzp nie stanowig inaczej.

11T Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleA zawodowych dla
tacznej ilosci 15 o0séb w wieku 18-25 lat bedacych uczestnikami i absolwentami OHP,
realizowanych przez Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy w Kielcach.

Zaméwienie podzielone jest na cze$ci. Oferty mozna skladaé na jedng lub wigcej czesci
zamoéwienia.

Szkolenia zawodowe:

Cz¢s¢ 1: ,Manicure — stylizacja paznokci réznymi metodami” wraz z badaniami
lekarskimi dla uczestnikéw i absolwentow OHP,

szkolenie zawodowe realizowane dla 10 uczestnikéw i absolwentéw OHP w wieku 18-25 lat
Hufca Pracy w Konskich.

Cze¢s¢ II: ,,Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135” wraz z
badaniami lekarskimi i egzaminami dla uczestnikéw i absolwentéw OHP

szkolenie zawodowe realizowane dla § uczestnikow i absolwentéw OHP w wieku 18-25 lat
Osrodka Szkolenia i Wychowania w Jedrzejowie.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych — jak wyzej.
Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy nie przewiduje zamowieti uzupelniajgcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.



Szkolenia zawodowe:

Czesé I: Manicure — stylizacja paznokci réznymi metodami wraz z badaniami lekarskimi
dla uczestnikéw i absolwentow OHP

Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla
lacznej ilosei 10 osob w wieku 18-25 lat bedacych uczestnikami i absolwentami OHP z HP w
Konskich realizowanego przez Centrum Edukacji i Pracy Miodziezy w Kielcach.

Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejgtnosci praktycznych wykonywania manicure réznymi
metodami, umozliwiajace podjecie pracy jako stylistka paznokci.

Szkolenie obejmuje 80 godzin w tym zajecia teoretyczne -20 godz. i praktyczne- 60 godz.
Szkolenie zakonczone jest egzaminem przed komisjg powolang przez organizatora szkolenia.
Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacuja czas niezbgdny do przeprowadzenia
egzaminow.

Termin wykonania zaméwienia: do konca czerwca 2020 r. na terenie miasta Konskie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia innych terminow realizacji szkolenia
po wezesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

Szkolenie zawodowe musi zostaé zrealizowane w miejscowosci Konskie lub innej
miejscowosci oddalonej od przytoczonej o maksymalnie 50 km.

Szkolenie powinno odbywaé si¢ od poniedziatku do pigtku, preferowane godziny
popotudniowe, jednak dopuszcza sig przeprowadzenie zajg¢ takze w soboty i niedziele — po
uzgodnieniu ze specjalista ds. rozwoju zawodowego lub inna uprawniona osoba z ramienia
Zamawiajacego. Liczba godzin zaje¢ w ciagu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godzin
zegarowych.

Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajacego przed rozpoczgciem realizacji
szkolenia.

Programy szkolefi opracowane w zgodzie z powyzszymi zatozeniami przedstawia wykonawca
wraz z oferta.

Program szkolenia zawodowego musi obejmowac¢ nastepujgce zagadnienia:

1. Manicure kosmetyczny

— zasady i preparaty do dezynfekcji

— pilniki, narzedzia, sprzet

— rodzaje manicure i kolejno$¢ wykonania

— manicure klasyczny

— praca z frezarka

— ¢wiczenia na modelce

— masaz dloni

— parafina

—  malowanie jednym kolorem i zmywanie paznokci




— malowanie frencz

2. Manicure HYBRYDOWY

— wprowadzenie

— sklad zestawu

— Pprzygotowanie naturalnej plytki

— zasady malowania paznokci jednym kolorem
— zasady malowania frencz manicure

— usuwanie lakieru

— ¢wiczenia na modelce

— Wzory metoda pedzelkowa, cieniowanie paznokci za pomoca lakierow nazywane Ma-
nicure Ombre

3. Stylizacja Paznokei: metoda zelowa UV

— Wwprowadzenie, Zele jednofazowe, tréjfazowe, pilniki, lampy, zarowki
— zel na paznokciach naturalnych

- zel tips

— zel na szablonie i zatapianie 0zdéb

= zel french podstawowy

— ¢wiczenia na modelce

Wymagany Program szkolenia musi zawieraé informacje, o ktérych méwi § 71 ust3
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.
U. 22014 poz. 667), a mianowicie:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

7)
8)

nazwe szkolenia,

czas trwania i sposob organizacji szkolenia,

wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

cele szkolenia ujgte w kategoriach efektéw uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spolecznych,

plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar
z uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czesci teoretycznej i czgsci praktyczne;j,

opis tresci — kluczowe punkty w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych.

wykaz literatury oraz niezbednych $rodkéw i materiatéw dydaktycznych,

przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Warunki przeprowadzenia szkolenia:

Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zobowigzany jest do:

1.

Zapewnienia na wilasny koszt lokalu do prowadzenia zajg¢ spetniajace ogélne standardy
(dobre o$wietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i tawki), odpowiedni
sprzgt do prowadzenia zaje¢ (tj. sprawne i dostosowane do zajg¢ praktycznych urzadzenia).
Wszystkie sale musza spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do
ilo$ci uczestnikow.

W przypadku, gdy jednostka szkolaca nie posiada wlasnego lokalu Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ odbywania zaje¢ w jednostkach Swi@tokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP
po wezesniejszym ustaleniu tego faktu z Zamawiajgcym.

Zajgcia praktyczne winny byé realizowane na odpowiednio przygotowanych stanowiskach,
wyposazonych w niezbgdny sprzet i urzadzenia (lampy UV, LED, suszarki, pilniki, frezarka



itp.) do prawidtowej realizacji programu szkolenia.

Zamawiajagcy przed zawarciem umowy dokona wizji lokalu do zajg¢ praktycznych
(zamawiajacy odstapi od dokonania wizji lokalu do zaje¢, gdy beda si¢ one odbywaty w HP
w Konskich).

. Zapewni¢ zwrot kosztow dojazdu uczestnikéw na szkolenia (dojazd busem i autobusem lub
autem prywatnym w przypadku braku innego polaczenia z miejscowosci w ktorej mieszka
uczestnik - po cenie biletu).

. Oplacenia ubezpieczenia wszystkim uczestnikom szkolenia od Nastgpstw Nieszczesliwych
Wypadkow na czas trwania szkolenia na kwote nie mniejsza niz 5000,00 zt w odniesieniu
do kazdego z uczestnikéw od jednego zdarzenia, zgodnie z § 71 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 w sprawie szczegotowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U.z2014
poz. 667). Kopie polis NNW nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem
szkolenia._Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody spowodowane przez
uczestnikow osobom trzecim w zwiazku z realizacja szkolenia.

. Wykonania niezbgdnych badan lekarskich uczestnikow szkolenia, w tym réwniez badania
sanitarno - epidemiologiczne, niezbgdne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do
uczestnictwa w szkoleniu. Koszt tych badan powinien by¢ wliczony w ogolne koszty
szkolenia zawodowego.

Jednostka szkolaca zobowiazana jest zorganizowa¢ przeprowadzenie tych badan przez
uprawnionych lekarzy, przed rozpoczeciem szkolenia. Czasu przeznaczonego na badania
lekarskie nie nalezy wlicza¢ do liczby godzin szkolenia ogotem.

Zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego podczas zajec teoretycznych i
praktycznych wyzywienia.

Jezeli szkolenie bedzie trwato diuzej niz 4 godziny dydaktyczne w danym dniu, to
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia cieplego obiadu oraz
napoju (kompot, sok lub woda mineralna). Jezeli szkolenie bedzie trwato krocej niz 4
godziny Wykonawca dostarczy suchy prowiant.

Positki dostarczane beda na kazdy dzien szkolenia, dla kazdego uczestnika szkolen.

Nalezy zadba¢ o zréznicowane menu sktadajace si¢ z positkow dostarczajacych
podstawowych wartosci odzywczych. Wszystkie posilki powinny spelniaé wymogi
sanitarne, Wykonawca zobowiazany jest do posiadania dokumentacji dotyczacej zamowien
i zakupu wyzywienia dla uczestnikow szkolenia.

Zapewnienia niezbednych materialéow szkoleniowych i dydaktycznych dla kazdego
uczestnika szkolenia, adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajacych przygotowanie si¢
do egzaminéw koncowych tj. aktualny podreczniki/ kopi¢ podrgeznika lub skrypty, ktore
obejmuja tematyke z zakresu przedmiotu zamowienia oraz notatniki/ zeszyty i dtugopisy.
Wykonawca winien zapewnié¢ materialy do praktycznych zaj ¢ o warto$ci nie mniejszej
niz 200 z} na kazdego uczestnika. Zakup materiatéw nalezy uzgodnié¢ z Zamawiajacym po
zawarciu umowy na organizacj¢ szkolenia. Niezuzyte materiaty po zakonczeniu szkolenia
Wykonawca przekaze uczestnikom. Na potwierdzenie zakupu materiatéw niezbednych do
zaje¢ praktycznych Wykonawca przedstawi dowdd ich zakupu w formie faktury/ rachunku,
ktory zostanie dolaczony do dokumentacji.

Wszystkie materialy musza by¢ przygotowane i rozdane kazdemu uczestnikowi szkolenia




najpdézniej w dniu rozpoczecia zaje¢ i beda stanowily po zakofczeniu szkolenia wlasnos¢
uczestnika szkolenia. Uczestnicy kwitujg odbiér materiatow wlasnorgcznym podpisem.

7. Zapewnienia kazdemu uczestnikowi osprzgtu i odziezy ochronnej, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami BHP i P.poz. (fartuszki kosmetyczne), ktére powinny by¢
przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem przed rozpoczeciem zajec.

8. Biezacego informowania na pismie Zamawiajacego o przypadkach:
—  nie zgloszeniu sie uczestnikéw na szkolenie;
—  przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa
—  kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osdb;
— innych sytuacjach, ktére majg wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy
pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za prowadzenie zaje¢ z tymi osobami.

Wykonawca moze skreslié z listy uczestnikéw kursu z powodu nie uczgszczania na zajecia,
tylko i wylgcznie na wniosek Zamawiajgcego.

9. W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodéw niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia
zostang  przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, nie pézniej niz do
5 dni od planowanej daty zajet, ktore sig nie odbyty.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrdéd uczestnikow zajg¢ oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak réwniez do przedstawienia Jjej wynikéw Zamawiajacemu.

11. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia egzaminu koncowego oraz wydania
kazdemu uczestnikowi, ktory uzyska wynik pozytywny, zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenia,
ktére powinno zostaé przekazane uczestnikowi za pokwitowaniem (kserokopie zaswiadczenia
0 ukonczeniu szkolenia potwierdzong za zgodnosé z oryginalem i liste potwierdzajaca odbiér
zaswiadczen Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu).

Zamawiajacy zastrzega sobie zatwierdzenie sktadu komisji egzaminacyjnej.

12. Wykonawca winien wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem kursu.
Osoba ta winna przebywac przez okres trwania szkolenia w miejscu odbywania zaje¢ w celu
zapewnienia prawidlowej organizacii zajg¢. Moze to byé osoba prowadzaca zajecia na
szkoleniu.

13. Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczonych logo OHP , w ktorym
powinny zosta¢ wpisane:
® nazwa i termin szkolenia,
dane uczestnikow szkolenia w formie list obecnosci,
wpisywana na biezaco tematyka szkolen oraz ilo$é godzin,
informacje o odbytych kontrolach, itp.
wyniki egzaminow

Kurs musi by¢ realizowany wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu ostateczny
harmonogram szkolenia na minimum trzy dni przed jego rozpoczeciem.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:
e przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,
e prowadzenia dziennikow i tematyki zaje¢
e uczestnictwa osob szkolonych w zajeciach.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT.
Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dofaczy¢ nastepujgce dokumenty:
— oryginaty imiennych list obecnosci, potwierdzonych wiasnorgcznym podpisem jego
uczestnikow,
— terminy realizacji zaje¢ i ilos¢ godzin (harmonogramy),
— ankiety oceniajace przeprowadzone wsrod uczestnikow szkolenia,
—  kserokopie badan lekarskich uczestnikow,
— kserokopie polis NNW uczestnikow szkolenia,
—  imienne listy 0s6b wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbidr: odziezy ochronnej ma-
terialow szkoleniowych,
—  dzienne listy na ktérych uczestnicy wiasnorgcznie pokwitowali odbior positkow,
— oryginaly i kopie dokumentow po$wiadczajacych zdanie egzaminu,
_  kserokopie zaswiadczen o udziale w szkoleniu wraz z zakresem tematycznym i godzi-
nowym,
— rejestry wydanych zaswiadczen.
Kserokopie przekazanych dokumentéw winny byé potwierdzone za zgodnoscia z oryginatem
na kazdej stronie.

Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednil wszystkie
koszty zwigzane z organizacjy i przeprowadzeniem szkolenia zawodowego,
a w szczegolnosci:

1. koszty zwiazane z zapewnieniem kadry szkoleniowej,

2. ubezpieczenie NNW uczestnikow (powstalych zarowno w czasie trwania szkolenia, w dro-
dze do miejsca szkolenia i z powrotem),

3. koszt badan lekarskich niezbednych do orzecznictwa o braku przeciwwskazan do
uczestnictwa w szkoleniu

4. koszt dojazdu uczestnikow na szkolenie,

5. koszt wyzywienia uczestnikéw szkolenia podczas zajec,

6. koszt przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych, w tym koszty wynaj¢cia
sal/miejsc na szkolenie,

7. koszty zakupu materialow szkoleniowych 1 dydaktycznych dla kazdego uczestnika

szkolenia, adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajacych prawidtowe przygotowanie

sie do egzaminu koncowego,

koszty zakupu odziezy ochronnej,

9. koszt egzaminéw, po zaliczeniu, ktorych uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia, po-
twierdzone zaswiadczeniem o ukonczeniu szkolenia wydanego zgodnie z Rozporzadze-
niem MEN z dn. 18 sierpnia 2017 r. — w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach po-
zaszkolnych (Dz. U. z 2017 r, poz. 1632), dla kazdego uczestnika szkolenia stwierdzajgcego
ukoniczenie szkolenia i nabycie umiejetnosei,

10. wszelkie optaty, podatki,

11. inne koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia.

0

Cena zawarta w ofercie jest ostateczna i nie podlega negocjacji.




Czesé 1I: ,,Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG 135” wraz z
badaniami lekarskimi i egzaminami dla uczestnikéw i absolwentéw OHP

szkolenie zawodowe realizowane dla 5 uczestnikéw i absolwentéw OHP w wieku 18-25 lat
Osrodka Szkolenia i Wychowania w Jedrzejowie.

Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiejetnogci praktycznych w zakresie spawania metodg
MAG 135 blach i rur spoinami pachwinowymi pozwalajace na uzyskanie uprawnien spawalni-
czych.

Szkolenie obejmuje okoto 145 godz. w tym zajecia teoretyczne - 25 godz. i praktyczne - 120
godz.

Termin wykonania zaméwienia: do korica czerwca 2020 r. na terenie miasta Jedrzejowa.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwogé wprowadzenia innych termindéw realizacji szkolenia
po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.

Szkolenie zawodowe musi zostaé zrealizowane w miejscowosci  Jedrzejow lub innej
miejscowosci oddalonej od przytoczonej o maksymalnie 50 km.

Szkolenie zakonczone jest egzaminem przed Komisja Spawalniczg nadajaca uprawnienia
spawacza. Na potwierdzenie zdobytych kwalifikacji uczestnik otrzyma $wiadectwo egzaminu
Spawacza oraz wpis do ksiazeczki spawacza wydanej przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach.
Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogélem nie nalezy wliczaé godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacuja czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminow.

Szkolenie powinno odbywaé si¢ od poniedziatku do piatku, preferowane godziny
popotudniowe, jednak dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajeé takze w soboty i niedziele — po
uzgodnieniu ze specjalistg ds. rozwoju zawodowego lub inng uprawniong osoba z ramienia
Zamawiajacego. Liczba godzin zaje¢ w ciagu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godzin
zegarowych.

Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajacego przed rozpoczeciem realizacji
szkolenia.

Programy szkolen opracowane w zgodzie w/w zatozeniami przedstawia Wykonawca wraz z
oferta. Program szkolenia zawodowego musi obejmowa¢ nastepujgce zagadnienia:

— zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,

— urzadzenia spawalnicze,

— bezpieczenstwo i higiena pracy,

— bezpieczna praca na hali produkcyjnej,

— materialy dodatkowe do spawania,

— spawanie w praktyce,

— oznaczenie i wymiarowanie spoin,

— metody przygotowania zigczy do spawania,

— kwalifikowanie spawaczy,

— budowa i uzytkowanie urzadzen do spawania MAG,

— elektrody otulinowe,

— bezpieczenstwo higiena pracy,



— podstawowe wiadomosci o stalach nierdzewnych, metody spawania, ochrona zdrowia,
— spawalno$¢, ztacza splawne i odksztalcenia ztaczy ze stali nierdzewnych,

—  materialy dodatkowe do spawania stali nierdzewnych,

— korozja i obrébka cieplna po spawania,

— zajecia praktyczne,

Wymagany Program szkolenia musi zawieraé informacje, o ktérych moéwi § 71 ust3
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dn. 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegblowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.
U. 72014 poz. 667), a mianowicie:

- nazwe szkolenia,

- czas trwania i sposéb organizacji szkolenia,

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia,

- cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia sig z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych,

- plan nauczania okreslajagcy tematy zaje¢  edukacyjnych oraz ich wymiar

z uwzglednieniem, w miarg potrzeby, czgscl teoretycznej i czesci praktycznej,

- opis tresci — kluczowe punkty w zakresie poszczegdlnych zajgé edukacyjnych.

- wykaz literatury oraz niezbgdnych srodkow i materiatow dydaktycznych,

- przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zorganizowania egzaminu panstwowego, ktorego
koszt zostanie wliczony w cen¢ szkolenia. Po ukonczeniu szkolenia i pozytywnym zdaniu
egzaminie wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢é uczestnikom:
1. Zaswiadczenie na druku, ktérego wzor okresla rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodo-
wej zdn. 11.01.2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.
U. poz. 186)
2. Ksiazke spawacza z wpisanym rodzajem ukonczonego kursu oraz rodzajem uprawnien
3. Swiadectwo Egzaminu Spawacza.

Warunki przeprowadzenia szkolenia:
Wykonawca w ramach zaoferowanej ceny zobowigzany jest do:

1.Zapewnienia na wlasny koszt odpowiedniej jakosci bazy lokalowej do realizacji zajg¢ teore-
tycznych i praktycznych. Sale do prowadzenia zajgé teoretycznych spelniajace ogdlne stan-
dardy (dobre o$wietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i fawki), oraz odpo-
wiednia baze techniczna, sprzgtowa do prowadzenia zajg¢ praktycznych w danym zawodzie (tj.
sprawne i dostosowane do zaje¢ praktycznych urzadzenia). Wszystkie pomieszczenia winny
spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do liczby uczestnikow szko-
len.

W przypadku, gdy jednostka szkolaca nie posiada wiasnego lokalu Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$é odbywania zaje¢ teoretycznych w jednostkach Swietokrzyskiej Wojewodzkiej
Komendy OHP po wcze$niejszym ustaleniu tego faktu z Zamawiajacym.

Do zaje¢ praktycznych Wykonawca winien posiadaé budynek spawalni wyposazany w
stanowiska spawalnicze dla kazdego z uczestnikow szkolenia, a takze w pomieszczenie
socjalne i szatni¢ wyposazong w szafki ubraniowe dla kazdego z uczestnikéw kursu. Nalezy
réwniez podaé doktadna nazwe i dane adresowe budynku spawalni.



W przypadku, gdy jednostka szkolaca nie posiada wlasnego lokalu — sal dydaktycznych, pra-
cowni, zaplecza technicznego/ spawalni na terenie miejscowosci wskazanych do realizacji za-
J¢¢, nalezy przed podpisaniem umowy dotaczy¢ dokument (uwierzytelniong przez Wykonawce
kopig) potwierdzajacy prawo do dysponowania lokalem umozliwiajacym przeprowadzenie za-
je¢ (w trakcie badania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej
budynku i pomieszczen lub wezwania Wykonawcy do okazania dokumentéw potwierdzajgcych
dopuszczenie budynku do uzytkowania przez nadzoér budowlany). Dysponowanie budynkiem
(pomieszczeniami) nie moze by¢ ograniczone zadnymi zapisami do jego uzytkowania w trakcie
realizacji umowy.

2.Zapewni¢ zwrot kosztéw dojazdu uczestnikéw na szkolenia (dojazd busem i autobusem lub
autem prywatnym w przypadku braku innego polaczenia z miejscowosci, w ktorej mieszka
uczestnik - po cenie biletu).

3.Oplacenia ubezpieczenia wszystkim uczestnikom szkolenia od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkéw na czas trwania szkolenia na kwote nie mniejsza niz 5000,00 zt w odniesieniu do
kazdego z uczestnikéw od Jednego zdarzenia, zgodnie z § 71 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 w sprawie szczegétowych warunkow
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 poz. 667).
Kopie polis NNW nalezy przedstawié Zamawiajacemu przed rozpoczeciem szkolenia.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé za szkody spowodowane przez uczestnikéw osobom
trzecim w zwigzku z realizacja szkolenia.

4.Wykonania badan lekarskich uczestnikéw szkolenia gdzie s3 wymagane — m.in. lekarz
medycyny pracy. Przed rozpoczeciem kursu uczestnicy musza przej$¢ niezbedne badania
lekarskie, potrzebne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w szkoleniu.
Koszt tych badan powinien by¢ wliczony w ogdlne koszty szkolenia zawodowego. Jednostka
szkolaca zobowiazana jest zorganizowaé przeprowadzenie tych badan przez uprawnionych
lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do liczby godzin
szkolenia og6tem.

5.Zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego podczas zajec teoretycznych i
praktycznych wyzywienia.
Jezeli szkolenie bedzie trwato dhuzej niz 4 godziny dydaktyczne w danym dniu, to Wykonawca
zobowigzany jest do zapewnienia uczestnikom szkolenia cieptego obiadu oraz napoju (kompot,
sok lub woda mineralna). Jezeli szkolenie bedzie trwato krécej niz 4 godziny Wykonawca
dostarczy suchy prowiant.

6.Positki dostarczane b¢da na kazdy dzien szkolenia, dla kazdego uczestnika szkolen.

Nalezy zadba¢ o zr6znicowane menu sktadajgce si¢ z positkow dostarczajacych podstawowych
warto$ci odzywezych. Wszystkie positki powinny spetnia¢ wymogi sanitarne, Wykonawca
zobowigzany jest do posiadania dokumentacji dotyczacej zamowien i zakupu wyzywienia dla
uczestnikow szkolenia

7.Zapewnienia niezbednych materialow szkoleniowych i dydaktycznych dla kazdego
uczestnika szkolenia, adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajgcych przygotowanie sie do
egzaminéw konicowych tj. aktualny podreczniki/ kopie podrecznika lub skrypty, ktére obejmuja
tematyke z zakresu przedmiotu zaméwienia dla dane;j czgsci oraz notatniki/ zeszyty i dtugopisy.

Wszystkie materialy muszg byé przygotowane i rozdane kazdemu uczestnikowi szkolenia



najp6zniej w dniu rozpoczecia zaje¢ i beda stanowity po zakonczeniu szkolenia wiasnos¢
uczestnika szkolenia. Uczestnicy kwituja odbiér materiatow wiasnorecznym podpisem.

8.Zapewnienia kazdemu uczestnikowi osprzetu i odziezy ochronnej, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami BHP i P.poz, ktore powinny by¢ przekazane kazdemu uczestnikowi szkolenia za
pokwitowaniem przed rozpoczeciem zajec.

9.Biezacego informowania na pismie Zamawiajacego o przypadkach:

— nie zgloszeniu si¢ uczestnikow na szkolenie;

— przerwaniu szkolenia lub rezygnacji z uczestnictwa

—  kazdorazowej nieobecnosci skierowanych osob;

— innych sytuacjach, ktére maja wptyw na realizacje programu szkolenia i umowy
pod rygorem odmowy zaplaty przez Zamawiajacego za prowadzenie zajg¢ z tymi osobami.

Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikéw kursu z powodu nie uczgszczania na zajecia,
tylko i wytacznie na wniosek Zamawiajacego.

10.W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia
zostang przeprowadzone we wspélnie ustalonym terminie, nie pdzniej niz do
5 dni od planowanej daty zajg¢, ktore sig nie odbyty.

11.Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrod uczestnikow zaje¢ oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m.in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.

12.Przeprowadzenia egzaminu wewngtrznego oraz wydania kazdemu uczestnikowi, ktory
uzyska wynik pozytywny, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia, ktére powinno zostaé
przekazane uczestnikowi za pokwitowaniem (kserokopig zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia potwierdzong za zgodnos¢ z oryginalem i liste potwierdzajaca odbior zaswiadczen
Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu).

Zamawiajacy zastrzega sobie zatwierdzenie sktadu komisji egzaminacyjne;.

13.Po zdanym egzaminie wewnetrznym przez kazdego z uczestnikow, Wykonawca zobowig-
zany jest do ustalenia terminu egzaminu zewngtrznego, optacenia kosztow tego egzaminu, oraz
kosztow zaswiadczen wydawanych uczestnikom po zdanym egzaminie zewngtrznym pod nad-
zorem Instytutu Spawalnictwa.

W przypadku gdy uczestnik kursu nie zda za pierwszym razem egzaminu teoretycznego lub
praktycznego, Wykonawca zobowigzany jest do oplacenia dodatkowego egzaminu zewnetrz-
nego. aby uczestnik ponownie mogt przystapi¢ do egzaminéw panstwowych. Dlatego tez przy
kalkulowaniu ceny Wykonawca musi uwzgledni¢ dwa zewngtrzne egzaminy.

14.Wykonawca winien wyznaczy¢ osobg, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem kursu.
Osoba ta winna przebywaé przez okres trwania szkolenia w miejscu odbywania zaje¢ w celu
zapewnienia prawidlowej organizacji zaj¢¢. Moze to by¢ osoba prowadzaca zajecia na
szkoleniu.

15.Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczonych logo OHP . w ktérym
powinny zosta¢ wpisane:




nazwa i termin szkolenia,

dane uczestnikéw szkolenia w formie list obecnosci,
wpisywana na biezaco tematyka szkolen oraz ilos¢ godzin,
informacje o odbytych kontrolach, itp.

wyniki egzaminow

16.Kurs musi by¢ realizowany wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawce i zatwier-
dzonego przez Zamawiajacego. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu ostateczny harmono-
gram szkolenia na minimum trzy dni przed jego rozpoczeciem.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:
® przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,
® prowadzenia dziennikéw i tematyki zaje¢
® uczestnictwa 0s6b szkolonych w zajeciach.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT.

Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

— imienne listy obecnosci, potwierdzone wlasnorgeznym podpisem jego uczestnikow,
— terminy realizacji zaje¢ i ilog¢ godzin (harmonogramy),
— kserokopie kart przeprowadzonych zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika szkole-
nia,
— ankiety oceniajace zajecia przeprowadzone wsréd uczestnikéw szkolenia,
— kserokopi¢ badan lekarskich uczestnikow,
- kserokopie polis NNW uczestnikéw szkolenia,
— imienne listy 0s6b wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbiér: odziezy ochronnej ma-
teriatéw szkoleniowych,
— dzienne listy na ktérych uczestnicy wlasnorecznie pokwitowali odbior positkow,
— oryginaly i kopie dokumentéw poswiadczajacych zdanie egzaminu,
— kserokopie zaswiadczen o udziale w szkoleniu wraz z zakresem tematycznym i godzi-
nowym,
— rejestry wydanych zaswiadczen.
Kserokopie przekazanych dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodnoscia z oryginatem
na kazdej stronie.

Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit wszystkie

koszty zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem szkolenia zawodowego, a w

szczegdlnoscei:

— koszt wynagrodzenia wykladowcy, instruktora,

— koszt ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczgsliwych Wypadkéw (powstatych zaréwno
W czasie trwania szkolenia jak i w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem),

— koszt wyzywienia podczas zajeé szkoleniowych,

— koszt przeprowadzenia zajeé teoretycznych i praktycznych, w tym koszty wynajecia
sal/miejsc na szkolenie,

— koszt materialow szkoleniowych i dydaktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia,
adekwatnych do tresci szkolenia, umozliwiajgcych prawidtowe przygotowanie si¢ do
egzaminu koncowego,



—  koszt materiatow do zaje¢ praktycznych,

—  koszt badan lekarskich,

_ koszt ubran ochronnych, jesli wymaga tego specyfika szkolen,

_  Kkoszt egzaminéw, po zaliczeniu, ktérych uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia, za-
$wiadczenia /certyfikaty (w zalezno$ci od wymogow danego kursu zawodowego),

— wszelkie oplaty, podatki,

— inne koszty niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

Cena zawarta w ofercie jest ostateczna i nie podlega negocjacjl.

Iv.

Warunki udzialu w postepowaniu/ podstawy wykluczenia z postepowania:

O zaméwienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1)
2)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepisow,
zdolnosci technicznej lub zawodowej.

W celu wykazania spelniania w/w nalezy dla Czescei I:

1)

2)

3)

Posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie
art. 20 ust. 1 ustawy z 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U.z 20019 1. poz. 1482 ze zm.)

Wykonawca dysponuje co najmniej 1 wyktadowca, ktory posiada minimum
wyksztalcenie $rednie i ukonczony kurs zawodowy z zakresu stylizacji paznokei
potwierdzony certyfikatem lub zaswiadczeniem. Ponadto wykazana osoba
przeprowadzita co najmniej dwa szkolenia zwiazane z tematyka w ostatnich dwoch
latach przed terminem sktadania ofert.

Wykonawca przedstawi wraz z oferta kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu zaméwienia oraz przedstawi minimum dwa szkolenia przeprowadzone
przez dana osobg w ostatnich 2 latach przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, zorganizowal i
przeprowadzil (a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez
wykonywanych) co najmniej 5 szkolen dla grupy 10 0s6b o tematyce zamoOwienia, wraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentoéw — o$wiadczenie Wykonawcy.

W celu wykazania spelniania w/w nalezy dla Czesci II:

4)

Posiadaé wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie
art. 20 ust. 1 ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku




pracy (Dz.U.z 20019 1. poz. 1482 ze zm.)

5) Posiadac atest na szkolenie i egzaminowanie spawaczy pod merytorycznym nadzorem
Instytutu Spawalnica oraz dokument potwierdzajacy odbidr spawalni przez Instytut
Spawalnictwa w Gliwicach

6) Wykonawca dysponuje co najmniej 1 wykladoweca, ktéry posiada kwalifikacje
zawodowe z zawodzie spawacza blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG
135. Osoba wykazana do przeprowadzenia szkolenia musi posiadaé zaswiadczenia i/lub
certyfikaty o ukonczeniu szkolenia instruktora do nauczania w/w zawodu.

Ponadto wykazana osoba przeprowadzita co najmniej dwa szkolenia zZwigzane z
tematyka w ciagu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca przedstawi wraz z ofertg kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji
przedmiotu zaméwienia oraz przedstawi minimum dwa szkolenia przeprowadzone
przez dana osobe w ostatnich 2 latach przed uplywem terminu skfadania ofert.

7) Wykazaé, ze Wykonawca posiada zaplecze techniczne, dostep do niezbednych do
prawidlowego przeprowadzenia zajg¢ praktycznych narzedzi, sprzgtu, maszyn i
urzadzen.

8) Wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, zorganizowat i
przeprowadzit (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych) co najmniej 3 szkolenia o tematyce zamowienia, wraz zalaczeniem
dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych sg wykonywane, jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy.

V. Termin i miejsce realizacji zamowienia

Termin wykonania zaméwienia: do 30.06.2020 r.

VI: Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajqcych spetnianie warunkéw udzialu

W postepowaniu oraz brak wykluczenia 7 postepowania

1. Do oferty Wykonawca dotgcza stosowne oswiadczenie, aktualne na dzien sktadania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawca, ktory powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku

istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim



6.

powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekeji,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1.
Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegodlnosci udowodnié¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym  przestgpstwom lub  przestepstwom skarbowym  lub
nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie 0 udzielenie zamowienia oraz nie
uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowe]
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze ztozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Wykonawca, ktory nie_nalezy do grupy kapitatowej, moze oswiadczenie o braku

przynaleznosci do grupy kapitatowej dolgczy¢ do oferty.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow,
os§wiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o
zaméwienie. O$wiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu  w
postepowaniu lub kryteriéw selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwiazku z
powyzszym niezbedne jest przediozenie w ofercie dokumentu zawierajacego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystgpowania w imieniu
wykonawcéw w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

Wykonawca przedstawi wraz z oferta kwalifikacje osoby skierowanej do realizacji




przedmiotu zamoéwienia oraz przedstawi minimum dwa szkolenia przeprowadzone
przez dana osobg w ostatnich 2 latach przed uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy Wykonawea,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

VII.  Informacje dotyczgce warunkéw skladania ofert

)

2)

3)

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dolaczone moga by¢ uzyte

jedynie w celu sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej

specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. Wykaz oswiadczer lub dokumentéw skladanych wraz 7 ofertq

Oferta winna zawieraé:

1

2)

3)

4

5)

wypetniony ,,Formularz ofertowy” — wg. wzoru stanowigcego - zatacznik nr 1 do SIWZ,
oswiadczenia dotyczace spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania — Zakacznik nr 2a i 2b do SIWZ,

wykaz minimum 5 szkolen grupowych zawodowych dla grup minimum 10 oséb o
tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia potwierdzone dokumentem, z ktérego
wynikaé bedzie, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty
odbioru)- Zatacznik nr 3,

oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP oraz
uprawnien do prowadzenia szkolen zawodowych — Zalacznik nr 6 do SIWZ,

w przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane w

ustepie 2.

Wszystkie karty ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilogé kartek wpisana

do oferty cenowe;j.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, nalezy w gornym prawym rogu oznaczyé zapisem: ,,Dokument



stanowi tajemnice przedsigbiorstwa” i winny by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie

oznaczonej: ,,Dokumenty stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa”.

Wszystkie dokumenty sktadane z oferta winny mie¢ forme oryginatu (oferta, o§wiadczenia)
albo kserokopii (w przypadku petnomocnictwa - tylko uwierzytelniona notarialnie)
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tre$¢ przez Wykonawce
(osobg/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w dokumencie

rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty skiadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga si¢ oprocz
tego dokumentu zlozenia jego thumaczenia na jezyk polski, pos§wiadczonego przez Wykonawcg.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]

Polskiej, Wykonawca dotgcza do oferty stosowne o$wiadczenie, aktualne na dzien sktadania

ofert

IX. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza formg faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowigzana na zadanie strony przekazujace] dokument lub informacje, do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonow, faksu, poczty elektronicznej

Zamawiajacego zostaly podane w czesci I niniej szej specyfikacji.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

X. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:
1) Janusz Marszycki —tel. 41/344 75 97 - W sprawach merytorycznych,
2) Dorota Piecaba — tel. 41/200-17-65 - w sprawach formalnych.

XI. Termin zwigzania z ofertq

Termin zwiazania oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.




XII.  Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta powinna by¢ zlozona na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do SIWZ. Zama-
wiajgcy wskazuje jednoczesnie, ze zlozenie oferty bez uzycia formularzy nie bedzie sta-
nowi¢ podstawy odrzucenia oferty, jesli wszystkie dane zawarte w zlozonej ofercie tj. jej
tres¢ bedzie odpowiadagé tresci SIWZ.

2. Wykonawca moze ztozyé tylko Jjedng oferte.
3. Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na komputerze, na maszynie do pisania lub
czytelnym pismem recznym. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe uprawniong do re-
prezentowania Wykonawcy.

6. Z zalaczonych do oferty dokumentéw musi wynikac, ze oferte podpisata osoba upowaz-
niona do reprezentowania Wykonawcy. Oferta niepodpisana podlega odrzuceniu.

7. Wszystkie poprawki lub zmiany powinny by¢ parafowane przez osobe upowazniong do
podpisywania oferty.

8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposéb gwarantujacy za-
chowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnoéé do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiescié nastepujagce informacje: Zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolei zawodowych: ,Manicure — stylizacja paznokei réznymi
metodami” oraz ,,Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135” wraz
z badaniami lekarskimi dla uczestnikéw i absolwentéw OHP w jednostkach podleglych
Swigtokrzyskiej Wojewédzkiej Komendy OHP w Kielcach.

Nie otwieraé przed 28.05.2020 r. godz.: 10.15

Poza oznaczeniami podanymi powyZej wymagane jest, aby koperta posiadala nazwe i

adres Wykonawcy.

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed Wwyznaczonym terminem

otwarcia.



XIII. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:

Swietokrzyska Wojewodzka Komendanta OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
sekretariat (pokéj 110 -1 pietro), w terminie do dnia 28.05.2020 r. do godziny 10.00.

XIV. Miejsce i termin otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 28.05.2020 r. o godzinie 10.15.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktorej mowa w czesci I SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego.

XV. Sposob obliczenia ceny oferty

Oferta musi zawieraé stawke za przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 osoby
obejmujacg wszystkie koszty wykonania zamowienia oraz laczna kwote za przeprowadzenie
szkolenia zawodowego dla uczestnikow.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego

miejsca po przecinku.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca bgda regulowane w ztotych polskich.

XVI. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty dokona komisja przetargowa. Zamawiajacy zastosuje oceng dla kryterium:
cena - 85 %,
doswiadczenie Wykonawcy - 10 %,

posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych - 5 %,

a) ocena merytoryczna wediug kryterium: cena - max 85 punktow

cena minimalna
Warto$¢ punktowa ceny= -X 85
cena oferty badanej




b) ocena merytoryczna wedtug kryterium: do$wiadczenie - max 10 punktéw ( ustugi
polegajace na przeprowadzeniu szkolenia zawodowego o tematyce zgodnej z

przedmiotem zaméwienia dla grup nie mniejszych niz 10 os6b):

- 2 szkolefi zawodowych - 0 punktéw - warunek udziatu w postepowaniu.
- 5 szkolenia zawodowe - 5 punktow

- 10 szkolefr zawodowych - 10 punktow

¢) ocena merytoryczna wedtug kryterium: posiadanie przez Wykonawce dokumentu lub
certyfikatu poswiadczajacego wysoki poziom jakosci ustug szkoleniowych - max.

S punktéw
-jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 5 punktéw -jezeli

Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 0 punktéw.

Zamawiajacy oceni posiadane przez Wykonawcee certyfikaty jakosci swiadczonych ustug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niezalezne podmioty. Certyfikat jakosci

Swiadczonych uslug musi dotyczy¢ Kkierunkéw szkolenia stanowiacego przedmiot

zamodwienia i dotyczyé Wykonawcey, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej uslugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczace Wykladowcéw) nie beda brane pod

uwage.

Wsréd certyfikatow moga znalezé si¢ i zostana uwzglednione w ocenie rézne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora Oswiaty, certyfikat zarzadzania jakoscig ksztatcenia

wydany na podstawie migdzynarodowych norm I1SO lub inny znak jakosci.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVIIL. Istotne postanowienia umowy

Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

Zaplata naleznodci za wykonana ustuge nastapi po zakonczeniu szkolenia i otrzymaniu
faktury/rachunku zaakceptowanego przez Zamawiajacego - w ciagu 30 dni roboczych
przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku - po wplywie na
konto bankowe Swie;tokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP $rodkéw finansowych z
rezerwy celowej budzetu panstwa przekazanych przez Komende Gtéwna OHP i po wykonaniu

umowy.



XVIII. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego Zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w

wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw dziatu VI ustawy Pzp.

XIX. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

| Zatgeznik nr 1 - formularz ofertowy,

. Zatgcznik nr 2a - o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace spelniania warunkéw udziatu
W postgpowaniu,

5. Zatacznik nr 2b — o$wiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z
postepowania,

.. Zalacznik nr 3 — wykaz zrealizowanych szkolen,

s, Zatgcznik nr 4 - projekt umowy,

6. Zatacznik nr 5 - o§wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;j,
;. Zatacznik nr 6 — o$wiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowej oraz
posiadaniu kompetencji i uprawnien







