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Nr postepowania: SWK.POA.271.04.2019
Postepowanie stanowi cze$é wiekszego zamowienia

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi na podstawie
art. 138g ust.1 pkt 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. —Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j.
z2018.10.16 ze zm.) — zwanej dalej ,,ustawa” oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie

przedmiot zamoéwienia:
Przeprowadzenie kursow zawodowych dla uczestnikow projektu:

»Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego w ramach
Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi miodych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Kielce, dn. 05.06.2019 r.

WOJEWODZKIKOMENDANT
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Zaméwienie jest czgscig wiekszego zamowienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gtowng OHP
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Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy z siedzibg w Warszawie, Warszawa
(00-349), ul. Tamka 1, reprezentowana przez Wojewdédzkiego Komendanta OHP w
Kielcach, na podstawie udzielonego w dniu 21 lutego 2018 roku pelnomocnictwa nr:
KG.BPEW.012.1.28.2018

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

tel. 41/200-17-50, faks 41/200-17-60

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.swietokrzyska.ohp.pl
adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: swietokrzyska(@ohp.pl
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Tryb udzielenia zamowienia;

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,Zaméwienia na ushugi spoleczne i inne szczegdlne
ustugi”, art. 138n ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j. z 2018.10.16 z p6zn. zm.) — zwanej dalej , ustawg”, a
wartos¢ przedmiotowego zamowienia przekracza kwotg, o ktérej mowa w art. 138g
ust. 1 pkt 1 ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawedw w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 1. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 t. j. z 2018.05.29 z p6zn. zm.),
jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych kurséow
zawodowych dla uczestnikéw projektu: ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI”,
realizowanego z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mfodych w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, nr porozumienia: POWR.01.03.02-00-
0003/16-1.

Przedmiot zamowienia jest czgscia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie
catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Komende Gléwna
OHP.

Kursy zawodowe beda zorganizowane facznie dla 70 uczestnikow projektu w wieku
18-24 lata, na terenie miast: Kielce, Jedrzejow, Starachowice, Busko - Zdréj, Piriczow,
Ostrowiec Swietokrzyski, Opatéw, w okresie: od daty zawarcia umowy do 30 lipca
2019 r., modut prawa jazdy kat. B od daty zawarcia umowy do 30.09.2019 1,
Przedmiot zamdéwienia podzielony jest na czgsci. Zamawiajacy dopuszcza skladanie
ofert cze¢Sciowych na kazda z ponizszych czgsci. Wszystkie czesei zamowienia beda
realizowane réwnolegle, co nalezy uwzgledni¢ skiadajac oferte na wiecej niz jedng
czes¢ zamoOwienia.

Czesé I: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135-1 z modulem ciecia
tlenowego dla 6 oséb na terenie miasta Kielce,

Zambwienie jest czgscig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komende Gléwng OHP
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Czes¢ II: Kosmetyczka z elementami wizazu i stylizacjg paznokci dla 4 os6b na terenie
miasta Kielce,

Czes¢ I1I: Sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej 1 terminali platniczych dla 6 0s6b na terenie
miasta Jedrzejow,

Czes¢é IV: Kucharz, kelner z eclementami carvingu, cateringu i organizacji przyjeé
okolicznosciowych dla 4 0sob na terenie miasta Jedrzejow,

Czesé V: Cukiernik dla 3 oséb na terenie miasta Starachowice,

Czes¢ VI: Magazynier z prawem jazdy kat. B dla 5 0séb na terenie miasta Starachowice,
Czes¢é VII: Magazynier z obstuga wozka widtowego dla 2 o0séb na terenie miasta
Starachowice,

Czes¢ VIII: Kucharz, kelner z elementami carvingu, cateringu i organizacji przyjeé
okolicznosciowych dla 4 0sob na terenie miasta Busko Zdroj,

Czes¢ IX: Sprzedawca z obslugg kasy fiskalnej i wozka jezdniowego dla 6 oséb na terenie
miasta Busko Zdroj,

Czes¢é X: Sprzedawca, przedstawiciel handlowy z obstuga kas fiskalnych, terminali
platniczych i prawem jazdy kat. B dla 3 0s6b na terenie miasta Pifnczow,

Czes¢é XI: Sprzedawca, przedstawiciel handlowy z obstlugg kas fiskalnych i terminali
platniczych dla 3 0s6b na terenie miasta Pificzow,

Czes¢é XII: Kosmetyczka z elementami wizazu i stylizacja paznokci dla 4 osob na terenie
miasta Pinczow,

Czes¢é XIII: Kucharz z elementami kuchni molekularnej dla 10 oséb na terenie miasta
Ostrowiec Swictokrzyski,

Czesé XIV: Kosmetyczna z elementami wizazu i stylizacja paznokei dla 10 oséb na terenie
miasta Opatow.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych — jak wyiej.

KURSY ZAWODOWE:
Czesé 1
Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodq MAG 135-1 7 modutem ciecia
tlenowego

1. Celem kursu jest nabycie przez uczestnikOw kursu teoretycznego i praktycznego
przygotowania do pracy jako spawacz.

2. Kurs bedzie obejmowal minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczony bedzie
egzaminem przeprowadzonym przed Komisja Spawalnicza nadajgcg uprawnienia
spawacza. Na potwierdzenie zdobytych kwalifikacji uczestnik otrzyma $wiadectwo
egzaminu spawacza oraz wpis do ksigzeczki spawacza wydanej przez Instytut
Spawalnictwa w Gliwicach. Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.

3. Osoba bioraca udzial w kursie nie tylko zdobgdzie wiedze teoretyczng, ale takze
odbedzie zajecia praktyczne, dzieki ktérym uzyska cenne doswiadczenie procentujace
w przyszie] pracy zawodowe;j.

4. Program kursu powinien obejmowac¢ takie zagadnienia jak:

1) z zakresu spawania blach i rur spoinami pachwinowymi:
a) zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,
b) urzadzenia spawalnicze,
c) bezpieczenstwo i higiena pracy,
d) bezpieczna praca na hali produkeyjne;,

Zamowienie jest czescig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gidwng OHP
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e) materialy dodatkowe do spawania,

f) spawanie w praktyce,

g) oznaczenie 1 wymiarowanie spoin,

h) metody przygotowania ztaczy do spawania,

i) kwalifikowanie spawaczy,

j) zajecia praktyczne,
2) z zakresu recznego cigcia tlenowego:

a) zagadnienia BHP przy cieciu tlenowym,

b) zasady procesu ciecia tlenowego,

c) budowa i zasada dziatania urzgdzen do cigcia tlenowego,

d) gazy stosowane przy cigciu tlenowym,

e) ogodlne warunki technologiczne recznego cigcia tlenowego,

f) technika recznego ciecia tlenowego,

g) ocena jakosci powierzchni po cigciu tlenowym.
Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom niezbedne narzedzia i produkty
gwarantujgce odpowiedni poziom kursu zawodowego oraz wykonywanie ¢wiczef
praktycznych.
Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowiazany bedzie wydaé uczestnikom
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego wraz z ksigzeczka spawacza.

Czesé II; Cresé XII; Czesé XTIV
Kosmetyczka 7 elementami wizazu i stylizacjg paznokci
Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow do wykonywania zawodu kosmetyczki i
wizazysty z umiejetnoscia zdobienia paznokci.
Kurs obejmowa¢ bedzie minimum 150 godzin, w tym minimum 100 godzin zajeé
praktycznych. Kurs zakofczy si¢ egzaminem przeprowadzonym przez komisje
powotang przez Wykonawce i wydaniem zaswiadczen o ukonczeniu kursu.
Program kursu powinien obejmowaé takie zagadnienia jak:
1) anatomia i fizjologia czltowieka,
2) kosmetologia,
3) dermatologia,
4) chemia surowcdéw kosmetycznych,
5) higiena,
6) techniki przeprowadzania zabiegdéw pielegnacyjnych i1 upiekszajacych,
7) analiza kolorystyczna: typy urody,
8) korekta twarzy — techniczne mozliwosci poprawienia niedoskonatodci urody za
pomoca makijazu,
9) makijaz i stylizacja,
10) pielegnacja twarzy,
11) masaz kosmetyczny,
12) pielggnacja dtoni,
13) choroby i budowa paznokci — podstawowe wiadomosci,
14) przedtuzanie paznokci metodg akrylowa,
15) przedtuzanie paznokci metoda zelows,
16) elementy zdobnictwa.
Zajecia musza odbywacé sie w zakladzie kosmetycznym lub pracowni kosmetycznej,
na odpowiednio przygotowanych stanowiskach, wyposazonych w niezbedny sprzet i
urzadzenia do prawidlowej realizacji programu kursu zawodowego. Wykonawca

ZamOwienie jest czgscia wigkszego zamdéwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komendg Glowna OHP
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zapewni odpowiednig ilo¢ stanowisk do ¢wiczen — zajeé praktycznych oraz materiaty
do zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika.

Kazdy uczestnik kursu powinien mie¢ dostgp do odpowiednich narzedzi i sprzetu,
potrzebnych do nauki zawodu w celu wykonywania zaje¢ praktycznych.
Sporzadzajgc kalkulacje Wykonawca winien zalozyé¢ koszty, ktére poniesie na
zakup materialéw do zaje¢¢ praktycznych o wartosci nie mniejszej niz 250 zi dla
kazdego uczestnika kursu.

Materiaty, ktore nie zostaly w catosci wykorzystane podczas zaje¢ praktycznych i
urzadzenia zakupione do przeprowadzenia tych zajeé, po szkoleniu pozostana u
Zamawiajgcego.

Zakup materiatow szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym po zawarciu
umowy na organizacje kursu zawodowego.

W ramach kursu Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi odziez ochronna,
rekawiczki ochronne.

Materiaty do zaje¢ praktycznych musza by¢ zapewnione od pierwszego dnia zajeé.

Cresé IIT

Sprzedawca z obstugq kasy fiskalnej i terminali platniczych
Celem kursu jest nabycie umiejgtnosci wykonywania pracy na stanowisku sprzedawcy
oraz umiejetnosci obstugi kas fiskalnych i terminali platniczych. W trakcie kursu
uczestnicy bedg przygotowywani z zakresu profesjonalnej obstugi klienta, obstugi kas
fiskalnych i innych urzadzen sklepowych, rozliczen bezgotdwkowych.
Kurs obejmowaé bedzie minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczony bedzie
egzaminem przeprowadzonym przed komisja powolang przez Wykonawce i
wydaniem zaswiadczen o ukonczeniu kursu.
Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:
1) bezpieczenstwo i higiena pracy,
2) cykl obstugi klienta,
3) elementy marketingu istotne w procesie sprzedazy,
4) planowanie sprzedazy,
5) dokumentowanie sprzedazy,
6) prawne aspekty dziatalnosci handlowej w Polsce i UE,
7) handel i jego formy,
8) psychologia i typologia klienta,
9) proces podejmowania decyzji o zakupie,
10) savoir vivre w pracy z klientem,
11) komunikacja z klientem,
12) ksztaltowanie wizerunku sprzedawcy,
13) analiza potrzeb klienta,
14) obstuga klienta — éwiczenia symulacyjne,
15) wspdlpraca z klientem ,.trudnym”,
16) obstuga kasy fiskalnej,
17) obstuga terminali ptatniczych,
18) zajecia praktyczne.
Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko
komputerowe z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania,
minimum jedng kase fiskalng (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalna, czytnik
kart platniczych.

ZamOwienie jest czgécig wigkszego zamowienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komendg Gtowng OHP



Fundusze : Uni i
Lo nia Europejska
Europejskie Rzeczpospolita ni
i P T - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Czes¢ IV; Czesé VIIT

Kucharz, kelner 7 elementami carvingu, cateringu i organizacji priyjec

okolicznosciowych

1. Celem kursu zawodowego jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy
teoretyczne] 1 umiejetnosci praktycznych niezbednych do pracy na stanowisku
kucharza, kelnera z umiej¢tnoscia zdobienia potraw (carving) i organizacji przyje¢
okoliczno$ciowych.

2. Kurs obejmowaé bedzie okolo 150 godzin dydaktycznych i zakoniczony bedzie
egzaminem przeprowadzonym przed komisjg powolang przez Wykonawce i
wydaniem zaswiadczen o ukonczeniu kursu zawodowego.

3. Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:

1) z zakresu zawodu kucharza:

a)
b)
¢)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
i),
k)

z)

racjonalne zywienie,

sktadniki pokarmowe wystepujace w pozywieniu,
podzial produktéw spozywczych na grupy i ich charakterystyka,
charakterystyka produkcji gastronomiczne] w zaleznosci od rodzaju zaktadu
gastronomicznego,

zasady ukladania jadlospiséw,

zatrucia pokarmowe i ich profilaktyka,

etapy procesu technologicznego,

przyprawy i ziota przyprawowe,

thuszeze w produkeji kulinarnej,

sporzadzanie potraw z warzyw, ziemniakéw 1 grzybow,
sporzadzanie potraw z owocdw,

sporzadzanie potraw z mleka i jego przetwordw,
sporzadzanie potraw z jaj,

wykorzystanie maki do zaggszczania potraw,
sporzgdzanie zup i sosOw,

sporzgdzanie potraw z ciast zarabianych w naczyniu,
sporzadzanie potraw z ciast zarabianych na stolnicy,
sporzadzanie potraw z kasz,

wyroby ciastkarskie,

sporzadzanie potraw z mig¢sa zwierzat rzeznych,
sporzadzanie potraw z drobiu,

sporzadzanie potraw z dziczyzny,

sporzadzanie potraw z ryb i owocéw morza,
sporzadzanie zakasek zimnych i gorgcych,
sporzadzanie deserow,

potrawy kuchni regionalnych i narodowych,

aa) podstawy zywienia dietetycznego,
2) z zakresu zawodu kelnera:

a)
b)

c)
d)

przestrzeganie zasad bhp, ppoz w sali konsumenckiej,

wykazywanie kultury osobistej i przestrzeganie etyki zawodowej (wizerunek
zawodowy kelnera, doradca kulinarny),

wyposazenie 1 obsluga sprzetu kelnerskiego w czgsci konsumenckiej i
ekspedycyjnej,

przygotowanie poprzedzajgce obstuge,

Zamowienie jest czescig wigkszego zamoéwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komende Gldwna OHP
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e) przygotowanie sali konsumenckiej, zasady nakrywania stohu,

f) obstugiwanie w sali konsumenckiej (komunikacja sala-kuchnia),

g) noszenie zastawy ( techniki noszenia talerzy, naczyn, tac),

h) serwowanie potraw,

i) wydawanie $niadan,

J) przygotowanie potraw w obecnosci konsumenta,

k) serwowanie napojow bezalkoholowych i alkoholowych,

1) organizacja przyjeé¢ okolicznosciowych,

m) dobér alkoholu do potraw ( otwieranie wina, temperatura podawania win,

rodzaje kieliszkdéw, podstawowa wiedza o wina,

n) minimum sanitarne HCCP w gastronomii,

0) carving,

p) tworzenie dekoracji z owocow i warzyw,

q) aranzacja przyjec okolicznosciowych,

r) elementy florystyki w dekorowaniu stohu.
Zajgcia praktyczne powinny odbywaé si¢ w odpowiednio przystosowanym i
wyposazonym pomieszczeniu gastronomicznym i salach konsumenckich. Wykonawca
zapewnieni sprzet, potprodukty i produkty niezbgdne do prowadzenia zajec
praktycznych.
Wykonawca ma zapewnié¢ niezbedne narzgdzia i produkty gwarantujgce odpowiedni
poziom szkolenia. Kazdy uczestnik kursu zawodowego powinien mieé¢ dostep do
samodzielnego stanowiska pracy.
Sporzadzajac kalkulacj¢ Wykonawca winien zalozy¢ koszty, ktére poniesie na
zakup materialéw do zaje¢ praktycznych o warto$ci nie mniejszej niz 250 zl dla
kazdego uczestnika kursu zawodowego.
Zakup materialdéw szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym po zawarciu
umowy na organizacj¢ kursu zawodowego.
Kazdy uczestnik kursu zawodowego musi otrzymaé¢ w dniu rozpoczecia praktyk
zawodowych nowa 1 nieuzywang odziez robocza dostosowana do specyfiki
wykonywanych zaje¢ praktycznych, ktéora ma obejmowaé: spodnie robocze,
podkoszulek — krotki rekaw, buty robocze, fartuch, czepek oraz rekawiczki — w ilosci
umozliwiajgcej ciggte wykonywanie zaje¢ praktycznych.
Kurs zawodowy zakonczony begdzie egzaminem praktycznym, w trakcie ktorego
uczestnicy zaprezentujg nabyte umiejetnoscei.

Czes¢ V

Cukiernik
Celem kursu jest przygotowanie uczestnikow do wykonywania zawodu cukiernik.
Kurs zawodowy ma trwa¢ okolo 150 godzin. Program kursu musi by¢ sporzadzony ze
szczegdlnym uwzglednieniem zaje¢ praktycznych tj. by uczestnicy kursu odbyli czes¢ zaje¢
praktycznych w jednostkach typu piekarnie, ciastkarnie, gdzie beda mieli mozliwo$é poznania
charakteru i specyfiki pracy cukierika i zdobycia umiejgtnosci praktycznych niezbednych w
w/w zawodzie.
Kurs zawodowy zakonczy si¢ egzaminem przeprowadzonym przed komisja powolang przez
Wykonawcg szkolenia 1 wydaniem zaswiadczen o ukonczeniu kursu zawodowego.
Zakres tematyczny kursu powinien obejmowac:
1) magazynowanie i ocena surowcow,
2) obstuga maszyn, urzadzen i sprzetu,

Zamowienie jest czgscia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie petnomocnictwa

udzielonego przez Komendg Gléwng OHP
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3) wytwarzanie ciast,

4) sporzadzanie kreméw, mas i innych pdtproduktow,

5) montaz, dekoracja i wykanczanie wyrobow ciastkarskich,

6) technika wykonywania roznych wyrobow ciastkarskich,

7) przygotowywanie deseréw cukierniczych,

8) przechowywanie i ekspedycja wyrobdéw cukierniczych.

Wykonawca musi zapewni¢ baze techniczno — dydaktyczng, odpowiednia do
przeprowadzenia kursu zawodowego, sprzgt oraz wszystkie konieczne i zalecane
materiaty szkoleniowe. Uczestnicy kursu zawodowego podczas wykonywania zaje¢ w
ramach praktyk zawodowych muszg mie¢ zapewniony niezbedny sprzet oraz
materiaty w ilosci i stanie technicznym zapewniajgcym wysoki poziom ksztatcenia.
Zajecia praktyczne powinny odbywaé sie w odpowiednio przystosowanym i
wyposazonym pomieszczeniu gastronomicznym. Wykonawca zapewnieni sprzet,
potprodukty i produkty niezbedne do prowadzenia zaje¢ praktycznych.

Wykonawca ma zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia. Kazdy uczestnik kursu zawodowego powinien mie¢ dostep do
samodzielnego stanowiska pracy.

Sporzadzajac kalkulacj¢ Wykonawca winien zalozyé koszty, ktore poniesie na
zakup materialéw do zaje¢ praktycznych o wartosci nie mniejszej niz 250 zI na
kazdego uczestnika szkolenia.

Zakup materialéw szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym po zawarciu
umowy na organizacj¢ kursu zawodowego.

Kazdy uczestnik kursu zawodowego musi otrzymaé w dniu rozpoczecia praktyk
zawodowych nowa 1 nieuzywana odziez roboczg dostosowang do specyfiki
wykonywanych zaje¢ praktycznych, ktéra ma obejmowac: spodnie robocze,
podkoszulek — krotki rekaw, buty robocze, fartuch, czepek oraz rekawiczki — w ilosci
umozliwiajacej ciggte wykonywanie zaje¢ praktycznych.

Czesé VI
Magazynier z prawem jazdy kat. B

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdw kursu zawodowego teoretycznego i
praktycznego przygotowania do pracy jako magazynier z prawem jazdy kat. B.
Kurs obejmowaé bedzie minimum 150 godzin dydaktycznych na kazdg osobe. Kurs
zakonczony bedzie egzaminem przeprowadzonym przed komisja powotang przez
organizatora kursu (modul magazynier) oraz panstwowym egzaminem zewnetrznym
teoretycznym 1 egzaminem zewnetrznym 2z jazdy, przeprowadzonym przez
Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego (modut prawa jazdy kat. B). Na
potwierdzenie zdobytych kwalifikacji uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu zawodowego, swiadectwo oraz prawo jazdy kat. B po pozytywnie zdanych
egzaminach.
Kurs zawodowy powinien obejmowaé takie zagadnienia jak:
1) magazynier:

a) gospodarka magazynowa — zagadnienia ogolne,

b) technologia prac magazynowych,

¢) zagospodarowanie magazynu i technologia magazynowania,

d) prowadzenie dokumentacji; obieg dokumentoéw i towarow,

e) zasady i technologia magazynowania,

f) zapasy: cel i funkcje zapasow,

Zamoéwienie jest czescia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
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g) wiadomosci z zakresu organizacji gospodarki magazynowej,

h) prawa i obowigzki personelu magazynowego,

1) zasady przeprowadzania inwentaryzacji w magazynach,

J) wdrazanie systeméw GHP oraz HACCP,

k) zapoznanie z obstuga komputera od podstaw,

) zasady gospodarki magazynowej oraz obstuga programoéw uzytkowych w
magazynie,

m) obstuga kas fiskalnych (przepisy prawne okreslajgce uzytkowanie kas
fiskalnych, budowa, obstuga kasy fiskalnej, programowanie kasy fiskalnej,
rejestracja sprzedazy, raport z kas fiskalnych),

2) modut prawa jazdy kat. B.
W ramach modutu prawa jazdy kat. B Wykonawca musi zapewni¢:

1) 60 godzin szkoleniowych na kazdego uczestnika kursu ( 30 godzin teorii 1 30
godzin zegarowych indywidualnej nauki praktycznej),

2) materialty dydaktyczne (podrecznik z ptyta multimedialng z testami,
niezbednymi do pozytywnego zaliczenia egzaminu teoretycznego),

3) badania lekarskie uprawniajace kazdego uczestnika do przystapienia do kursu
prawa jazdy kat. B,

4) wszelkie koszty zwigzane z przystapieniem do panstwowych egzaminow
zewngtrznych  teoretycznych 1 egzamindéw  zewnetrznych z  jazdy,
przeprowadzone przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego,

5) koszt 2 egzaminow panstwowych zewnetrznych (2 teoretycznych i1 2
praktycznych) na kursanta,

Zajecia praktyczne musza by¢ realizowane z wykorzystaniem pojazdow
dopuszczonych do ruchu, przystosowanych do nauki jazdy, spetniajgcych wymagania
okreslone w przepisach w sprawie warunkow technicznych pojazdow oraz zakresu ich
niezbgdnego wyposazenia — w zakresie kategorii B prawa jazdy.

Czes¢ VII
Magazynier 7 obstugq wozka jezdniowego i bezpieczng wymiang butli
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow kursu zawodowego teoretycznego i
praktycznego przygotowania do pracy jako magazynier z umiejetnoscig obshugi
wozkow jezdniowych.
Kurs obejmowaé¢ bedzie minimum 150 godzin dydaktycznych na kazdg osobe. Kurs
zakonczony jest egzaminem przeprowadzonym przed komisjg powotana przez
organizatora szkolenia (modut magazynier) oraz komisjg powolang przez Urzad
Dozoru Technicznego (modut wdézka jezdniowego). Na potwierdzenie zdobytych
kwalifikacji uczestnik otrzyma $wiadectwo egzaminu oraz ksiazeczke operatora -
kierowcy, ktora uprawnia¢ bedzie do podjecia pracy w zakresie kierowania wozkami
jezdniowymi.
Zajecia praktyczne jazdy wozkiem musza by¢ prowadzone na wozku posiadajgcym
aktualng decyzje urzgdu Dozoru Technicznego o dopuszczeniu do eksploatacji.
Szkolenie ma by¢ przeprowadzone wedlug programu zatwierdzonego przez UDT
(modul wézka jezdniowego) i powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
1) magazynier:

a) gospodarka magazynowa — zagadnienia ogoélne,

b) technologia prac magazynowych,

c) zagospodarowanie magazynu i technologia magazynowania,
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udzielonego przez Komendeg Gtéwng OHP



Fundusze : Uni :
) nia Europejska

Europejskie Rzeczpospolita ni

isdzd e e - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

d) prowadzenie dokumentacji; obieg dokumentow i towardow,

e) zasady itechnologia magazynowania,

) zapasy: cel i funkcje zapasow,

g) wiadomosci z zakresu organizacji gospodarki magazynowe;j,

h) prawa i obowigzki personelu magazynowego,

1) zasady przeprowadzania inwentaryzacji w magazynach,

J) wdrazanie systeméw GHP oraz HACCP,

k) zapoznanie z obstugg komputera od podstaw,

1) zasady gospodarki magazynowej oraz obstuga programow uzytkowych w

magazynie,
2) wozek jezdniowy:

a) typy stosowanych wozkow jezdniowych,

b) budowa wdzkow jezdniowych,

¢) czynnosci kierowcy przy obstludze wozkéw przed podjeciem pracy i po

pracy wdzkiem,

d) czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkiem,

e) wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa,

f) osprzet roboczy,

g) wiadomosci z zakresu bhp,

h) wiadomosci o dozorze technicznym,

1) praktyczna nauka jazdy wozkami jezdniowymi,

j) bezpieczna wymiana butli gazowych.
Zajecia prowadzone maja by¢ za pomoca demonstracji i omowienia prezentowanych
zagadnien pod nadzorem wykladowcdw. Uczestnicy kursu zawodowego przy pomocy
wykladowcow musza mie¢ mozliwo$¢ poznania zagadnien zwigzanych z pracg na
stanowisku magazyniera — pracownika, ktérego obowigzkiem bedg czynnosci
zwiagzane z obstluga magazynu, jak réwniez nabycie umiejetnosci obstugi wdzka
jezdniowego.
Zajecia praktyczne z zakresu obstugi wozka jezdniowego musza polega¢ na
samodzielnym wykonywaniu przez uczestnikow kursu zawodowego czynnosci
¢wiczeniowych na wézku jezdniowym oraz obserwacji pracy innych uczestnikow.
Zajgcia praktyczne musza byé¢ realizowane na wozkach jezdniowych, posiadajacych
aktualng decyzje urzedu Dozoru Technicznego o dopuszczeniu do eksploatacii.
Po wukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego oraz ksigzeczke operatora —
kierowcy.

Czesc¢ IX
Sprzedawca 7 obstugq kasy fiskalnej i wozka jezdniowego

Celem kursu jest zdobycie niezbednej wiedzy teoretycznej oraz praktycznych
umiejetnosci potrzebnych do pracy na stanowisku handlowym wraz z umiejetnoscia
obsthugi wozkéw widlowych. Uczestnik kursu zawodowego zdobedzie niezbedna
wiedzg teoretyczng oraz odbedzie zajecia praktyczne.

Kurs obejmowaé bedzie 150 godzin dydaktycznych, w tym zajecia z modulu
sprzedawcy (teoria i praktyka) oraz z modutu obstugi wozkéw widtowych (teoria i
praktyka).

Zakonczony bedzie egzaminem przeprowadzonym przed komisjg powotang przez
Urzad Dozoru Technicznego 1 wydaniem zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz
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ksigzeczke operatora - kierowcy, ktéra uprawnia do podjecia pracy w zakresie
kierowania wézkami jezdniowymi.
Kurs musi by¢ oparty na programie przygotowanym i udostepnionym przez UDT
(dotyczy wozka jezdniowego) i obejmowaé takie zagadnienia jak:
1) modut sprzedawcy:

a) zawdd - sprzedawca - podstawowe zadania i obowigzki,

b) obstuga klienta,

c) techniki sprzedazy,

d) obsluga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach,

e) obstuga programéw do fakturowania,
2) modul wozka jezdniowego:

a) typy wozkow,

b) budowa wozka,

¢) czynnosci kierowcey przy obstudze wozkow,

d) wiadomosci z zakresu ladunkoznawstwa,

e) wiadomosci z zakresu BHP,

f) praktyczna nauka jazdy,

g) dozor techniczny,

h) wymiana butli w wodzku (w tym pokaz przez instruktora i samodzielna

wymiana przez kursantow).

Zajecia prowadzone majg by¢ za pomocg demonstracji i oméwienia prezentowanych
zagadnien pod nadzorem wyktadowcow. Uczestnicy szkolenia przy pomocy
wykladowcow musza mie¢ mozliwo$¢ poznania zagadnien zwiazanych z praca na
stanowisku sprzedawca, jak réwniez nabycie umiejetnosci obstugi wézka
jezdniowego.
Zajecia praktyczne z zakresu obstugi wozka jezdniowego musza polegaé na
samodzielnym wykonywaniu przez uczestnikow szkolenia czynnosci ¢wiczeniowych
na wozku jezdniowym oraz obserwacji pracy innych uczestnikow.
Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego oraz ksiaZzeczke operatora —
kierowcy.

Czesé¢ X

Sprzedawca, przedstawiciel handlowy z obstugq kas fiskalnych, terminali platniczych i

1.

prawem jazdy kat. B

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikdw umiejetnosci wykonywania pracy na
stanowisku sprzedawca, przedstawiciel handlowy, umiejetnosci obstugi kas fiskalnych
1 terminali platniczych. W trakcie kursu uczestnicy beda przygotowywani z zakresu
profesjonalnej obstugi klienta, obstugi kas fiskalnych i innych urzadzen sklepowych,
zagadnieniami ksiggowo-prawnymi, rozliczeniami bezgotdwkowymi Kurs nalezy
ukierunkowac na zdobycie umiejetnoscei praktycznych, zgodnie z kierunkiem danego
zawodu objetego kursem przy uwzglednieniu nowoczesnych technologii i wymagan w
zakresie kwalifikacji 1 umiejetnoscei zawodowych, stawianych obecnie na rynku.

Kurs obejmowaé bedzie minimum 150 godzin dydaktycznych. Kurs zakonczy sie
egzaminem przeprowadzonym przed komisja powolang przez Wykonawce kursu
(modut sprzedawca, przedstawiciel handlowy z obstuga kas fiskalnych, terminali
platniczych) oraz panstwowym egzaminem zewnetrznym teoretycznym i egzaminem
zewnetrznym  z jazdy, przeprowadzonym przez Wojewodzki Osrodek Ruchu
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Drogowego (modul prawa jazdy kat. B). Na potwierdzenie zdobytych kwalifikacji
uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego, $wiadectwo oraz
prawo jazdy kat. B po pozytywnie zdanych egzaminach.

3. Program kursu powinien obejmowacd takie zagadnienia jak:

1) sprzedawca:

2)

a) profesjonalna obstuga klienta z wykorzystaniem aktywnych metod
sprzedazy,

b) organizacja pracy,

c) zasady dotyczace higieny produktow spozywczych,

d) system HACCP i BHP,

e) rozmieszczenie i przechowywanie towar6w w jednostkach handlu
detalicznego,

f) podstawowe zasady reklamy i marketingu,

g) obstuga komputera i programu fakturujacego (wystawianie faktur, not
ksiggowych i innych pokwitowan, sprawdzanie poprawnosci i korygowanie
faktur, obsluga programu komputerowego do fakturowania, kontrola
obiegu dokumentacji handlowej),

h) obstuga klienta,

i) c¢wiczenia symulacyjne,

J) techniki negocjacyjne w procesie sprzedazy,

k) savoir vivre w pracy z klientem,

przedstawiciel handlowy:

a) planowanie oraz organizowanie pracy sprzedawcy, przedstawiciela
handlowego, umiejetnosci sprzedazowe,

b) rola i zadania przedstawiciela handlowego,

c) planowanie sprzedazy dniowej, tygodniowej, miesi¢cznej,

d) organizacja pracy i skutecznos¢ podczas wizyty,

e) realizacja wizyty handlowej,

f) autoanaliza wizyty,

g) definiowanie celu kolejnej wizyty,

h) sposoby raportowania sprzedazy dziennej, tygodniowej, miesiecznej,

1) energia i pasja handlowca,

J) proces kupowania w praktyce,

k) kontakt z konsumentem, budowanie komunikacji skierowanej na

konsumenta,

1) jezyk korzysci i jego wptyw na decyzje zakupu,
m) precyzowanie kryteriow, ktérymi kieruja si¢ klienci,

n)
0)
p)

Q)
1)
5)

najczestsze bledy popetiane przez handlowcow,

techniki zamykania sprzedazy,

aspekty prawne wprowadzenia kas fiskalnych i formalnosci z tym
zZwigzane,

obstuga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach
obstuga programéw do fakturowania

obstuga terminali ptatniczych,

3) modut prawa jazdy kat. B.
4. W ramach modutu prawa jazdy kat. B Wykonawca musi zapewni¢:

1) 60 godzin szkoleniowych na kazdego uczestnika kursu ( 30 godzin teorii i 30
godzin zegarowych indywidualnej nauki praktycznej),

Zamdwienie jest czgdcia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie petnomocnictwa
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2) materialy dydaktyczne (podrgcznik z plyta multimedialng z testami,
niezbgdnymi do pozytywnego zaliczenia egzaminu teoretycznego),

3) badania lekarskie uprawniajgce kazdego uczestnika do przystgpienia do kursu
prawa jazdy kat. B,

4) wszelkie koszty zwigzane z przystapieniem do panstwowych egzaminéw
zewngtrznych  teoretycznych 1 egzaminéw zewnetrznych z  jazdy,
przeprowadzone przez Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego,

5) koszt 2 egzamindéw panstwowych zewnetrznych (2 teoretycznych i 2
praktycznych) na kursanta.

Zajecia praktyczne musza by¢ realizowane z wykorzystaniem pojazdow
dopuszczonych do ruchu, przystosowanych do nauki jazdy, spetniajgcych wymagania
okreslone w przepisach w sprawie warunkéw technicznych pojazdéw oraz zakresu ich
niezbgdnego wyposazenia — w zakresie kategorii B prawa jazdy.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko
komputerowe z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania,
minimum jedng kas¢ fiskalng (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalna, czytnik
kart ptatniczych.

Zajgcia teoretyczne prowadzone majg by¢ za pomoca demonstracji i omoéwienia
prezentowanych zagadnien pod nadzorem wyktadowcéw. Uczestnicy kursu przy
pomocy wykladowcow musza mie¢ mozliwosé poznania zagadnien zwigzanych z
pracg na stanowisku sprzedawcy, przedstawiciela handlowego, ktérego obowigzkiem
bedg czynnos$ci zwigzane z obstuga klienta oraz kasy fiskalnej i terminali platniczych.

Czesc X1
Sprzedawca, przedstawiciel handlowy 7 obstugq kas fiskalnych, terminali
platniczych

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikéw umiejetno$ci wykonywania pracy na
stanowisku sprzedawca, przedstawiciel handlowy, umiejetnosci obstugi kas fiskalnych
1 terminali platniczych. W trakcie kursu uczestnicy bedg przygotowywani z zakresu
profesjonalnej obstugi klienta, obstugi kas fiskalnych i innych urzgdzen sklepowych,
zagadnieniami ksiggowo-prawnymi, rozliczeniami bezgotéwkowymi Kurs nalezy
ukierunkowa¢ na zdobycie umiejgtnosci praktycznych, zgodnie z kierunkiem danego
zawodu objetego kursem przy uwzglednieniu nowoczesnych technologii i wymagan w
zakresie kwalifikacji i umiejetnosci zawodowych, stawianych obecnie na rynku.
Kurs obejmowa¢ bedzie minimum 150 godzin dydaktycznych. Kurs zakoriczy sie
egzaminem przeprowadzonym przed komisjg powotana przez Wykonawce kursu.
Program kursu powinien obejmowac¢ takie zagadnienia jak:
1) sprzedawca:
a) profesjonalna obsluga klienta z wykorzystaniem aktywnych metod
sprzedazy,
b) organizacja pracy,
c) zasady dotyczace higieny produktéw spozywczych,
d) system HACCP i BHP,
e) rozmieszczenie 1 przechowywanie towardw w jednostkach handlu
detalicznego,
f) podstawowe zasady reklamy i marketingu,
g) obstuga komputera i programu fakturujgcego (wystawianie faktur, not
ksiegowych i innych pokwitowan, sprawdzanie poprawnosci i korygowanie
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faktur, obstuga programu komputerowego do fakturowania, kontrola
obiegu dokumentacji handlowej),
h) obstuga klienta,
i) ¢wiczenia symulacyjne,
j) techniki negocjacyjne w procesie sprzedazy,
k) savoir vivre w pracy z klientem,
2) przedstawiciel handlowy:
a) planowanie oraz organizowanie pracy sprzedawcy, przedstawiciela
handlowego, umiejetnosci sprzedazowe,
b) rolai zadania przedstawiciela handlowego,
c) planowanie sprzedazy dniowej, tygodniowej, miesigcznej,
d) organizacja pracy i skuteczno$é¢ podczas wizyty,
e) realizacja wizyty handlowej,
f) autoanaliza wizyty,
g) definiowanie celu kolejnej wizyty,
h) sposoby raportowania sprzedazy dziennej, tygodniowej, miesieczne;j,
1) energia i pasja handlowca,
j) proces kupowania w praktyce,
k) kontakt z konsumentem, budowanie komunikacji skierowane] na
konsumenta,
1) jezyk korzysci i jego wplyw na decyzje zakupu,
m) precyzowanie kryteridw, ktorymi kieruja sie klienci,
n) najczestsze bledy popetniane przez handlowcow,
o) techniki zamykania sprzedazy,
p) aspekty prawne wprowadzenia kas fiskalnych i formalnoéci z tym
zwigzane,
q) obstuga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach
r) obstuga programéw do fakturowania
s) obshluga terminali platniczych.
Wykonawca powinien zapewnié¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko
komputerowe z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania,
minimum jedng kas¢ fiskalng (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalnag, czytnik
kart ptatniczych.
Zajecia prowadzone maja by¢ za pomocg demonstracji i omdwienia prezentowanych
zagadnien pod nadzorem wykladowcow. Uczestnicy kursu zawodowego przy pomocy
wykladowcow musza mie¢ mozliwos¢ poznania zagadnien zwigzanych z pracg na
stanowisku sprzedawcy, przedstawiciela handlowego, ktérego obowiazkiem bedg
czynnosci zwigzane z obstugg klienta oraz kasy fiskalnej 1 terminali platniczych.
Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowiagzany bedzie wydaé uczestnikom
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego.

Czesé XTI
Kucharz 7 elementami kuchni molekularnej
Celem kursu zawodowego jest nabycie przez uczestnikow kursu zawodowego wiedzy
teoretycznej 1 umiejetnosei praktycznych niezbednych do pracy na stanowisku
kucharza z elementami kuchni molekularne;j.
Kurs obejmowaé bedzie okoto 160 godzin dydaktycznych, w tym 120 godzin
dydaktycznych — modutl kucharz; 40 godzin dydaktycznych zajecia z zakresu kuchni
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molekularnej i zakonczony bedzie egzaminem przed komisja powolanag przez
Wykonawceg kursu zawodowego. Koszt egzamindéw ponosi Wykonawca.
3. Program szkolenia powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
1) z zakresu zawodu kucharza:
a) racjonalne zywienie,
b) podstawy zywienia cztowieka,
c) skladniki pokarmowe wystepujace w pozywieniu,
d) charakterystyka produkcji gastronomicznej w zaleznosci od rodzaju zakladu
gastronomicznego,
e) zasady ukladania jadlospisow,
f) technologia gastronomiczna,
g) etapy procesu technologicznego,
h) HACCP,
1) organizacja przyje¢ okolicznosciowych (rodzaje przyjec, sposob organizacii,
zasady ustawiania, nakrywania i dekorowania stotéw, serwowanie potraw),
J) zajgcia praktyczne.
2) z zakresu kuchni molekularne;j:
a) urzadzenia stosowane w kuchni molekularnej (m. in. anty-grille, dehydratory,
roznego rodzaju wedzarki i syfony),
b) produkty uzywane w kuchni molekularne;j,
c) techniki kuchni molekularnej — metoda vakum, sferyfikacja, piankowanie,
wykorzystanie cieklego azotu, suchego lodu, uzycie srodkdéw zageszczajacych
— guma ksantanowa, maltodekstryna, karagen, mono-diglicerydy,
d) gotowanie metodg prozniows.

4. Zajecia praktyczne powinny odbywaé si¢ w odpowiednio przystosowanym i
wyposazonym pomieszczeniu gastronomicznym. Wykonawca zapewnieni sprzet,
potprodukty i produkty niezbedne do prowadzenia zaj¢é praktycznych.

5. Wykonawca ma zapewni¢ niezbedne narzg¢dzia i produkty gwarantujgce odpowiedni
poziom szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostep do samodzielnego
stanowiska pracy.

6. Sporzadzajac kalkulacje Wykonawca winien zalozyé Kkoszty, ktére poniesie na
zakup materialéw do zajeé praktycznych o warto$ci nie mniejszej niz 250 zt dla
kazdego uczestnika kursu.

7. Zakup materialéw szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym po zawarciu
umowy na organizacje szkolenia.

8. Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzyma¢ w dniu rozpoczecia praktyk zawodowych
nowa i nieuzywana odziez roboczg dostosowang do specyfiki wykonywanych zajgé
praktycznych, ktéra ma obejmowaé: spodnie robocze, podkoszulek — krotki rekaw,
buty robocze, fartuch, czepek oraz rgkawiczki — w ilosei umozliwiajgcej ciggle
wykonywanie zaje¢ praktycznych.

9. Szkolenie zakonczone begdzie egzaminem praktycznym, w trakcie ktorego uczestnicy
zaprezentuja nabyte umiejetnosci, po ktorym otrzymaja zaswiadczenia o ukonczeniu
kursu zawodowego.

Wiadomosci ogélne

1. Program szkolenia powinien by¢ opracowany w oparciu o standardy kwalifikacji
zawodowych i modutowe programy szkolen zawodowych, dostepne w bazach danych

Zamo6wienie jest czgscia wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Glowng OHP
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prowadzonych przez MPiPS, znajdujacych si¢ na stronie internetowej
www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl.

2. Przed rozpoczeciem szkolenia uczestnicy powinni przejs¢ niezbedne badania
lekarskie, potrzebne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w
szkoleniu, w tym réwniez badania sanitarno — epidemiologiczne dla czedei: 11, II1, IV,
V. VIIL IX, X, XI, XII, XIII, XIV zaméwienia. Koszt tych badan powinien by¢
wliczony w ogdlne koszty szkolenia zawodowego.

3. Jednostka szkolgca zobowigzana jest zorganizowaé przeprowadzenie tych badan przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy
wliczaé do liczby godzin szkolenia ogdtem.

4. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia
zawodowego materialy dydaktyczne, zgodne z tematyka szkolenia (np. aktualny
podrecznik z zakresu obowigzujacej tematyki zajec, kserokopie wyktadéw), niezbedne
do utrwalenia wiadomosci w celu pozytywnego zdania egzaminu, materialy
szkoleniowe, ubrania robocze — jesli wymaga tego specyfika kursu.

5. Wszystkie materialy maja by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia
najpézniej w drugim dniu zajgé. Uczestnicy kwituja odbidér materiatow
wlasnorecznym podpisem. Oryginal pokwitowan Zamawiajacy otrzyma od
Wykonawcy po zakonficzeniu szkolenia razem z innymi materiatami niezbgdnymi do
rozliczenia calej ustugi.

6. Szkolenie powinno odbywa¢ si¢ od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8:00 do
20:00, jednak w szczegdlnych sytuacjach dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajec
rowniez w soboty i niedziele. Liczba godzin w ciagu jednego dnia nie moze
przekroczy¢ 8 godzin.

7. W przypadku szkolen, gdzie przewiduje si¢ zajecia przy komputerze, kazdy uczestnik
musi mieé dostep do niezaleznego stanowiska komputerowego posiadajacego
niezbedne i legalne oprogramowanie oraz podiaczenie do Internetu.

8. W przypadku zaje¢ praktycznych, Wykonawca zapewni uczestnikom odpowiedni
sprzet i materialy do ¢wiczen w celu zapewnienia wysokiej jakosci kursu
zawodowego.

9. Do liczby godzin kursu zawodowego ogélem nie nalezy wlicza¢ godzin
przewidywanych na egzaminy, poniewaz Wykonawcy w rézny sposob szacujg czas
niezbedny do przeprowadzenia egzamindw.

10. Godzina dydaktyczna kursu obejmuje 45 minut zajeé oraz przerwe, liczacg srednio 15
minut.

11. Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.

W _przypadku., gdy uczestnik kursu nie zda za pierwszym razem wymaganego
egzaminu, Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia Srodkéw finansowych,
aby uczestnik mogl przystapi¢ do egzaminu jeszcze raz. Dlatego tez, przy
kalkulowaniu ceny Wykonawca musi uwzgledni¢ jeden egzamin poprawkowy.

12. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednil
wszystkie koszty zwiazane z organizacja i przeprowadzeniem szkolen, a w
szczegolnosci:

1) koszt wynagrodzenia wyktadowcy, instruktora,
2) koszt wynajmu sali,

3) koszt materiatéw dydaktycznych,

4) koszt materiatéw do zajgé praktycznych,

5) koszt badan lekarskich,

Zamo6wienie jest czedcia wiekszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pemomocnictwa
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6) koszt ubran ochronnych — jesli wymaga tego specyfika kursu,

7) koszt egzaminéw, w tym rowniez poprawkowych, po zaliczeniu ktorych
uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia, certyfikaty

8) i inne niezbgdne do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

13. Szkolenie ma by¢ realizowane wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
wprowadzenia innych termindéw realizacji szkolenia po wczesniejszym uzgodnieniu z
Wykonawcag.

14. Wykonawca niezwlocznie po zawarciu umowy przedstawi Zamawiajgcemu
harmonogram zajg¢ do akceptacji, nie pdzniej niz 3 dni robocze od zawarcia umowy.

15. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu zaakceptowany program 1 ostateczny
harmonogram kursu zawodowego najpdzniej w dniu rozpoczecia kursu.

16. Szkolenia zakoncza si¢ egzaminami ze zdobytej wiedzy teoretycznej i praktycznej —
przeprowadzonymi przed komisja powotang przez Wykonawce szkolenia, Urzad
Dozoru Technicznego, Instytut Spawalnictwa w Gliwicach, Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego (w zaleznosci od zakresu kursu), oraz wydaniem zaswiadczen i
uprawnien. Wykonawca powinien prowadzié rejestr wydanych zaswiadczen.

17. Wykonawca powinien zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia przerwy migdzy
zajeciami.

18. Wykonawca ma obowiazek prowadzi¢ liste obecnosci uczestnikow szkolenia 1
zobowigzany jest do pisemnego informowania Zamawiajgcego o powtarzajgcych sig
nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.

19. Wykonawca moze skreslic z listy uczestnikow kursu zawodowego z powodu nie
uczgszczania na zajecia, tylko 1 wylacznie na wniosek Zamawiajacego.

20. W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle
zajecia zostang przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, nie pdzniej niz do 7
dni od planowanej daty zaje¢, ktore sie nie odbyty.

21. Wykonawca musi wyznaczy¢ osobg, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem
kursu zawodowego. Osoba ta musi przebywaé przez okres trwania kursu w miejscu
odbywania sie zaje¢ celu zapewnienia prawidtowej organizacji zajeé¢ i dysponowaé
telefonem stacjonarnym lub komérkowym.

22. Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrdd uczestnikéw zajeé oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza
ankiety oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikéw Zamawiajgcemu.

23. Osoby, ktére wykonywaé beda zamowienie muszg posiada¢ wyksztalcenie wyzsze o
minimalnym poziomie, o ktorym mowa w art. 77 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. poz. 1668 z pdézn. zm.), lub
certyfikat/zaswiadczenia/inne umozliwiajace przeprowadzenie danego szkolenia oraz
doswiadczenie zawodowe, przy czym minimalne do$wiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata oraz dolozg nalezytej starannosci w celu
wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnosci Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢.

24. Wykonawca powinien zapewni¢ na wlasny koszt: sale do prowadzenia zajeé
teoretycznych i praktycznych spelniajgce ogoélne standardy (dobre o$wietlenie,
pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta 1 lawki) , odpowiedni sprzet do
prowadzenia zaje¢ (tj. sprawne i dostosowane do zaje¢ praktycznych urzadzenia).
Wszystkie sale powinny spelniaé wymogi bezpieczenstwa 1 higieny pracy w
dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

ZamoOwienie jest czgéeia wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
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25. Zamawiajgcy przed zawarciem umowy dokona wizji lokalu, w ktérym odbywaé
si¢ beda kursy zawodowe. Warunkiem zawarcia umowy jest akceptacja lokalu
przez Zamawiajgcego. Lokal ma spelnia¢ w/w wymagania Zamawiajacego.

26. Wykonawca zaproponuje lokal do akceptacji Zamawiajacego w terminie do S dni
roboczych od daty przeslania przez Zamawiajgcego i otrzymania przez
Wykonawce informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

27. Jezeli Wykonawca nie udostepni Zamawiajacemu lokalu do zajeé teoretycznych i
praktycznych w celu przeprowadzeniu wizji lokalnej w wymaganym terminie,
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego i wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych
ofert.

28. Wykonawca zobowiazany jest prowadzi¢ dzienniki zajeé (oznaczone zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach POWER), w ktoérych
powinny zosta¢ wpisane:

1) nazwa i termin szkolenia,

2) ewidencja obecnosci,

3) dane uczestnikéw szkolenia w formie listy obecnosci,

4) wpisywana na biezgco tematyka szkolen oraz ilo$¢ godzin,
5) informacje o odbytych kontrolach, itp.,

6) wyniki egzaminu.

29. Po prawidtowo wykonanej ustudze Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu nastepujgce dokumenty: kserokopie dziennikow zaje¢ z programem
nauczania, ewidencja zadan i godzin wyktadowcy, upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wydanych wykladowcom, oryginaty imiennych list obecnosci,
potwierdzone wlasnorecznym podpisem uczestnikoéw szkolen, terminy realizacji zajec¢
i ilo$¢ godzin (harmonogramy), kserokopie kart przeprowadzonych zajec
praktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia, kserokopie zaswiadczen o udziale w
szkoleniach wraz z zakresem tematycznym i godzinowym, kserokopie orzeczen
lekarskich, kserokopie ankiet oceniajgcych, przeprowadzonych wsréd uczestnikow
szkolenia, imienne listy 0s6b wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbidr materiatow
dydaktycznych i pomocniczych, odziezy ochronnej (jezeli dotyczy), oryginaty i kopie
dokumentoéw poswiadczajgcych zdanie egzaminu.

30. Dostarczenie wszystkich w/w dokumentow jest warunkiem odebrania ustugi i
podpisania protokotu odbioru ustugi.

31. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajagcemu faktury VAT po
odbiorze ustugi i podpisaniu przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego i
Wykonawcy protokotu odbioru ustugi.

32. Fakture nalezy wystawi¢ na prowadzgcego postepowanie na podstawie udzielonego
pelnomocnictwa, tj.: Swietokrzyska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow
Pracy w Kielcach (25-211), ul. Wrzosowa 44, NIP: 6572104695.

33. Wszystkie materiaty wskazane w ust. 25 musza by¢ oznakowane logotypami
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j, Unii Europejskiej oraz znaku
barw Rzeczpospolitej Polskiej z adnotacja: Projekt realizowany w ramach Inicjatywy
na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych.

34. Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem na kazdej stronie.

35. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:

1) przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,

Zamdwienie jest czescig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Giéwng OHP
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2) prowadzenia dziennikdw i tematyki zajgé,
3) uczestnictwa o0sob szkolonych w zajeciach,

36. Zamawiajgcy ma prawo do uczestnictwa w konicowym egzaminie 0sob szkolonych.

37. Wykonawca musi dziala¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

38. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz
instytucje uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca
ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentow.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
80530000-8 — uslugi szkolenia zawodowego.

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, jak wyzej.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawey ushug, zamoéwienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug.

IV. Termin [ miejsce realizacji zamowienia:

1. Termin i miejsce wykonania zamowienia:
1) kursy zawodowe: od daty zawarcia umowy do 30 lipca 2019 roku,
2) prawo jazdy kat. B: od daty zawarcia umowy do 30 wrze$nia 2019 roku,
na terenie miast: Kielce, Jedrzejow, Starachowice, Busko — Zdrgj, Piiczéw, Ostrowiec
Swietokrzyski, Opatow.

2. Dokladny termin prowadzenia kurséw zawodowych bedzie ustalony przez
Zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy z Wykonawcg.

3. W przypadku przediuzenia terminu realizacji projektu Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmiany harmonogramdw szkolen i zmiany terminu realizacji zamowienia.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamoéwienie mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniajg warunki udzialu w post¢gpowaniu dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre§lonej dzialalno$ci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow,
2) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
W celu wykazania spelnienia w/w warunkdéw nalezy:
1) posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art.
20 ust, 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 2018r. poz. 1265 ze zm.) oraz zgodnie z obowigzujagcym prawem - uprawnienia do
prowadzenia szkolen; warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie wg
wzoru, ktory stanowi zatgcznik Nr 3 do STWZ,

Zamowienie jest czgscia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju. na podstawie pelnomocnictwa
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2) wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowal i przeprowadzil (a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych) minimum 2
szkolenia zawodowe zgodne 7 przedmiotem zamdwienia dla _grup nie mniejszych ni
dwuosobowych: czgi¢ 1: spawanie metodg MAG; czesc II: kosmetyczka i stylizacja paznokei;
czesc III: sprzedawca; czgs¢ IV: kucharz; cze¢$¢ V: cukiernik; czgéé¢ VI: magazynier oraz
prawo jazdy kat. B; cz¢$¢ VII: magazynier, wozek jezdniowy; czes¢ VIII: kucharz; czesé IX:
sprzedawca oraz wozek jezdniowy; czesé X: sprzedawca oraz prawo jazdy kat. B; czesé¢ XI:
sprzedawca; cze$é XII: kosmetyczka i stylizacja paznokei; czes$é XIII: kucharz; czesé XIV:
kosmetyczka i stylizacja paznokci; wraz z zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, z tym, ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych ustug dokumenty te powinny by¢é wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskal tych
dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy. Dodatkowa ilos¢ wykonanych ustug bedzie
oceniana wg kryterium opisanego w czesci XV.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych podmiotéw, powinien
udowodni¢ Zamawiajgcemu, te realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sa wymagane.

Podmiot, ktéry zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow, ponosi solidarng odpowiedzialno$é
z Wykonawea za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego, powstala  wskutek
nieudostepnienia tych zasobéw, chyba Ze za nieudostepnienie tych zasobdw nie ponosi winy.

VI Wykaz oswiadczern lub dokumentow, potwierdzajgcych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak wykluczenia 7 postepowania — dokumenty
skladane wraz 7 oferty:

1. Do oferty Wykonawca dotacza stosowne o$wiadczenie, aktualne na dzien skiadania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ - stanowigce zatacznik nr 2. Informacje
zawarte w o$wiadczeniu stanowia wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postgpowaniu.

2. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w
jakim powotluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w pkt 1

Zamoéwienie jest czedcig wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gléwng OHP
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Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié¢ naprawienie
szkody wyrzadzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami $cigania oraz podjgcie konkretnych
srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom skarbowym [ub
nieprawidtowemu post¢powaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie
uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Ponadto w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego informacji z
otwarcia ofert na stronie internetowej, na ktérej udostepniana jest SIWZ, Wykonawcy
skladaja bez wezwania oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej oraz, w przypadku przynaleznoéci do tej samej grupy
kapitalowe], dowody potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadza do zaklocenia konkurencji w postepowaniu - zgodnie z Zatacznikiem nr 6
do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow,
oSwiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o
zamdéwienie. OS$wiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekeji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy Wykonawcy ustanawiajg
pemomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia lub
pelnomocnictwo do reprezentowania postgpowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego
petlnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w
imieniu Wykonawcow w sposob umozliwiajgcy ich identyfikacje.

Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy Wykonaweca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca powohyje si¢ na oswiadczenia lub dokumenty, bedace w posiadaniu
Zamawiajacego, potwierdzajace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu
oswiadczen lub dokumentéw dotyczacych Wykonawcey (z podaniem numeru i nazwy
postepowania Zamawiajacego, w ktérym powyzsze dokumenty zostaty ztozone).

Oferta ma zawiera¢:

wypelniony ,,Formularz ofertowy” — wg. wzoru — Zalacznik nr 1 do SIWZ,
o$wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dotyczgce
przestanek wykluczenia z postepowania — Zatacznik nr 2 do SIWZ,

oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP oraz
uprawnien do prowadzenia szkolen zawodowych — zatgcznik nr 3 do SIWZ,

wykaz ushug - minimum dwoéch kurséw zawodowych o tematyce zgodnej z tematyka
szkolenia dla grup minimum 2 osobowych, potwierdzone dokumentem, z ktorego
wynika¢ bedzie, ze uslugi zostaly wykonane/sa wykonywane nalezycie (np.
referencje, protokoty odbioru) — zatacznik Nr 4 do SIWZ,

Zamdwienie jest czgscig wigkszego zaméwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
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w przypadku wspoOlnego ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wykonawcow
wystepujacych wspélnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sklada dokumenty wskazane
pod literg ,,b”.

Dokumenty stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢
zapisem: ,,Dokument stanowi tajemnice przedsigbiorstwa” i musza by¢ dotaczone do
oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnicg
przedsigbiorstwa”.

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy przesla¢é w postaci
elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, za
posrednictwem Formularza do zloZenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.

Wszystkie dokumenty skladane wraz z oferta powinny mie¢ form¢ dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy wymieniong
w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej) lub
pelnomocnika.

Zamawiajgcy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w
jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzadzony w innym jezyku
wymaga si¢ oprocz tego dokumentu zlozenia jego tlumaczenia na jezyk polski,
pos$wiadczonego przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca dolacza do oferty stosowne oswiadczenie,
aktualne na dzien skladania ofert.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na oswiadczenia lub dokumenty, bedace w posiadaniu
Zamawiajgcego, potwierdzajace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11
3, zaleca sie wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajgcy jest w posiadaniu
o$wiadczen lub dokumentow dotyczacych Wykonawcey (z podaniem numeru i nazwy
postepowania Zamawiajacego, w ktérym powyzsze dokumenty zostaty ztozone).

Informacje dotyczgce warunkow skladania ofert:

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dolaczone moga by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajqcego z Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zamdOwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie,
prowadzi sie¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu oraz
poczty elektronicznej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem Iub mailem
jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwiocznego

Zamoéwienie jest czescia wiekszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
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potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondéw, faksu, poczty elektronicznej
Zamawiajacego zostaty podane w czeéci I niniejszej specyfikacji.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

IX. Wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
Pawet Adamczyk — tel.: 41/200-17-58 w sprawach merytorycznych, e-mail: opr.swk(@ohp.pl,
Sylwia Zubek — tel.: 41/200-17-65 w sprawach formalnych, e-mail: s.zubek(@ohp.pl.

X Termin zwigzania 7 ofertq

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 60 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa
termin sktadania ofert.

Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

XTI, Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta ma by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, mie¢ forme dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Podpisany dokument elektroniczny powinien by¢ zaszyfrowany i opatrzony hastem
dostgpowym.

Wykonawca zamierzajgcy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: zlozenia, zmiany i wycofania oferty, oraz do formularza do
komunikacji.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
o$wiadczen  sktadane sa przez Wykonawce za  posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zatgczniki. Zamawiajagcy dopuszcza rowniez mozliwosé skladania
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
oéwiadczen za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany adres email. Sposdb
sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia

Wymagania techniczne 1 organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw 1 o$wiadczen oraz informacji

Zamowienie jest czescia wickszego zamOwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie peinomocnictwa
udzielonego przez Komend¢ Glowng OHP
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przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z
miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

6. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

7. Za date przekazania wszystkich dokumentéw skladajgcych si¢ na oferte przyjmuje sie
dat¢ ich przekazania na ePUAP i na miniPortalu. Data ta widoczna bedzie na
potwierdzeniu UPP.

8. Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla danego postgpowania o udzielenie
zaméwienia dostepne sg na LiScie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz stanowia
zatgczniki do niniejszej SIWZ.

9. Wykonawca winien przesta¢ zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym dokument prowadzacemu post¢powanie za pomoca miniPortalu
(https://miniportal.uzp.gov.pl/) na adres ePUAP Swietokrzyskiej Wojewddzkiej
Komendy Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach: /SWKOHP/SkrytkaESP,

10. W tresci przestanej wiadomosci nalezy wskaza¢ oznaczenie 1 nazwe post¢powania,
ktérego dotyczy oraz nazwe Wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajgce na
identyfikacje Wykonawcy.

11. Zamawiajacy uzna za dokument elektroniczny oferte pierwotnie sporzadzona w postaci
papierowej, nast¢pnie przeksztalcong do postaci elektronicznej, np. poprzez jej
zeskanowanie.

XII. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferty nalezy skiada¢ za pomocg miniPortalu (https:/miniportal.uzp.gov.pl/) za
posrednictwem Formularza do zloienia, zmiany, wycofania oferty lub whniosku, na adres
ePUAP Prowadzgcego postepowanie: /SSWKOHP/SkrytkaESP.

Swietokrzyska Wojewddzka Komenda OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
sekretariat (pokdj 110 - I pietro), w terminie do dnia 18.06.2019 r. do godziny 10:00.

XIIl. Miejsce i termin otwarcia ofert:

1. Oferty zostang otwarte w siedzibie prowadzacego postepowanie, w dniu 18.06.2019 r.
o godzinie 10:15, poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert dost¢pnej na
miniPortalu i dokonane bgdzie przez odszyfrowanie 1 otwarcie ofert za pomoca
klucza prywatnego.

2. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia
ofert.

3. Informacja o rozstrzygnigciu postepowania zostanie umieszczona na stronie
internetowe] Zamawiajgcego, o ktérej mowa w czesci [ SIWZ.

4. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin podpisania umowy.

6. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Prowadzacego postepowanie.

N

XIV. Sposob obliczenia ceny oferty

1. Oferta musi zawiera¢ stawke za przeprowadzenie kursu zawodowego dla 1 osoby
obejmujacg wszystkie koszty wykonania zamoéwienia oraz laczna kwote za

Zamodwienie jest czgscia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendeg Giowng OHP
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przeprowadzenia kursu zawodowego dla uczestnikow projektu w danej czesei
zamdwienia.

Ceny jednostkowe winny by¢ wyrazone w PLN. Wykonawca w przedstawionej ofercie
winien zaoferowa¢ ceng kompletng za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Ceny jednostkowe winny obejmowac wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie)
wykonania przedmiotu zaméwienia przedstawionego przez Zamawiajgcego W niniejszej
SIWZ, wszelkie oplaty i podatki jak réwniez wszystkie inne koszty o jakimkolwiek
charakterze, ktére moga powstaé w zwigzku z realizacja przedmiotu zaméwienia,
niezaleznie od miejsca ich powstania.

W cenach jednostkowych przedstawionych w Formularzu Cenowym musi miesci¢ sie
catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnej
refakturyzacji cen jednostkowych w okresie realizacji zamdwienia.

Cena oferty musi byé wyrazona z dokladnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z
polskim systemem platniczym po zaokragleniu do pelnych groszy (2 miejsca po
przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie a koncéwki rowne i
powyzej 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

Rozliczenia pomig¢dzy Zamawiajacym i Wykonawcea bgda dokonywane zgodnie z
zapisami zawartymi w Zalaczniku nr 4 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta
zostanie odrzucona.

Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe przyjmujac za wilasciwa cene
jednostkowa netto. Stawka VAT nie podlega poprawie. Zamawiajacy nie uzna za
oczywistag omylke i nie poprawi btednie ustalonej stawki podatku VAT,

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po
stronie Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ustug w zakresie
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu poréwnania ofert i
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug
oraz clo, ktdre miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku wystgpienia przestanek okreslonych w art. 90
ustawy, skorzysta z instytucji wyjasnien okreslonych w ww. artykule. W sytuacji
zaistnienia razaco niskiej ceny Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1 pkt
4 ustawy.

XV.  Kryteria oceny ofert

1. Oceny oferty bgdzie dokonywala Komisja Przetargowa. Zamawiajacy zastosuje ocene
dla kryterium:
cena— 80 %
dos$wiadczenie Wykonawey — 15 %
posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych — 5 %

1) ocena merytoryczna wedtug kryterium: cena — max 80 punktow
cena minimalna

Wartos¢ punktowa ceny= - X 80
cena oferty badanej

Zambwienie jest czescig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gléwna OHP
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2) ocena merytoryczna wedlug kryterium: do§wiadczenie — max 15 punktéw
(ustugi polegajace na przeprowadzeniu kurséw zawodowych o tematyce
zgodnej z przedmiotem zaméwienia (dla grup minimum 2 osobowych)
a) 2 kursy zawodowe dla 2 0s6b — 0 punktéw — warunek udziatu w postgpowaniu
b) 3 kursy zawodowe dla 2 0s6b — 5 punktow
¢) 4 kursy zawodowe dla 2 0s6b — 10 punktow
d) 51 wiecej kursow zawodowych dla 2 0sob — 15 punktéow

3) ocena merytoryczna wedlug kryterium: posiadanie przez Wykonawce
dokumentu lub certyfikatu po$wiadczajacego wysoki poziom jakosci ustug
szkoleniowych — max. 5 punktéw

a) jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 5 punktéw
b) jezeli Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 0
punktow.

Zamawiajacy oceni posiadane przez Wykonawce certyfikaty jakosci $wiadczonych ustug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niezalezne podmioty. Certyfikat jakoS$ci
Swiadczonych uslug musi dotyezy¢ kierunku szkolenia stanowigcego przedmiot
zamoéwienia i dotyczy¢ Wykonawey, jako instytucji szkoleniowej §wiadczgcej ustugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczgce Wykladowcow) nie beda brane pod
uwage.

Wiérod certyfikatdw mogg znalezé sie 1 zostang uwzglednione w ocenie rdzne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora Oswiaty, certyfikat zarzadzania jakoscig ksztatcenia
wydany na podstawie miedzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci.

2. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktoérego oferta zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujagc umowe.

XVI. Istotne postanowienia, umowy:

1. Projekt umowy stanowi Zalacznik nr 5 do SIWZ.

2. Warunkiem podpisania umowy bedzie akceptacja przez zamawiajgcego lokalu, w
ktérym bedg realizowane kursy zawodowe.

3. Zaptata za wykonang ustluge nastapi po zrealizowaniu ushugi zgodnie z
harmonogramem i otrzymaniu rachunkw/faktury - w ciggu 30 dni przelewem na konto
bankowe Wykonawcy wskazane w rachunku, po wplywie na konto bankowe
Swietokrzyskiej Wojew6dzkiej Komendy OHP srodkéw finansowych przekazanych
przez Komende Gléwng OHP.

XVII. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalefytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamowienie jest czescig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gtéwng OHP
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XVIII. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego Zamodwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisdw ustawy PZP zgodnie z dzialem VI tej

ustawy.

XIX. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych zwana

dalej RODO) informujemy, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Gléwny Ochotniczych
Hufcow Pracy, ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa e-mail: komendaglownaohp@ohp.pl tel. (+ 48)
22578 4701,

2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Giéwnej Ochotniczych Hufcow
Pracy — adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl,

3) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust, 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem dla Komendy Gléwnej Ochotniczych Hufcow
Pracy,

4) podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Komendanta Gléwnego OHP bedg osoby
lub pedmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8
oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,

6) dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 10 lat liczac od pierwszego stycznia roku
nastepnego, po roku w ktérym zakonczono sprawe,

7) stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie beda podlegac decyzji, ktdra opieraé
si¢ bedzie wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,

8) posiada Pan/Pani :
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
E 33

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9) nie przyshuguje Panu/Pani:

a) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO,

b) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zamowienie jest czescig wiekszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gléwng OHP
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10) jezeli Komenda Giéwna Ochotniczych Hufcow Pracy uzna to za konieczne, ma prawo zadaé
udokumentowania przekazanych informacji, jak rowniez weryfikowaé je w oparciu o informacje ze
zrddel otwartych.

*Wyjasnienie: skorzystanie =z prawa do sprostowania nie moze skwtkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zaméwienia publiczrego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgeznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
wwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

XX. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)
1. Zatacznik Nr 1 - formularz oferty
. Zatacznik Nr 2 — oswiadczenie Wykonawcy
. Zatacznik Nr 3 — o$wiadczenie o posiadaniu kompetencji i uprawnien

Zatgcznik Nr 4 — wykaz ustug

Zatacznik Nr 5 — wzor umowy

Zalacznik Nr 6 - odwiadczenie o przynaleznodci do grupy kapitalowej
Zalacznik Nr 7 — informacje do miniPortalu (identyfikator postgpowania)

N oL R W

Zalacznik Nr 8 — klucz publiczny

Zamowienie jest czgdeig wickszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gléwng OHP



