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Wiedza Edukacja Rozwdj

Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy
reprezentowana przez Wojewddzkiego Komendanta OHP w Kielcach — na podstawie
udzielonego w dniu 21 lutego 2018 roku pelnomocnictwa nr: KG.BPEW.012.1.28.2018

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44
Tel. 41/200-17-50; Faks: 41/200-17-60
www.swietokrzyska.ohp.pl

Nr postepowania: SWK.POA.271.06.2019
post¢powanie stanowi cze$é wiekszego zamowienia

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) —
zwanej dalej ,ustawa™ oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie

Przedmiot zaméwienia:

Dostawa artykulow biurowych, papieru kserograficznego oraz
materialow eksploatacyjnych do drukarek dla Swietokrzyskiej
Wojewodzkiej Komendy OHP w ramach projektu: ,,0d szkolenia do
zatrudnienia - YEI”, realizowanego z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi mlodych Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj

Kielce, dn. 12. 06. M1

LRTEONMEND AN

vellflulcdw Pracy
frk A {‘é]”fr‘bﬂf
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Zamowienie jest czgscig wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udziclonego przez Komende Gléwng OHP
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Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy z siedziba w Warszawie, Warszawa (00-
349), ul. Tamka 1, reprezentowana przez Wojewodzkiego Komendanta OHP w Kielcach,
na podstawie udzielonego w dniu 21 lutego 2018 roku pelnomocnictwa nr:
KG.BPE.012.1.28.2018,

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

tel. 41/200-17-50, faks 41/200-17-60

adres strony internetowe]j: www.bip.swietokrzyska.ohp.pl
adres e-mail: swietokrzyska@ohp.pl
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Tryb udzielenia zamowienia:

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 w zw. z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1, Prawo zamdéwien
publicznych (tj. Dz. U. z2018 r. poz. 1986 z poézn. zm.), zwanej dalej ,ustawa”, z
zastosowaniem przepisow dla postgpowan, o wartoéci nie przekraczajgce] kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

I

(8

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup wraz z dostawg artykuléw biurowych, papieru
kserograficznego oraz materialéw eksploatacyjnych do drukarek, w ramach projektu:
,»Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia
ludzi miodych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, nr
porozumienia: POWR.01.03.02-00-0003/16-1.

Przedmiot zamowienia jest czgscia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie
catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Komende Giéwng OHP.
Przedmiotem zamoéwienia jest zakup wraz z dostawa do siedziby Zamawiajgcego i

roztadunkiem przez Wykonawce w siedzibie Zamawiajacego, w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego, artykulow biurowych, papieru i tonerow.

Szczegbltowy opis i planowany zakres ilo$ciowy przedmiotu zamdéwienia zawarty zostat
w zafgczniku asortymentowo — cenowym Nr 1A do SIWZ, ktory po wypetnieniu bedzie
stanowit integralng czes¢ umowy.

Zamowienie zostalo podzielone na czesei:

Cz¢s¢ I: artykuly biurowe

Cz¢s¢ I1: papier kserograficzny

Cze¢$¢ II: materialy eksploatacyjne do drukarek

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czegsciowych — jak wyzej.
Wykonawca moze zlozy¢ ofertg na jedng lub wiecej czesci zamowienia.

Zamowienie obejmuje dostawe toneréw i materialow eksploatacyjnych do urzadzen
biurowych.

Tonery, tusze i bebny s3 wymagane zgodnie z instrukcjami uzytkowania i
warunkami gwarancji dla poszczegélnych typéw drukarek.

Zamowienie jest czgscig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie petnomocnictwa

udzielonego przez Komende Giéwng OHP
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7. Proponowane materialty biurowe i papiernicze winny by¢ trwate, niezawodne i
estetyczne, o bardzo wysokiej jakosci, fabrycznie nowe, opakowane w sposéb
zabezpieczajacy przed zniszczeniem i zamoczeniem. Dostarczane materialy biurowe
powinny by¢ w oryginalnych opakowaniach producentow, okreslajacych parametry
dostarczonych materiatow.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane tonery (oraz wszystkie elementy sktadowe uzyte
do ich produkc;ji) byly fabrycznie nowe, nieregenerowane i nieprefabrykowane (np. nie
poddane procesowi powtérnego napelniania), nieuzywane przed dniem dostawy, bez
sladow uszkodzenia. Nie dopuszcza si¢ materiatéw eksploatacyjnych regenerowanych,
tj. takich, ktére zostaly ponownie napetnione tonerem lub atramentem bez uprzedniego
wyczyszczenia oraz wymiany zuzytych czesci na nowe. Materialy eksploatacyjne
muszg by¢ dostarczone w kartonowych opakowaniach fabrycznie zamknietych,
zabezpieczonych przed otwarciem, bez $ladu ingerencji lub przepakowywania, mie¢
oryginalnie oznaczone logo producenta oraz odpowiednie banderole lub znaki
holograficzne, stwierdzajgce ich autentycznosé.

9. Zamawiajacy dopuszcza dostawe materialow eksploatacyjnych réwnowaznych. Przez
produkt réwnowazny Zamawiajacy rozumie produkt kompatybilny z urzadzeniem, do
ktérego jest zamdéwiony, o parametrach takich samych badz lepszych (pojemnosé
tuszu/tonera/ wydajnos¢ i jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego
przez producenta urzadzenia. Ponadto zaproponowany produkt réwnowazny nie
powinien spowodowac¢ koniecznosci czestszej konserwacji urzadzen (np. czyszczenie
wnetrza drukarki spowodowane wysypywaniem si¢ tonera lub wymiane materialow
eksploatacyjnych tj. rolek, watkow itp.) niz przewiduje to producent w instrukcji
obstugi. Wskaznik poziomu atramentu drukarki musi prawidtowo wspotpracowac
z oryginalnymi lub réwnowaznymi materiatami eksploatacyjnymi.

10. Wymagania techniczne dotyczgce rownowaznych materialéw eksploatacyjnych:

1) nie mogg powodowaé ograniczen funkcji i mozliwosci urzadzen oraz jakosci
wydruku wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta urzadzen,

2) nie mogg ogranicza¢ petnej wspoipracy z programem drukarki monitorujacym stan
zasobnikéw z tuszem lub tonerem,

3) winny posiada¢ na opakowaniu indywidualny kod tonera, tuszu lub ta$my oraz nazwe
urzadzenia, do ktdrego sg przeznaczone,

4) winny posiada¢ na produkcie indywidualny kod producenta umozliwiajacy
jednoznaczng identyfikacje,

5) nie moga powodowa¢ uszkodzenia urzadzen, w ktorych bedg eksploatowane,

6) nie moga powodowac utraty gwarancji urzadzenia,

7) tonery i tusze winny mie¢ maksymalng pojemno$é okreslong przez producenta
dla danego typu urzadzenia,

8) oferowane produkty winny posiadaé wszelkie zabezpieczenia szczelnosci
zbiornikow z tonerem,

Zamowienie jest czescig wigkszego zamdéwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gléwng OHP
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9) nie moga w zadnym stopniu narusza¢ praw patentowych ani innej wlasnosci
intelektualne;j,

10) pojemnos¢ / wydajnosé (ilo$¢ uzyskanych kopii) nie moze by¢ mniejsza niz dla
produktéw zalecanych przez producenta urzadzenia, zgodnie z normami ISO/IEC
19752 dla toneréw monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla wkladéw do drukarek
kolorowych, ISO/IEC 24711 oraz 24712 dla materiatéw do drukarek atramentowych
(do oferty wymagane jest zalaczenie stosownych dokumentéw — raport z testow)

11. Wykonawca zagwarantuje, ze materiaty eksploatacyjne beda wolne od usterek
materiatowych i zwigzanych z wykonaniem przez caly okres uzytkowania. W
przypadku stwierdzenia wady uniemozliwiajacej wykorzystanie produktu, dostawca
nieodptatnie wymieni go na produkt wolny od wad.

12. Wykonawca zobowiazuje si¢ do pokrycia wszelkich kosztéw zwiazanych z ekspertyza
i naprawg urzadzen, w tym migdzy innymi kosztow bebna, glowic itp., jezeli
uszkodzenie spowodowane zostalo =zastosowaniem materiatu eksploatacyjnego,
dostarczonego przez Wykonawce. Za podstawe zadania przez Zamawiajgcego naprawy
urzgdzenia uwaza si¢ pisemng opini¢ profesjonalnego serwisu uszkodzonego
urzadzenia. Naprawa wykonana zostanie w profesjonalnym serwisie w ciggu trzech dni
od momentu zgloszenia drogg elektroniczng lub faksem Wykonawcy przez
Zamawiajacego koniecznos$ci naprawy. Koszt uzyskania opinii — ekspertyzy technicznej
naprawy ponosi Wykonawca.

13. Dostarczane towary muszg by¢ w opakowaniach zapakowanych fabrycznie. Transport
towarow ma by¢ przy uzyciu sprzetu i sitami Wykonawcy. Realizacja dostaw bedzie
odbywac¢ si¢ na podstawie zamowienia do Wykonawcy elektronicznie lub faksem, ze
wskazaniem miejsca dostawy. Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia nie
pozniej niz w ciggu 7 dni roboezych, w godzinach od 8.00 do 15.00 od poniedziatku
do pigtku.

14. Wykonawca na dostarczony przedmiot zamodwienia udzieli gwarancji na okres 12
miesiecy liczony od daty dostawy przedmiotu zamdwienia.

15. W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci Wykonawca
zobowigzany bgdzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci w terminie
trzech dni roboczych od dnia otrzymania od Zamawiajacego reklamacji.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
30190000-7 rézny sprzet i artykuly biurowe
30125110-5 toner do drukarek laserowych/fakséw
30125120-8 toner do fotokopiarek

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych,

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia dotychczasowemu Wykonawey zamowienia
podstawowego, zamowienia na dodatkowe dostawy.

Zamowienie jest czgscia wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gléwng OHP
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1V. Termin i miejsce_realizacji zamdwienia:

Termin 1 mlejsce wykonania zamoéwienia: 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy,
siedziba: Swigtokrzyska Wojewodzka Komenda OHP, ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamdwienie mogy ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spelniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
- zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, powinien
udowodni¢ Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Podmiot, ktéry zobowiazal si¢ do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie z Wykonawca
za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego, powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba Ze za nieudostepnienie tych zasobdéw nie ponosi winy.

VI Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajgcych spelnianie warunkéw
udzialu w_postepowaniu_oraz brak wykluczenia 7z postepowania — dokumenty
sktadane wraz 7 ofertq:

1. Do oferty Wykonawca dolgcza stosowne oswiadczenie, aktualne na dzien sktadania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ — stanowiace zatgcznik nr 2. Informacje zawarte
w o$wiadezeniu stanowig wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W celu wykazania spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu nalezy wykazaé, ze w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej
dwie dostawy artykuléw biurowych (dotyezy czesci L IT) /materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek (dotyczy czgsci IIT) - (kazda w ramach odrebnej umowy, przy czym wartosé
kazdej z dostaw tgcznie wyniosta minimum: w przypadku skladania oferty na cze$é I -
1.000,00 zl brutto; w przypadku sktadania oferty na czesé II - 400,00 zl; w przypadku
skfadania oferty na cz¢s¢ III - 2.600,00 zk; w przypadku skladania oferty na wszystkie
czgsci zamowienia - 4.000,00 z} brutto, oraz zalaczy¢ dowody okreslajace czy te
dostawy zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane,

Zamodwienie jest czgscig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gléwna OHP
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a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy.

Wykonawca, ktory powohuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powoluje sig¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1
Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz
16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspélprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych
srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

Ponadto w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego informacji z otwarcia
ofert na stronie internetowej, na ktorej udostgpniana jest SIWZ, Wykonawcy sktadaja
bez wezwania oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej oraz, w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
dowody potwierdzajgce, ze powiagzania z innym Wykonawcg nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu - zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SIWZ.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonaweow,
oSwiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o
zamdéwienie. Ofwiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriéw selekeji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. W zwiazku z powyzszym
niezbgdne jest przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajacego pelnomocnictwo w
celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystgpowania w imieniu Wykonawcow w
sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

Zamawiajgcy, zgodnie z art. 24 aa ustawy, najpierw dokona oceny ofert, a
nast¢pnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

Jezeli Wykonawca powoluje si¢ na oswiadczenia lub dokumenty bedgce w posiadaniu
Zamawiajgcego, potwierdzajace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu
oswiadczen lub dokumentéw dotyczacych Wykonawey (z podaniem numeru i nazwy
postgpowania Zamawiajgcego, w ktorym powyzsze dokumenty zostaly ztozone).
Oferta musi zawieracé:

wypetniony ,,Formularz ofertowy” — wg wzoru — zalgcznik Nr 1 do SIWZ,

wypelniony formularz asortymentowo — cenowy w czgsei, ktorej dotyczy oferta —
zalacznik nr 1A do SIWZ,

Zamowienie jest czescig wigkszego zaméwienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komende Gléwng OHP
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oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania — zatgcznik NR 2 do SIWZ,

wykaz dwoch dostaw na artykutu biurowe/materiaty eksploatacyjne do drukarek,
potwierdzone dokumentem, z ktérego wynikaé bedzie, ze dostawy zostaly wykonane
nalezy (np. referencje, protokoly odbioru) — zatacznik Nr 3 do SIWZ,

w przypadku zaoferowania réwnowaznych materialéw eksploatacyjnych Zamawiajacy
wymaga dotgczenia do oferty raportow z testow wydajnosci przeprowadzonych zgodnie
z normami ISO/IEC 19752 dla toneréw monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla
wkladéw do drukarek kolorowych, ISO/IEC 24711 oraz 24712 dla materialéow do
drukarek atramentowych z oznaczonym numerem pozycji, ktérej dotyczy,

w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sklada dokumenty wskazane
w pkt 2.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy w gémym prawym rogu oznaczyé
zapisem: ,,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”, i musza by¢ dolaczone do
oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa”.

Wszystkie dokumenty skladane z oferta powinny mie¢ forme oryginalu (oferta,
oswiadczenia) albo kserokopii (w przypadku peinomocnictwa — tylko uwierzytelniona
notarialnie) potwierdzonej przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do
reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika za zgodnos$¢ z oryginatem, na kazdej
stronie zawierajacej tresc.

Zamawiajgcy wymaga aby dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w
jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzadzony w innym jezyku
wymaga si¢ oprocz tego dokumentu zlozenia jego ttumaczenia na jezyk polski,
po$wiadczonego przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca dotacza do oferty stosowne o$wiadczenie,
aktualne na dzien sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca powoluje sig na oswiadczenia lub dokumenty, bedgce w posiadaniu
Zamawiajgcego, potwierdzajace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajgcy jest w posiadaniu
o$wiadczen lub dokumentéw dotyczacych Wykonawcey (z podaniem numeru i nazwy
postepowania Zamawiajacego, w ktorym powyzsze dokumenty zostaly ztozone).

Informacje dotyczgce warunkdw skladania ofert:

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone mogg by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty,

Wykonawca przedstawia ofertg¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w niniejszej
specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami

Zamowienie jest czgdcig wigkszego zamdwienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komende Gléwna OHP
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Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego
potwierdzenia fakitu ich ofrzymania. Numery telefonéw, faksu, poczty elektroniczne;
Zamawiajacego zostaly podane w czesci [ niniejszej specyfikacji.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

IX. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:
Anna Kopala — Tel.: 41/200-17-58 w sprawach merytorycznych,
Sylwia Zubek — Tel: 41/200-17-65 w sprawach formalnych.

X Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XL Termin zwigzania 7 ofertq

1. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni, liczgc od dnia, w ktérym uplywa
termin skladania ofert.

2. Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedhuzyé termin
zwigzania oferts, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwiazania ofertg, zwrdcic¢ si¢ do Wykonaweow o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

XII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skiadanie ofert w postaci elekironicznej.

2. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w spos6b gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgce] jej nienaruszalno$é do terminu
otwarcia ofert.

3. Wszystkie kartki zlozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$é kartek
wpisana do oferty cenowej.

4. Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nastepujgce informacje:

Nazwa postepowania:. Dostawa artykuldw biurowych, papieru kserograficznego oraz
materiatow eksploatacyjnych do drukarek w ramach projektu: ,,0d szkolenia do zatrudnienia
- YEI”, realizowanego z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj — czgsé ..., Nie otwiera¢ przed 24.06.2019 godz.:
10:15.

Poza oznaczeniami podanymi powyzej wymagane jest aby koperta posiadala nazwe i
adres Wykonawcy.

Zamobwienie jest czescig wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gléwna OHP
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5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia.

XIII. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Wojewddzki Komendant OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, sekretariat (pokoj
110 - I pigtro), w terminie do dnia 24.06.2019 do godziny 10:00.

XIV. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 24.06.2019 o godzinie 10:15.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktérej mowa w czescei [ SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego.

XV.  Sposob obliczenia ceny oferty

1. Ceny jednostkowe winny by¢ wyrazone w PLN. Wykonawca w przedstawionej ofercie
winien zaoferowa¢ ceng¢ kompletng za realizacje przedmiotu zamdwienia.

2. Ceny jednostkowe winny obejmowaé¢ wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie)
wykonania przedmiotu zamdwienia przedstawionego przez Zamawiajgcego w niniejszej
SIWZ, wszelkie oplaty i podatki jak rowniez wszystkie inne koszty o jakimkolwiek
charakterze, ktére mogg powstaé w zwiazku z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
niezaleznie od miejsca ich powstania.

3. W cenach jednostkowych przedstawionych w Formularzu Cenowym musi miescié¢ sie
calkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnej
refakturyzacji cen jednostkowych w okresie realizacji zamowienia.

4. Cena oferty musi by¢ wyrazona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z polskim
systemem platniczym po zaokragleniu do peinych groszy (2 miejsca po przecinku), przy
czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢ a koncowki rowne i powyzej 0,5 grosza
zaokragla si¢ do 1 grosza.

5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonawca beda dokonywane zgodnie z zapisami
zawartymi w Zalaczniku nr 4 do SIWZ.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie
odrzucona

7. Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

8. Zamawiajgcy nie uzna za oczywista omylke i nie poprawi btednie ustalonej stawki podatku
VAT.

9. lJezeli zlozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego po
stronie Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
wewnatrz wspllnotowego nabycia towaroéw, Zamawiajacy w celu poréwnania ofert i oceny

Zaméwienie jest czgscia wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawic pelnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gléwng OHP
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takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug oraz clo,
ktore mialtby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

10. Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wystapienia przestanek okreslonych w art. 90
ustawy, skorzysta z instytucji wyjasnien okreslonych w ww, artykule. W sytuacji
zaistnienia razaco niskiej ceny Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 89 ust. 1 pkt
4 ustawy.

11. Zamowienie opcjonalne nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do jego udzielenia, jak
rowniez nie stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawee roszczefi
odszkodowawczych z tytulu niezrealizowania tego zamowienia.

XVI. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. Zamawiajgcy zastosuje ocene dla
kryterium:

cena — 60%

termin dostawy — 40%

1. Ocena merytoryczna wedlug kryterium: cena — max 60 punktow
cena minimalna

Wartos¢ punktowa Ceny = ------==mmammcmmmamm o X 60
cena oferty badanej

2. Ocena merytoryczna wedtug kryterium: termin dostawy — max 40 punktoéw wg wzoru:

Termin dostawy Liczba punktow
0Od 6 do 7 dni roboczych 0 pkt
Od 5 do 6 dni roboczych 10 pkt
Od 4 do 5 dni roboczych 20 pkt
Od 3 do 4 dni roboczych 30 pkt
Do 3 dni roboczych 40 pkt

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujgc umowe.

XVII. Istotne postanowienia, umowy:

1. Projekt umowy stanowi zatacznik Nr 4 do SIWZ.

2. Zaplata za wykonana ustuge nastapi po zakonczeniu szkolenia i otrzymaniu
rachunku/faktury - w ciggu 30 dni roboczych przelewem na konto bankowe
Wykonawcy wskazane w rachunku, po wptywie na konto bankowe Swietokrzyskie]
Wojewodzkiej] Komendy OHP $rodkéw finansowych przekazanych przez Komende
Glowng OHP.

Zamowienie jest czgscig wigkszego zamo6wienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Komende Gtéwng OHP
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XVIII. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
mial interes w uzyskaniu danego Zaméwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp zgodnie z dziatem VI tej ustawy.

XX.  Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (RODO) informujemy, ze:

D

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Gtéwny Ochotniczych Hufcow
Pracy, ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa e-mail: komendaglownachp@ohp.pl tel. (+48) 22 578 47
01,

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Giéwnej Ochotniczych Hufcow
Pracy — adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl,

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest
zakup i dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek dla Komendy
Gloéwnej Ochotniczych Hufcow Pracy,

podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Komendanta Gléwnego OHP bedg osoby
lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych,

dane osobowe begda przechowywane, przez okres 5 lat liczgc od pierwszego stycznia roku
nast¢pnego, po roku w ktérym zakonczono sprawe,

stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlegaé decyzji, ktdra opieraé
si¢ bedzie wylgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,

posiada Pan/Pani :
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
* ¥

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO,

Nie przysluguje Panu/Pani:
a) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

Zamowienie jest czescig wigkszego zamowienia realizowanego na terenie calego kraju, na podstawie pelnomocnictwa

udzielonego przez Komende Gléwng QHP
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b) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawnag przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

10) jezeli Komenda Gtdwna Ochotniczych Hufcéw Pracy uzna to za konieczne, ma prawo zadac
udokumentowania przekazanych informacji, jak réwniez weryfikowac¢ je w oparciu o informacje
ze zrodet otwartych.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku  postepowania
o udzielenie zamowienia publiczrego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalqeznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unit Europejskief lub paistwa czlonkowskiego.

XX1. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

1) Zalacznik nr 1 - formularz oferty

2) Zalacznik nr 1A — formularz asortymentowo - cenowy

3) Zalacznik nr 2 — oswiadczenie Wykonawcey

4) Zalacznik Nr 3 — wykaz dostaw

5) Zatacznik nr 4 — projekt umowy

6) Zalacznik Nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe]

Zamdwienie jest czgscig wigkszego zamowienia realizowanego na terenie catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa
udzielonego przez Komendg Gtéwna OHP



