Swietokrzyska Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

Tel. 41/200-17-50; Faks: 41/200-17-60
www.swietokrzyska.ohp.pl

Nr postepowania: SWK.POA.271.03.2019

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ushugi spoteczne i inne szczegolne ustugi prowadzonym
na podstawie art. 1380 ust. | ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z2018 1. poz.
1986 1.j. z2018.10.16 ze zm.) — zwane] dalej Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie

Przeprowadzenie szkolen zawodowych, organizowanych przez
Osrodek Szkolenia Zawodowego w Opatowie i Checinach oraz
Mitodziezowe Centrum Kariery w Piniczowie, w ramach utrzymania
rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy”,
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Kielce, dn. 22.05.2019

wOUlEWODZKIKOMENDANT
Cchotniczyolyufcow Pracy

i 4,
m é'u.ébat




I Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Swigtokrzyska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

tel. 41/200-17-50, faks 41/200-17-60

adres strony internetowej: www.bip.swietokrzyska.ohp.pl

adres e-mail: swietokrzyskat@ohp.pl

11, Tryb udzielenia zamowienia:

Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust.1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 tj. z
2018.10.16 ze zm.) — zwanej dalej Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 138g ust. 1
pkt 1 ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdw w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

I Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych, dla tgcznej ilosci 40
0sob, realizowanych przez O$rodek Szkolenia Zawodowego w Opatowie i Checinach oraz
Mtodziezowe Centrum kariery w Pinczowie. Szkolenia organizowane sa w ramach utrzymania
rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy”, wspotfinansowanego ze srodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet I, Dzialanie 1.3,
Poddziatanie 1.3.3 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zgodnie z umowa nr UDA-
POKL.01.03.03-00-023/09 z dnia 15 maja 2009 roku.

Zamowienie podzielone jest na cze¢$ci. Oferty mozna skladaé na jedng lub wigcej czesci
zamoéwienia.

Szkolenia zawodowe:

Cze¢sce I: Prawo jazdy kat. C + kwalifikacja wstepna przyspieszona

szkolenie zawodowe realizowane dla 7 0s6b bezrobotnych w wieku 21-25 lat,
Czesé 11: Operator koparko - tadowarki

szkolenie zawodowe realizowane dla 10 os6b bezrobotnych w wieku 18-25 Iat,
Czes§¢ 111: Recepcjonistka medyczna z certyfikatem ECDL

szkolenie zawodowe realizowane dla 13 0séb bezrobotnych w wieku 18-25 lat,
Czes¢ IV: Swylizacja rzes metodq 1:1 oraz mefodami 1:2; 1:3

szkolenie zawodowe realizowane dla 10 0s6b bezrobotnych w wieku 18-25 lat,
CzeS¢ V: Recepcjonista 7 jezykiem angielskim

szkolenie zawodowe realizowane dla 10 0s6b bezrobotnych w wieku 18-25 lat,
Cze$¢ VI: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodg TIG
szkolenie zawodowe realizowane dla 10 0séb bezrobotnych w wieku 18-25 lat,
Czesé VII: Sprzedawca z obstugq kasy fiskalnej

szkolenie zawodowe realizowane dla 10 0s6b bezrobotnych w wieku 18-25 lat.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢Sciowych — jak wyzej.



Szkolenia zawodowe:

Czesc I: PRAWO JAZDY KAT. C + KWALIFIKAJA WSTEPNA PRZYSPIESZONA

1.

Celem szkolenia jest nabycie przez jego uczestnikow nowych umiejetnosci z zakresu
obstugi pojazdu samochodowego o dopuszczalnej masie catkowitej przekraczajacej 3,5
t., z wyjatkiem autobusu, a takze ciagnika rolniczego, pojazdu wolnobieznego jak
réwniez nowych umiejetnosci z zakresu przewozu rzeczy.

Szkolenie obejmuje 190 godzin na kazdego uczestnika szkolenia, w tym:

1) prawo jazdy kat. C — zajecia teoretyczne — 20 godzin,

2) prawo jazdy kat. C — zajecia praktyczne — 30 godzin,

3) kwalifikacja wstepna przyspieszona — zajecia teoretyczne — 130 godzin,

4) kwalifikacja wstgpna przyspieszona — zajecia praktyczne — 10 godzin.

Szkolenie zakonczy si¢ egzaminem pafnstwowym zewnetrznym przeprowadzonym
przed komisjg powotana przez Wojewode (kwalifikacja wstepna przyspieszona) oraz
przez Wojewodzki Osrodek Ruchu Drogowego.

Koszty wszystkich egzaminéw ponosi Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na
egzaminy, poniewaz Wykonawcy w rozny sposéb szacujg czas niezbedny do
przeprowadzenia egzaminow.

Zakres tematyczny programu szkolenia musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia o0séb
ubiegajacych si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i
wyktadowcow.

Program szkolenia winien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:

1) program szkolenia teoretycznego: prawo jazdy kat. C:

a) budowa, obstuga i eksploatacja samochodu ciezarowego,

b) zasady poruszania si¢ po drodze samochodem ciezarowym: zachowanie
ostroznosci i wlasciwej postawy w stosunku do innych uczestnikéw ruchu
drogowego, zasady zachowania bezpiecznych odlegtosci migdzy pojazdami,

c) srodki wptywajace na percepcje i szybkos¢ reakeji (alkohol, narkotyki, leki),
wplyw zmeczenia i stanu emocjonalnego na zachowanie kierowcy,

d) ocena warunkow na drodze - warunki atmosferyczne, widocznosé,
nawierzchnia, bezpieczna jazda samochodem w réznych warunkach ,

e) przewozenie towarow - zatadunek, rozmieszczenie, mocowanie tadunku,

f) manewrowanie sam. ciezarowym w ruchu miejskim,

g) szczegblne znaki, ograniczenia i nakazy dotyczace samochodéw ciezarowych,

h) planowanie trasy przejazdu,

1) czas pracy kierowcy, karta kierowcy, tachograf,

j) dokumentacja pojazdu, kontrola drogowa,

k) ekonomia jazdy,

I) bledy najczgsciej popetniane przez kierowcodw samochodéw ciezarowych,

m) przygotowanie do egzaminu teoretycznego,

n) egzamin wewnetrzny.

2) program szkolenia praktycznego: prawo jazdy kat. C

a) przygotowanie samochodu cigzarowego do jazdy,

b) mocowanie i zabezpieczenie tfadunku,

¢) ruszanie, obstuga biegdw, hamowanie,

d) manewrowanie samochodem cigzarowym,

e) plac manewrowy - ¢wiczenie umiejetnosci manewrowania pojazdem,
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f) jazda w terenie (dostosowanie predkosci do warunkéw na drodze, hamowanie
awaryjne, zachowanie bezpiecznych odlegtosci),

g) jazda w ruchu ulicznym, manewrowanie, parkowanie,

h) czynnosci kontrolne na drodze,

1) plac manewrowy - przygotowanie do egzaminu,

j) trasy egzaminacyjne - przygotowanie do egzaminu,

k) egzamin wewnetrzny.

3) program szkolenia: kwalifikacja wstepna przyspieszona:

a) poznanie charakterystyk ukladu przeniesienia napedu w celu jego optymalnego
wykorzystania,

b) poznanie charakterystyki technicznej i sposobu dziatania urzgdzen stuzgcych
bezpieczenstwu w celu zapewnienia panowania nad pojazdem,
zminimalizowania jego zuzycia i zapobiegania jego awariom,

¢) poznanie uwarunkowan spolecznych transportu drogowego i rzadzacych nim
zasad,

d) us$wiadomienie kierowcom zagrozenia wypadkami na drodze i w pracy,

€) umigjetnos¢ zapobiegania przestgpstwom 1 przemytowi nielegalnych
imigrantow,

f) umiejetnos¢ zapobiegania zagrozeniom fizycznym,

g) swiadomos¢ znaczenia predyspozycji fizycznych i psychicznych,

h) umiejgtnos¢ oceny sytuacji awaryjnych, zachowanie w sytuacjach krytycznych,

1) umiejetnos$¢ zachowania si¢ w sposodb poprawiajgcy wizerunek przewoznika,

j) umiejetnos¢ zatadowania pojazdu zgodnie z wymaganiami przepisow bhp i
zasadami prawidtowego uzytkowania pojazdu,

k) umiejetnos¢ optymalizacji zuzycia paliwa oraz jazda w warunkach
specjalnych,

) poznanie przepisow regulujgcych przewoz towarow,

m) poznanie uwarunkowan ekonomicznych dotyczacych przewozu drogowego i
organizacji rynku.

Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowigzany bedzie wydac uczestnikom
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego oraz na potwierdzenie zdobytych
kwalifikacji uczestnik otrzyma Swiadectwo Kwalifikacji Zawodowej oraz prawo
jazdy kategorii C.
W przypadku nie zdania przez uczestnikéw szkolenia egzaminu zewnetrznego,
Wykonawca zobowigzany jest im zapewni¢ dodatkowo po dwie godziny zajeé
praktycznych.
Szkolenie zawodowe ma by¢ przeprowadzone na terenie powiatu opatowskiego lub
ostrowieckiego.
Ceng szkolenia nalezy skalkulowa¢ tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikdw na
szkolenie $§rodkami komunikacji miejskiej lub busem:

7 0s6b — powiat opatowski.
Wykonawca ubiegajacy si¢ o realizacje zamdwienia musi posiadaé wpis do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcdw na terenie powiatu
opatowskiego lub ostrowieckiego.
Lokal oraz zaplecze techniczne (minimum jeden pojazd przystosowany do nauki jazdy
nie starszy niz 15 lat, plac manewrowy) zapewnia Wykonawca.

Czes¢ 11: OPERATOR KOPARKO - EADOWARKI




10.

. Celem szkolenia jest praktyczne i teoretyczne przygotowanie uczestnikéw do nabycia

kwalifikacji do wykonywania zawodu operatora koparko-tadowarki.
Program szkolenia, umozliwiajgcy zdobycie uprawnien do obstugi koparko-tadowarki,
musi by¢ zrealizowany zgodnie z programem Instytutu Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20
wrzesnia 2001 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas eksploatacji
maszyn i innych urzadzen technicznych do rob6t ziemnych, budowlanych i drogowych.
Szkolenie obejmuje 134 godziny dydaktyczne (45 minut plus przerwa), w tym 52
godziny — zajecia teoretyczne i 82 godziny — zajgcia praktyczne i zakonczone jest
egzaminem zewne¢trznym przed Komisja Egzaminacyjng powolang przez Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Goérnictwa Skalnego w Warszawie. Koszty wszystkich
egzaminow panstwowych ponosi Wykonawca.
Do liczby godzin szkolenia ogdlem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na
egzaminy, poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacujg czas niezbedny do
przeprowadzenia egzamindw.
Program szkolenia powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
1) uzytkowanie i obstuga maszyn
2) przepisy BHP
3) budowa maszyn (koparek, silnikéw spalinowych)
4) elementy hydrauliki
5) technologia robot
6) zajecia praktyczne.
W przypadku nie zdania przez uczestnikéw szkolenia egzaminu zewnetrznego,
Wykonawea zobowigzany jest im zapewni¢ dodatkowo po dwie godziny zajec¢
praktycznych.
Szkolenie zawodowe winno by¢ przeprowadzone na terenie powiatu opatowskiego.
Lokal oraz zaplecze techniczne (minimum jeden pojazd przystosowany do nauki jazdy
nie starszy niz 10 lat, plac manewrowy) zapewnia Wykonawca.,
Ceng szkolenia nalezy skalkulowac tak, aby uwzglednic koszt dojazdu uczestnikéw na
szkolenie $rodkami komunikacji miejskiej lub busem:

4 osoby — powiat opatowski,

2 osoby — powiat ostrowiecki,

2 osoby — powiat kielecki,

2 osoby — powiat starachowicki,
Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia zawodowego wraz z ksigzeczka operatora.

CzeS¢ I11: RECEPCJONISTKA MEDYCZNA Z CERTYFIKATEM ECDL

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow umiej¢tnosci niezbednych do
samodzielnego wykonywania obowigzkéow w charakterze recepcjonisty medycznego
oraz praktycznych umiej¢tnoci w obstudze komputera i wykorzystywania
podstawowych aplikacji.

Celem kursu jest rowniez przygotowanie beneficjentéw do zdania egzaminow
potwierdzajacych wiedze i umiejetnosei uczestnikow w zakresie obstugi komputerow
oraz uzyskanie europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych — dokumentu
uznawanego w krajach Unii Europejskiej, potwierdzajacego umiejetnosci obstugi
komputera.



3. Certyfikaty i inne dokumenty powinny okresla¢ poziom nabytych kwalifikacji, zgodnie
ze standardem European Computer Driving Licence (ECDL) lub innym,
rownowaznym,

4. Szkolenie obejmuje 80 godzin dydaktycznych (45 minut plus przerwa) — czesé
teoretyczng i praktyczna. Szkolenie zakonczone jest egzaminem przed komisja
powolang przez organizatora szkolenia (pracownik administracyjno — biurowy) oraz
akredytowanego egzaminatora (ECDL Base).

5. Do liczby godzin szkolenia ogétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na
egzaminy, poniewaz Wykonawcy w rdzny sposob szacuja czas niezbedny do
przeprowadzenia egzamindw. Koszt egzamindéw ponosi Wykonawca.

6. Szkolenie: recepcjonistka medyczna ma obejmowac takie zagadnienia jak:

1) zasady pracy w stuzbie zdrowia,
a) struktura, zrodta finansowania,
b) ustawy na podstawie ktorych funkcjonuja placéwki stuzby zdrowia,
c) organy kontroli i nadzoru,
d) wspotpraca z NFZ — zakres swiadczen refundowanych,
2) zarzadzanie recepcjg, organizacja 1 elementy wizerunku sekretariatu
medycznego,
a) rola rejestracji w funkcjonowaniu placowki medycznej,
b) wyposazenie sekretariatu medycznego,
c) ochrona danych osobowych: dane zwykte i wrazliwe,
d) obstuga korespondencji wychodzacej i przychodzacej,
3) rola poprawnej sprawozdawczosci w finansowaniu $wiadczen zdrowotnych,
a) portal SZOI, programy SOMED, KS-PPS — omoéwienie,
b) rozliczenia w ramach NFZ,
¢) raporty miesigczne, kontrole, kary,
d) system elektronicznej weryfikacji uprawnien $wiadczeniobiorcow,
4) prowadzenie dokumentacji medycznej,
a) rodzaje dokumentacji medycznej,
b) dokumentacja papierowa, elektroniczna, ,,za zgodnos¢’,
¢) zasady udostgpniania dokumentacji i ich archiwizacji,
d) wypisywanie za§wiadczen,
e) sporzadzanie wypisow dla pacjentow,
f) sporzadzanie odpisoéw dokumentacji lekarskiej,
5) profesjonalna obshuga pacjenta,
a) kulturai etyka zawodu, tajemnica zawodowa,
b) komunikacja z pacjentem: kontakt bezposredni i telefoniczny,
¢) komunikacja werbalna i niewerbalna, asertywnos$¢,
d) wspolpraca z trudnym klientem,
6) obstuga komputera i urzadzen biurowych,
a) rejestracja pacjentéw, konfigurowanie programu,
b) prowadzenie kolejki oczekujacych,
¢) prowadzenie terminarzy lekarzy,
d) elektroniczna dokumentacja medyczna.
11. Szkolenie ECDL BASE ma obejmowad¢ takie zagadnienia jak:
a) podstawy pracy z komputerem,
b) podstawy pracy w sieci,
c) przetwarzanie tekstow,
d) arkusze kalkulacyjne.
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Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na wlasny koszt zaplecze techniczne
umozliwiajace realizacje kursu 1 przeprowadzenie egzaminéw ECDL (lub
rownowaznych) w pomieszczeniach spetniajgcych ogdlne standardy (dobre o$wietlenie,
odpowiednie krzesta i stoly). Sale do prowadzenia szkolenia muszg spetiaé wymogi
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Na kazdego uczestnika musi przypada¢ jeden komputer z oprogramowaniem
stosownym do przeprowadzenia szkolenia oraz dostepem do Internetu.

Szkolenie musi zakoniczy¢ si¢ egzaminem sprawdzajacym wiedze i umiejetnosci
uczestnikow oraz uzyskaniem przez nich certyfikatu potwierdzajacego zdobycie
kompetencji okreslonych na poziomie podstawowym 1 wyzszym, zgodnym ze
standardem ECDL lub rownowaznym.

Wykonawca musi zapewni¢ na whasny koszt organizacje i przeprowadzenie egzaminéw
przez akredytowanego egzaminatora w certyfikowanym laboratorium najblizszym
(oddalonym maksymalnie 25 km) miejscowosci, w ktérych odbywac beda sie zajecia.
Zamawiajgcy dopuszeza przeprowadzenie egzamindéw w miejscach przeprowadzanych
kursow w certyfikowanym Mobilnym Laboratorium ECDL.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi na wlasny koszt i nieodptatnie, materiaty
dydaktyczne i pomocnicze, w tym profesjonalng literature ksiagzkowa wspomagajaca
przygotowanie do egzaminu asygnowang przez PTI (Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
kserokopie wydawnictw ksigzkowych), multimedialny kurs ECDL BASE lub kurs o
rownowaznym standardzie do samodzielnej nauki w domu, zgodny z programem
realizowanym w trakcie kursu, zeszyt, dtugopis.

Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego wraz z certyfikatem.

Lokal zapewnia Wykonawca. Zajgcia musza odbywaé si¢ w salach wyposazonych
w niezbedny sprzet i urzadzenia do prawidlowej realizacji programu szkolenia.
Wykonawca zapewni trzynascie stanowisk do zajeé praktycznych. Kazdy uczestnik
musi mie¢ dostgp do niezaleznego stanowiska komputerowego, posiadajgcego
niezbedne i legalne oprogramowanie oraz podtaczenie do Internetu.

Szkolenie zawodowe musi by¢ przeprowadzone na terenie miasta Starachowice.
Ceng szkolenia nalezy skalkulowa¢ tak, aby uwzglednié koszt dojazdu uczestnikéw na
szkolenie srodkami komunikacji miejskiej lub busem:

13 0s6b — wojewodztwo $wietokrzyskie.

CzeS¢ 1V: STYLIZACJA RZES METODA 1:1 ORAZ METODAMI 1:2, 1:3

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy oraz opanowanie umiejetnosci przedtuzania
rzegs metodg 1:1 oraz zaggszezania rzes metodami objetosciowymi 1:2, 1:3 (1D, 3D) —
umozliwiajacych podjecie pracy jako stylistka rzes.

Szkolenie obejmuje 60 godzin dydaktycznych (45 minut plus przerwa), w tym: zajecia
teoretyczne — 10 godzin; zajecia praktyczne — 50 godzin. Zakonczone jest egzaminem
przed komisjg powolang przez organizatora szkolenia.

Do liczby godzin szkolenia ogotem nie nalezy wliczaé godzin przewidywanych na
egzaminy, poniewaz Wykonawcy w roézny sposob szacujg czas niezbedny do
przeprowadzenia egzaminow. Koszt egzamindéw ponosi Wykonawca.

Program szkolenia powinien obejmowac¢ takie zagadnienia jak:

1) BHP podczas wykonywania zabiegu,

2) narzedzia i materialy wykorzystywane podczas przedtuzania i zageszczania rzes,
3) rodzaje rzgs i ich podziat ze wzgledu na dhugosé i stopieft podkrecenia,

4) pielegnacja pozabiegowa,
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5) klejenie rzes 1:1,

6) nauka techniki 2:1, 3:1 (metody objetosciowe),

7) nauka klejenia kepek i rzes okolicznosciowych,

8) technika usuwania rzgs.

Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom
zaswiadczenie o ukonczeniu kursu zawodowego wraz z certyfikatem.

Szkolenie zawodowe musi by¢ przeprowadzone na terenie miasta Kielce.

Lokal zapewnia Wykonaweca. Zajecia winny odbywacé si¢ w zaktadzie kosmetycznym
lub pracowni kosmetycznej, na odpowiednio przygotowanych stanowiskach,
wyposazonych w niezbedny sprzet i urzgdzenia do prawidtowej realizacji programu
szkolenia. Wykonawca zapewni minimum siedem stanowisk do ¢wiczen oraz materiaty
do zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika.

Ceng szkolenia nalezy skalkulowac tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikow na
szkolenie srodkami komunikacji miejskiej lub busem:

10 0s6b — powiat kielecki.

Sporzadzajac kalkulacje Wykonawca winien zalozy¢ koszty na materialy do zajeé
praktycznych o warto$ci nie mniejszej niz 200 zl na kazdego uczestnika szkolenia.
Zakup materialdéw szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym po zawarciu
umowy na organizacje szkolenia.

Na potwierdzenie zakupu materialow niezbednych do zaje¢ praktycznych Wykonawca
przedstawi dokument zakupu. Dokument (faktura/rachunek) zostanie dotaczony do
dokumentacji.

Czes¢ V: RECEPCJONISTA Z JEZYKIEM ANGIELSKIM

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow wiedzy i umiejetnoscei niezbednych do
samodzielnego wykonywania obowigzkéw w charakterze recepcjonisty ze znajomoscig
jezyka angielskiego.
Szkolenie obejmuje minimum 114 godzin dydaktycznych (45 minut plus przerwa) —
czg$¢ teoretyczng i1 praktyczna. Szkolenie zakonczone jest egzaminem przed komisjg
powolana przez organizatora szkolenia.
Do liczby godzin szkolenia ogdtem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na
egzaminy, poniewaz Wykonawcy w rdzny sposob szacujg czas niezbedny do
przeprowadzenia egzaminow. Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.
Szkolenie ma obejmowac takie zagadnienia jak:

1) prawidlowa organizacja pracy w recepcji,

2) kreowanie pozytywnego wizerunku firmy,

3) etyka w zawodzie,

4) profesjonalna obstuga klienta przez telefon

5) scenki rodzajowe,

6) forma konwersacji — rozmowa recepcjonista i gosé,

7) korespondencja z zakresu hotelarstwa — druki hotelowe, dokumenty,

8) kurs jezyka angielskiego.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ na wlasny koszt zaplecze techniczne
umozliwiajace realizacj¢ szkolenia w pomieszczeniach spelniajacych ogdlne standardy
(dobre oswietlenie, odpowiednie krzesta i stoty). Sale do prowadzenia szkolenia muszg
spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy.
Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi na wiasny koszt i nieodptatnie, materiaty
dydaktyczne i pomocnicze, w tym profesjonalng literature ksigzkowa (Zamawiajacy nie
wyraza zgody na kserokopie wydawnictw ksigzkowych), zgodne z programem



realizowanym w trakcie kursu, zeszyt, dtugopis. Proponowany podrecznik Beaty
Pawlikowskiej — Praktyczny kurs jezyka angielskiego, ksigzka praz plyta CD.

7. Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom

8.
9,

zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego wraz z certyfikatem na poziomie
podstawowym KET — Key English Test.

Lokal zapewnia Wykonawca.

Szkolenie zawodowe musi by¢ przeprowadzone na terenie miasta Kielce.

10. Ceng szkolenia nalezy skalkulowac tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikéw na

szkolenie srodkami komunikacji miejskiej lub busem:
10 oséb — powiat kielecki.

Cze$¢ VI: SPAWANIE BLACH I RUR SPOINAMI PACHWINOWYMI METODA TIG

1z

2

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow szkolenia teoretycznego i praktycznego
przygotowania do pracy jako spawacz.
Szkolenie obejmuje 103 godziny dydaktyczne (45 minut plus przerwa), w tym: zajecia
teoretyczne: spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda TIG — 23 godziny;
zajecia praktyczne — 80 godzin. Zakonczony jest egzaminem przed Komisja
Spawalniczg nadajacg uprawnienia spawacza. Na potwierdzenie zdobytych kwalifikacji
uczestnik otrzyma swiadectwo egzaminu spawacza oraz wpis do ksigzeczki spawacza
wydanej przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach.
Do liczby godzin szkolenia ogétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na
egzaminy, poniewaz Wykonawcy w rozny sposdb szacujg czas niezbedny do
przeprowadzenia egzamindéw. Koszt egzamindéw ponosi Wykonawca.
Szkolenie ma by¢ przeprowadzone wedtug programu zgodnego z wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa w Gliwicach i powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
1) zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego,
2) urzadzenia spawalnicze,
3) bezpieczenstwo i higiena pracy,
4) bezpieczna praca na hali produkcyjnej,
5) materialy dodatkowe do spawania,
6) spawanie w praktyce,
7) oznaczenie 1 wymiarowanie spoin,
8) metody przygotowania ztaczy do spawania,
9) kwalifikowanie spawaczy,
10) budowa i uzytkowanie urzadzen do spawania TIG,
11) instruktaz wstgpny,
12) materialy dodatkowe do spawania,
13) zajecia praktyczne.
Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowiazany bedzie wyda¢ uczestnikom
za$wiadczenie o ukonczeniu szkolenia zawodowego wraz z ksigzeczka spawacza.
Szkolenie zawodowe musi by¢ przeprowadzone na terenie powiatu: pinezowskiego
lub buskiego.
Ceng¢ szkolenia nalezy skalkulowaé¢ tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikow na
szkolenie $rodkami komunikacji miejskiej lub busem:

4 osoby — powiat buski

4 osoby — powiat pificzowski

2 osoby — powiat kielecki
W ramach szkolenia Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia odziez
ochronna, rekawiczki ochronne.



9. Lokal zapewnia Wykonawca. Lokal ma byé wyposazony w stanowiska spawalnicze dla
kazdego uczestnika szkolenia, a takze w pomieszczenia socjalne i szatnie wyposazona
w szafki ubraniowe dla kazdego uczestnika kursu.

Czesé VII: SPRZEDAWCA Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ

1. Celem kursu jest nabycie umiejetnosei wykonywania pracy na stanowisku sprzedawcy
oraz umiej¢tnosci obstugi kas fiskalnych i terminali platniczych. W trakecie kursu
uczestnicy beda przygotowywani z zakresu profesjonalnej obstugi klienta, obstugi kas
fiskalnych i innych urzadzen sklepowych, rozliczeniami bezgotéwkowymi.

2. Kurs obgjmuje minimum 76 godzin dydaktycznych (45 minut plus przerwa),
Zakonczony jest egzaminem przed komisjg powotang przez Wykonawce szkolenia.

3. Program kursu powinien obejmowacé takie zagadnienia jak:

1) bezpieczenstwo i higiena pracy,

2) cykl obstugi klienta,

3) elementy marketingu istotne w procesie sprzedazy
4) planowanie sprzedazy

5) dokumentowanie sprzedazy

6) prawne aspekty dziatalnosci handlowej w Polsce 1 UE
7) handel i jego formy

8) psychologia i typologia klienta

9) proces podejmowania decyzji o zakupie

10) savoir vivre w pracy z klientem

11) komunikacja z klientem

12) ksztaltowanie wizerunku sprzedawcy

13) analiza potrzeb klienta

14) obshuga klienta — ¢wiczenia symulacyjne

15) wspotpraca z klientem ,,trudnym”

16) obstuga kasy fiskalnej

17) obstuga terminali ptatniczych,

18) zajecia praktyczne

4. Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko
komputerowe z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania,
minimum jedng kasg fiskalna (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalng, czytnik kart
platniczych.

5. Lokal zapewnia Wykonawca.

6. Po ukonczeniu szkolenia, Wykonawca zobowigzany bedzie wydaé uczestnikom
zaswiadczenie o ukoneczeniu szkolenia zawodowego.

7. Szkolenie zawodowe musi by¢ przeprowadzone na terenie powiatu: pinczowskiego
lub buskiego.

8. Cene szkolenia nalezy skalkulowac tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikdw na
szkolenie §rodkami komunikacji miejskiej lub busem:

4 osoby — powiat buski
4 osoby — powiat pinczowski
2 osoby — powiat kielecki.

Wiadomosci ogolne dotyezace szkolen zawodowych:
1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie musi posiada¢ wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP.




10.

11.
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Programy szkolen musza by¢ opracowane w oparciu o standardy kwalifikacji
zawodowych i modutowe programy szkolen zawodowych, dostepne w bazach danych
prowadzonych przez MPiPS, znajdujacych si¢ na stronie internetowej
www.standardviszkolenia.praca.gov.pl.

Wykonawca jest zobowigzany ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia na czas trwania
szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na kwote nie mniejszg niz 5000,00
zt w odniesieniu do kazdego z uczestnikow od jednego zdarzenia., zgodnie z § 71 ust.
1 pkt 6 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug
rynku pracy (Dz.U. poz. 667). Kopie polis NW nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu w
terminie 3 dni od dnia rozpoczecia zajec.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone osobom trzecim przez
uczestnikéw w zwigzku z realizacjg szkolenia.

Przed rozpoczgeiem szkolenia uczestnicy winni przej$é niezbedne badania lekarskie ,
w tym réwniez badania sanitarno — epidemiologiczne dla czesci VII (sprzedawca z
obstuga kasy fiskalnej), potrzebne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do
uczestnictwa w szkoleniu. Koszt tych badan powinien by¢ wliczony w ogdlne koszty
szkolenia zawodowego.

Jednostka szkolaca zobowigzana jest zorganizowac przeprowadzenie tych badan przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczac
do liczby godzin szkolenia ogodtem.

Wykonawca zapewni uczestnikom podczas zajec teoretycznych i praktycznych ciepty
positek (drugie danie), napoje (kawa, herbata, woda mineralna) oraz ciastka. Nalezy
zadba¢ o zréznicowane menu, skladajagce sie z positkoéw dostarczajacych
podstawowych wartosci odzywczych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia
zawodowego materialy dydaktyczne, zgodne z tematyks szkolenia (np. aktualny
podrecznik z zakresu obowigzujgcej tematyki zajeé, kserokopie wyktadéw), niezbedne
do utrwalenia wiadomosci w celu pozytywnego zdania egzaminu.

Wszystkie materialy musza by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia
najpdzniej w drugim dniu zajec.

Uczestnicy kwitujg odbior materiatow wlasnorecznym podpisem. Oryginat
pokwitowan Wykonawca zlozy Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia razem z
innymi materiatami niezbgdnymi do rozliczenia calej ustugi.

Szkolenie powinno odbywac si¢ od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8:00 do
18:00, jednak w szczegodlnych sytuacjach dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajec
rowniez w soboty lub niedziele. Liczba godzin w ciggu jednego dnia nie moze
przekroczy¢ 8 godzin.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit
wszystkie koszty zwigzane z organizacjg 1 przeprowadzeniem szkolen, a w
szczegblnosci:

1) koszt wynagrodzenia wyktadowcy, instruktora,

2) koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow (powstatych
zar6wno w czasie trwania szkolenie jak i w drodze do miejsca szkolenia i z
powrotem),

3) koszt badan lekarskich,

4) koszt dojazdu uczestnikow na szkolenie,

5) koszt wyzywienia podczas zaje¢ szkoleniowych,

6) koszt wynajmu sali,

7) koszt materialéw dydaktycznych i pomocniczych,
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8) koszt odziezy ochronnej (jezeli dotyczy),
9) koszt egzamindéw, po =zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane
uprawnienia, certyfikaty

10)1i inne niezb¢dne do realizacji przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest umieszczaé logo OHP z informacjg o tresci: szkolenie
realizowane w ramach utrzymania rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug
rynku pracy” na wszystkich dokumentach zwiazanych z organizacjg szkolenia takich
jak: harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia, certyfikatach,
listach obecnosci, protokotach z egzaminu itp.
Kazde szkolenie musi by¢ realizowane wg harmonogramu sporzadzonego przez
Wykonawce i zatwierdzonego przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ wprowadzenia innych terminéw realizacji szkolenia po wczesniejszym
uzgodnieniu z Wykonawca.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu program i ostateczny harmonogram szkolenia
najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia.
Wykonawca musi wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem
szkolenia. Osoba ta musi przebywal przez okres trwania szkolenia w miejscu
odbywania sie zaje¢ w celu zapewnienia prawidtowe] organizacji zaje¢. Moze to by¢
osoba prowadzgca zajecia podczas szkolenia.
Osoby, ktére wykonywaé b¢da zamowienie musza posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
wymagane dla danego typu szkolenia, zgodnie z obowigzujagcym prawem nalezyte
kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dotoza nalezyte;
starannosci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnoSci
Wykonawca bierze pelna odpowiedzialnosé. Zamawiajgcy wymaga, aby osoby
wykonujgce zamoéwienie posiadaly minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy
dydaktycznej w ksztalceniu dorostych jako instruktor/wyktadowca szkolen
zawodowych.
Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia wsrdd uczestnikow zajec oceny
merytorycznej 1 technicznej przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza
ankiety oceniajgcej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.
Szkolenia zakoncza si¢ egzaminami ze zdobytej wiedzy teoretyczne]j 1 praktycznej oraz
wydaniem zaswiadczen i certyfikatow. Wykonawca zobowigzany jest prowadzié
rejestr wydanych zaswiadczen.
Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ liste obecnosci uczestnikow szkolenia i
zobowigzany jest do pisemnego informowania Zamawiajacego o powtarzajgcych sie
nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.
Wykonaweca moze skresli¢ z listy uczestnikéw szkolenia uczestnika z powodu nie
uczeszezania na zajecia, tylko 1 wylacznie na wniosek Zamawiajgcego.
W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegle
zajgcia zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie, nie pézniej niz do 7
dni od planowanej daty zaje¢, ktdre sie nie odbyty.
Wykonawca powinien zapewni¢ na wilasny koszt: sale do prowadzenia zaje¢
teoretycznych spelniajace ogoélne standardy (dobre o$wietlenie, pomieszczenie
ogrzewane, odpowiednie krzesta i fawki) , odpowiedni sprzet do prowadzenia zajec (tj.
sprawne 1 dostosowane do zaje¢ praktycznych urzgdzenia). Wszystkie sale muszg
spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w dostosowaniu do ilosci
uczestnikow. Wykonawca zobowiazany jest oznakowa¢ kazde pomieszczenie, w
ktorym beda prowadzone szkolenia w ramach utrzymania rezultatoéw projektu o tresci:
SZKOLENIE REALIZOWANE W RAMACH UTRZYMANIA REZULTATOW
PROJEKTU ,,OHP JAKO REALIZATOR USLUG RYNKU PRACY.
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Zamawiajagcy przed zawarciem umowy dokona wizji lokalu do =zajeé
szkoleniowych oraz zaplecza technicznego do zajeé praktycznych. Warunkiem
zawarcia umowy jest akceptacja powyzszych warunkéw przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczone logo OHP z
informacja o tresci: szkolenie realizowane w ramach utrzymania rezultatow projektu
»OHP jako realizator ustug rynku pracy”, w ktérych powinny zostaé¢ wpisane:
a) nazwa 1 termin szkolenia,
b) ewidencja obecnosci,
c) dane uczestnikéw szkolenia w formie listy obecnosci,
d) wpisywana na biezgco tematyka szkolen oraz ilos¢ godzin,
e) informacje o odbytych kontrolach, itp.,
f) wyniki egzaminu,
Po prawidlowo wykonanej ustudze Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
Zamawiajagcemu nastepujace dokumenty: oryginaly imiennych list obecnosci,
potwierdzone wlasnorgcznym podpisem uczestnikéw szkolen, terminy realizacji zaje¢
i ilos¢ godzin (harmonogramy), kserokopie kart przeprowadzonych zajeé
praktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia, kserokopie zaswiadczen o udziale w
szkoleniach wraz z zakresem tematycznym i godzinowym, kserokopie ankiet
oceniajacych, przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw szkolenia, kserokopie polisy NW
uczestnikow szkolenia, imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajgce odbidr
materiatéw dydaktycznych i pomocniczych oraz positkéw, odziezy ochronnej (jezeli
dotyczy), oryginaly i kopie dokumentéw po$wiadczajacych zdanie egzaminu.
Dostarczenie wszystkich w/w dokumentéw jest warunkiem odebrania ushugi i
podpisania protokotu odbioru ustugi.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT po
odbiorze ustugi i podpisaniu przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego i
Wykonawcy protokotu odbioru ustugi.
Kserokopie przekazywanych dokumentéw musza byé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem na kazdej stronie.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT po
odbiorze ustugi 1 podpisaniu przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego i
Wykonawcy protokotu odbioru ustugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezgce] w zakresie:

1) przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,

2) prowadzenia dziennikow 1 tematyki zajec,

3) uczestnictwa 0sob szkolonych w zajeciach.
Zamawiajacy ma prawo do uczestnictwa w koficowym egzaminie 0s6b szkolonych.
Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego.

Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert czesciowych — jak wyzej.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug, zaméwienia polegajacego na
powtdrzeniu podobnych ustug.



1V. Termin i miejsce wykonania zamowienia:

Termin wykonania zaméwienia: do 31 lipca 2019, cze$é II — do 31 sierpnia 2019, na terenie:
Czgs¢ I — powiat opatowski lub ostrowiecki,

Czgs¢ II — powiat opatowski,

Czgs¢ I — miasto Starachowice,

Czg$é IV — miasto Kielce,

Cze$¢ V — miasto Kielce,

Czes¢ VI — powiat pinczowski lub buski,

Czes¢ VII — powiat pinczowski lub buski.

Doktadny termin prowadzenia zaje¢ bedzie ustalony przez Zamawiajacego niezwtocznie po
zawarciu umowy z Wykonawca.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamoéwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej,

o ile wynika to z odr¢bnych przepisow,

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
W celu wykazania spetnienia w/w nalezy:
1) posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 2018r. poz. 1265) oraz zgodne z obowigzujacym prawem uprawnienia do prowadzenia
szkolen — warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie wg wzoru, ktéry
stanowi zatgcznik Nr 3 do SIWZ,
2) wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowat i przeprowadzit (a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych) minimum 2
grupowe szkolenia zawodowe dla grupy minimum 6 osobowej, o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamowienia: cz¢§¢ I: PRAWO JAZDY KAT. C + KWALIFIKACJA WSTEPNA
PRZYSPIESZONA; czgs¢ II: OPERATOR KOPARKO — LADOWARKI; czesé III:
RECEPJONISTKA MEDYCZNA ORAZ ECDL; czes¢ IV: STYLIZACJA RZES; czesé V:
RECEPCJONISTA ORAZ JEZYK ANGIELSKI: czes¢ VI: SPAWANIE METODA TIG;
czes¢ VII: SPRZEDAWCA, wraz z zataczeniem dowod6w okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnione;
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw
to oswiadczenie Wykonawcy. Dodatkowa ilo§¢ wykonanych ustug bedzie oceniana wg
kryterium opisanego w czgsci XV.
W zakresie doswiadczenia mozna poshuzyé si¢ doswiadczeniem innego podmiotu tylko
w celu spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu. Doswiadczenie innego podmiotu nie
bedzie dodatkowo punktowane.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczgcych go z nim
stosunkow prawnych.



Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajge zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizuja ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Podmiot, ktéry zobowiazal si¢ do udostepnienia zasobdw. odpowiada solidarnie

z Wykonawca za szkode poniesiona przez Zamawiajacego, powstala wskutek nieudostepnienia

tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie tych zasobdw nie ponosi winy.

VI: Wykaz oswiadczeri lub dokumentow, potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu_oraz brak wykluczenia 7 postepowania — dokumenty skladane wraz z

otertg:

1

Do oferty Wykonawca dolacza stosowne o$wiadczenie, aktualne na dzien skladania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.

Wykonaweca, ktéry powoluje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie,
w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji, zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadezeniu, o ktérym mowa w
pkt 1.

Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt
16-20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjgte przez niego $rodki sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przest¢pstwem lub przestgpstwem skarbowym, zadoséuczynienie
pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
$rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidfowemu postgpowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje sig, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajacemu
oswiadczenie o przynaleinos$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢c dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

Wykonawca, kitéry nie naleZy do grupy kapitalowej, moze osSwiadczenie o braku
przynaleznosci do grupy kapitalowej dolgczyé do oferty.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcéw,
oSwiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sig
o zamoéwienie. OSwiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.



10.

11,

12.

13,

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub
pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przediozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego
pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania

w imieniu wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,

ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na oswiadczenia lub dokumenty, bedace w posiadaniu

Zamawiajacego, potwierdzajgce okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11

3, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu

oswiadczen lub dokumentow dotyczacych Wykonawey (z podaniem numeru i nazwy

postepowania Zamawiajgcego, w ktorym powyzsze dokumenty zostaty ztozone).

Oferta musi zawiera¢:

a) wypelniony ,,Formularz ofertowy” — wg wzoru — zalacznik Nr 1 do SIWZ,

b) o$wiadczenie dotyczgce spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania — zatacznik NR 2 do SIWZ,

¢) oswiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP oraz
uprawnien do prowadzenia szkolen zawodowych — zalgeznik nr 3 do SIWZ,

d) wykaz ushig - minimum dwoch szkolen zawodowych o tematyce zgodnej z
tematyka szkolenia dla grup minimum 6 osobowych, potwierdzone dokumentem, z
ktoérego wynika¢ bedzie, ze ustugi zostaly wykonane/wykonywane nalezycie (np.
referencje, protokoty odbioru) — zatgcznik Nr 4 do SIWZ,

e) w przypadku wspélnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty
wskazane pod literg ,,b”.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, nalezy w gomym prawym rogu oznaczy¢

zapisem: ,,Dokument stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa”, i muszg by¢ dolgczone do
oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,.Dokumenty stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa”.

Wszystkie dokumenty sktadane z oferta powinny mie¢ forme oryginatu (oferta,
oswiadczenia) albo kserokopii (w przypadku pelnomocnictwa — tylko uwierzytelniona
notarialnie) potwierdzonej za zgodnos$é z oryginatem, na kazdej stronie zawierajacej
tres¢, przez Wykonawce (osobg/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy
wymieniona w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dzialalnosci gospodarczej) lub
pelnomocnika.

Zamawiajgcy wymaga aby dokumenty sktadane w ramach oferty byty sporzadzone w
jezyku polskim. Jezeli oryginatly dokumentu zostaly sporzadzone w innym jezyku
wymaga si¢ oprocz tego dokumentu zlozenia jego przettumaczenia na jezyk polski,
poswiadczonego przez Wykonawce.

Jezeli Wrykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca dolacza do oferty stosowne oswiadczenie,
aktualne na dzien sktadania ofert,

Jezeli Wykonawca powotluje si¢ na oswiadczenia lub dokumenty, bedace w posiadaniu
Zamawiajacego, potwierdzajgce okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11
3 ustawy, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajgcy jest w posiadaniu



o$wiadczen lub dokumentéw dotyczgcych Wykonawcey (z podaniem numeru i nazwy
postepowania Zamawiajacego, w ktérym powyzsze dokumenty zostaty ztozone).

VII. Informacje dotyczgce warunkow skladania ofert:

1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty stanowiace zataczniki do niej moga
by¢ uzyte jedynie w celu sporzadzenia oferty.

2. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okre$lonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondow, faksu, poczty elektronicznej
Zamawiajgcego zostaly podane w czesci I niniejszej specyfikacji.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

IX. Wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:
Dawid Tobiasz — Tel.: 41/344 75 97- w sprawach merytorycznych,
Sylwia Zubek — Tel: 41/200-17-65 — w sprawach formalnych.

X. Termin zwigzania 7 ofertg

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

I. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej (pod rygorem
niewaznosci). Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert w postaci
elektroniczne;j.

2. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposob gwarantujgcy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu
otwarcia ofert.

3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilo$é kartek
wpisana do oferty cenowej.

4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

Nazwa przetargu:. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych realizowanych
w ramach utrgymania rezultatow projektu OHP jako realizator ustug rynku pracy,
szholeniessviovevisnrsenns Nie otwiera¢ przed 30.05.2019 godz.: 10:15.

Poza oznaczeniami podanymi powyZej wymagane jest aby Kkoperta posiadala nazwe
i adres Wykonawecy.



5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia.

XII. Miejsce i termin skiadania ofert

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Swietokrzyska Wojewodzka Komendanta OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
sekretariat (pokdj 110 - I pigtro), w terminie do dnia 30.05.2019 do godziny 10:00.

XIII. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte w miejscu skladania ofert, w dniu 30.05.2019 o godzinie 10:15.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktore] mowa w czesei I SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin podpisania umowy.,

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajgcego.

XIV. Sposob obliczenia ceny oferty

1. Oferta musi zawiera¢ stawke za przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 osoby
obejmujaca wszystkie koszty wykonania zamdwienia oraz igczna kwote za
przeprowadzenia szkolenia zawodowego dla uczestnikow projektu w danej czesci
zamowienia.

2. Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do
drugiego miejsca po przecinku.

3. Ceny jednostkowe muszg obejmowaé wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie)
wykonania przedmiotu zamoéwienia przedstawionego przez Zamawiajgcego w
niniejszej SIWZ, wszelkie oplaty i podatki jak réwniez wszystkie inne koszty o
jakimkolwiek charakterze, ktore moga powsta¢ w zwiazku z realizacja przedmiotu
zamoOwienia, niezaleznie od miejsca ich powstania.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda regulowane w zlotych
polskich.

XV. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty dokona Komisja Przetargowa. Zamawiajgcy zastosuje ocen¢ dla kryterium:
cena— 75 %,

do$wiadczenie Wykonawcy — 20 %,

posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych — 5 %.

a) -ocena merytoryczna wedhig kryterium: cena — max 75 punktow

cena minimalna
Wartos$¢ punktowa Ceny = ---r---=-mmmmmmmmmmm e e X 75
cena oferty badanej

b) - ocena merytoryczna wedlug kryterium: do§wiadczenie — max 20 punktow ( ustugi
polegajace na przeprowadzeniu szkolenia zawodowego o tematyce zgodnej
z przedmiotem zamdwienia dla grup nie mnigjszych niz 6 osob):



- 2 szkolenia zawodowe — 0 punktéw — warunek udziatu w postepowaniu,
- 3 szkolenia zawodowe — 10 punktow,
- 4 szkolenia zawodowe — 20 punktow,

- ocena merytoryczna wedlug kryterium: posiadanie przez Wykonawce dokumentu lub
certyfikatu poswiadczajacego wysoki poziom jakoSci ustlug szkoleniowych — max. 5
punktow

- jezeli Wykonaweca posiada certyfikat jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 5 punktow

- jezeli Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosei ushug szkoleniowych otrzymuje
0 punktdw.

Zamawiajgcy oceni posiadane przez Wykonawce certyfikaty jakosci $wiadczonych ustug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niezalezne podmioty. Certyfikat jakoSci
Swiadczonych uslug musi dotyczy¢ kierunkéw szkolenia stanowiacego przedmiot
zamowienia i dotyezyé Wykonawey, jako instytucji szkoleniowej $wiadczgcej uslugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczace Wykladowc6éw) nie beda brane pod
uwage.

Wsroéd certyfikatow mogg znalezé si¢ i zostang uwzglednione w ocenie rozne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora Oswiaty, certyfikat zarzadzania jakoscig ksztalcenia
wydany na podstawie miedzynarodowych norm [SO lub inny znak jakosei.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawey, ktérego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVI. Istotne postanowienia, umowy:
Projekt umowy stanowi zatgcznik Nr 5 do SIWZ.
Zaplata naleznosci za wykonana ushugg nastapi po zakonczeniu szkolenia i otrzymaniu
faktury/rachunku - w ciggu 30 dni roboczych przelewem na konto bankowe Wykonawcy
wskazane w fakturze/rachunku - po wplywie na konto bankowe Swictokrzyskiej
Wojewoddzkiej Komendy OHP srodkéw finansowych przekazanych przez Komende Gtéwna
OHP.

XVIL  Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego Zamowienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp zgodnie z dziatem VI tej ustawy.

XVIII. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

Zalacznik nr 1 - formularz oferty.

Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie Wykonawcy.

Zalacznik nr 3 — oswiadczenie o posiadaniu kompetencji i uprawnien.
Zatacznik nr 4 — wykaz szkolen.

Zatacznik nr 5 — projekt umowy.

N

Zakgeznik nr 6 — oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowe;.

WO EWOL KO MENDA

Ochotnjc= / -. Ow

é ace..f Sabat

or




