Swietokrzyska Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufeéw Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

Tel. 41/200-17-50; Faks: 41/200-17-60
www.swietokrzyska.ohp.pl

Nr postepowania: SWK.POA.271.09.2019

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej SIWZ)

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugi spoleczne i inne szczegdine uslugi prowadzonym na
podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843
ze zm.), zwana dalej Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Zorganizowanie 1 przeprowadzenie szkolenia zawodowego, pn.
w»Manicure ze stylizacjq paznokci roznymi metodami” realizowanego
przez Mlodziezowe Centrum Kariery w Opatowie dla 10 uczestnikow
OHP 7 OSiW OHP w Pinczowie, w ramach utrzymania rezultatow
projektu  ,OHP  jako realizator ustug rynku pracy”,
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Kielce, dn. 24.10.2019 r.



L Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Swietokrzyska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44 tel. 41/200-17-50, faks 41/200-17-60, adres strony

internetowej: www.bip.swietokrzyska.ohp.pl. adres e-mail: swietokrzyska@ohp.pl.

I Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust.] ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 ze zm.),
zwang dalej Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.,

Wartos¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 138g ust. 1
pkt 1 Pzp.

Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i WykonawcOw w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny, jezeli przepisy Pzp nie stanowig inaczej.

ITI.  Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego, dla
1acznej ilosci 10 os6b w wieku 18-25 lat bedacych uczestnikami OHP z OSiW w Pinczowie,
realizowanego przez Mtodziezowe Centrum Kariery w Opatowie. Szkolenie organizowane jest
w ramach utrzymania rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy”,
wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Priorytet 1, Dziatanie 1.3, Poddziatanie 1.3.3 Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki zgodnie z umowg nr UDA-POKL.01.03.03-00-023/09 z dnia 15 maja 2009 roku.
Szkolenie zawodowe musi by¢ przeprowadzone na terenie miasta Pinczow.

Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy oraz opanowanie umiejetnosci praktycznych wykonania
manicure roznymi metodami, umozliwiajace podjecie pracy jako stylista paznokci. Szkolenie
obejmuje 80 godzin dydaktycznych, w tym: zajecia teoretyczne — 20 godzin, zajgcia praktyczne
- 60 godzin, zakonczone bedzie egzaminem przed komisja powolana przez organizatora
szkolenia.

Do liczby godzin szkolenia nie nalezy wlicza¢ czasu przewidzianego na egzaminy, poniewaz
Wykonawcey w rozny sposob szacuja czas niezbedny do przeprowadzenia egzaminu. Koszt
egzaminu ponosi Wykonawca. Program szkolenia zawodowego musi obejmowac nastgpujgce
zagadnienia:

1. Manicure kosmetyczny
1) zasady stosowania preparatéw do dezynfekcji oraz ich praktyczne zastosowanie,

2) pilniki, narzedzia, sprzg¢t do wykonywania manicure,
3) rodzaje manicure i kolejno$¢ wykonania,

4) manicure klasyczny,

5) praca z frezarka,



6) ¢wiczenia na modelce,

7) masaz dtoni,

8) parafina,

9) malowanie jednym kolorem i zmywanie paznokeci,
10) malowanie french.

2. Manicure HYBRYDOWY

1) wprowadzenie,

2) sktad zestawu,

3) przygotowanie naturalnej plytki,

4) zasady malowania paznokci jednym kolorem,

5) zasady malowania frencz manicure,

6) usuwanie lakieru,

7) ¢wiczenia na modelce,

8) wzory metoda pedzelkows, cieniowanie paznokci za pomocg lakierow nazywane
Manicure Ombre.

3. Stylizacja Paznokci: metoda zelowa UV
1) wprowadzenie, zele jednofazowe, trojfazowe, pilniki, lampy, zarowki,

2) zel na paznokciach naturalnych,

3) zeltips,

4) zel na szablonie 1 zatapianie 0zdob,
5) zel french podstawowy ,

6) ¢wiczenia na modelce.

Po ukonczeniu szkolenia Wykonawca zobowiazany jest wydac uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu szkolenia zawodowego.

Lokal zapewnia Wykonawca. Zaj¢cia winny odbywaé sie w zakladzie kosmetycznym lub
pracowni kosmetycznej, Zamawiajgcy dopuszeza mozliwos¢é odbywania zaje¢ w Hufcu Pracy
w Pinczowie. Zajg¢cia winny by¢ realizowane na odpowiednio przygotowanych stanowiskach,
wyposazonych w niezbedny sprzet i urzadzenia do prawidlowej realizacji programu szkolenia.
Wykonawca zapewni minimum 5 stanowisk do éwiczen oraz materialy do zajgé praktycznych
dla kazdego uczestnika. Zamawiajacy przed zawarciem umowy dokona wizji lokalu do
zaje¢ praktyeznych (Zamawiajacy odstapi od dokonania wizji lokalu do zajeé, gdy beda
si¢ one odbywaé¢ w Hufcu Pracy w Pinczowie).

Warunkiem zawarcia umowy jest akceptacja lokalu przez Zamawiajacego. Wykonawca
powinien zapewni¢ na wilasny koszt: sale do prowadzenia zaje¢ teoretycznych spelniajgce
ogolne standardy (dobre o$wietlenie, pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i fawki),
odpowiedni sprzet do prowadzenia zajec (tj. sprawne i dostosowane do zaje¢ praktycznych

urzadzenia). Wszystkie sale winny spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w



dostosowaniu do ilosci uczestnikow.

Cene szkolenia nalezy skalkulowac tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikow na
szkolenie srodkami komunikacji miejskiej lub busem.

Sporzadzajac kalkulacje Wykonawca winien uwzgledni¢ koszty zakupu materialow do
zajeé praktycznych o warto$ci nie mniejszej niz 200 zl na kazdego uczestnika szkolenia.
Zakup materiatow szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajagcym po zawarciu umowy na
organizacje szkolenia. Niezuzyte materialy po zakofnczonym szkoleniu Wykonawca przekaze
uczestnikom.

Na potwierdzenie zakupu materialow niezbednych do zaje¢ praktycznych Wykonawca
przedstawi dowod ich zakupu. Dokument (faktura/rachunek) zostanie dolgczony do
dokumentacji.

Cena zawarta w ofercie jest ostateczna i nie podlega negocjacjom.

Wiadomosci ogdlne dotyczace szkolenia zawodowego

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie winien posiada¢ wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP.
Program szkolenia winien by¢ opracowany w oparciu o standardy kwalifikacji zawodowych 1

modulowe programy szkolen zawodowych, dostgpne w bazach danych prowadzonych przez

MPiPS, znajdujacych sie na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl.
Wykonawca jest zobowiazany ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia na czas trwania szkolenia
od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na kwote nie mniejszg niz 5000,00 zt w odniesieniu
do kazdego z uczestnikow od jednego zdarzenia, zgodnie z § 71 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ushug rynku pracy (Dz.U. 2014 poz.

667). Kopie polis NNW nalezy przedstawi¢ Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé¢ za szkody spowodowane przez uczestnikow osobom

trzecim w zwigzku z realizacjg szkolenia.

Przed rozpoczeciem szkolenia uczestnicy winni przej$¢ niezbedne badania lekarskie, w tym

réwniez badania  sanitarno-epidemiologiczne, niezbgdne do orzeczenia o braku

przeciwwskazan do uczestnictwa w szkoleniu. Koszt tych badan powinien by¢ wliczony w
koszty szkolenia zawodowego (koszt badan lekarskich, badan sanitarno-epidemiologicznych
ponosi Wykonawca).

Jednostka szkolgca zobowigzana jest zorganizowa¢ przeprowadzenie tych badan przez

uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do



liczby godzin szkolenia,

Wykonawca zapewni uczestnikom podczas zaje¢ teoretycznych 1 praktycznych cieply positek
(drugie danie), napoje (kawa, herbata, woda mineralna) oraz ciastka. Nalezy zadbaé o
zroznicowane menu skladajgce si¢ z positkow dostarczajacych podstawowych wartosei
odzywczych.

Wykonaweca jest zobowiazany zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego odziez
ochronng oraz materialy szkoleniowe zgodne z tematyka szkolenia, tj.: teczke tekturowa,
brulion, dlugopis, otéwek z gumka, aktualny podrgcznik z zakresu obowigzujgcej tematyki
zaje¢ (lub kopie podrecznika). Odziez ochronna oraz wszystkie materiaty winny by¢
przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najp6zniej w dniu rozpoczecia zajec.
Uczestnicy kwitujg odbior odziezy ochronnej i materialdéw szkoleniowych wiasnorecznym
podpisem. Oryginal pokwitowan Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcey po zakonczeniu
szkolenia razem z innymi materiatami niezb¢dnymi do rozliczenia calej ustugi.

Szkolenie powinno odbywa¢ sie od poniedziatku do piagtku, w godzinach popotudniowych,
jednak dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajeé rdwniez w soboty i1 niedziele. Liczba godzin w
ciggu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8 godzin.

Szkolenie zostanie przeprowadzone zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce
harmonogramem zaakceptowanym przez Wykonawce przed rozpoczeciem realizacji szkolenia.
Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednil wszystkie
koszty zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem szkolenia, a w szczegolnosci:

1) koszt wynagrodzenia wyktadowcy, instruktora,

2) koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczg¢$liwych wypadkdéw uczestnikow szkolenia
(powstalych zarowno w czasie trwania szkolenia, w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem),
3) koszt dojazdu uczestnikéw na szkolenie,

4) koszt wyzywienia podczas zajec szkoleniowych,

5) koszt wynajmu sali,

6) koszt materiatow dydaktycznych,

7) koszt materialow do zajg¢ praktycznych,

8) koszt badan lekarskich,

9) koszt odziezy ochronne;j,

10)  koszt egzamindéw, po zdaniu ktérych uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia i
za$wiadczenie,

11) inne niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest w kazdym pomieszczeniu, w ktérym bedzie realizowane



szkolenie umiesci¢ logo OHP z informacjg o tresci: ,.Szkolenie realizowane w ramach
utrzymania rezultatow projektu ,OHP jako realizator ustug rynku pracy” poprzez
wywieszenie tablicy informacyjnej lub naklejki. Wykonawca zobowiazany jest umieszczaé
w/w logo 1 informacje o tresci: ,,.Szkolenie realizowane w ramach utriymania rezultatow
projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy” na wszystkich dokumentach zwigzanych z
organizacjg szkolenia takich jak: harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu
szkolenia, listach obecnosci, protokotach z egzaminu itp.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczone logo OHP z informacjg o
tresci: ,.Szkolenie realizowane w ramach utrzymania rezultatow projektu ,,OHP jako
realizator ustug rynku pracy”, w ktorych powinny zosta¢ wpisane:

1) nazwa i termin szkolenia,

2) ewidencja obecnosci,

3) dane uczestnikoéw szkolenia w formie listy obecnosci,

4) wpisywana na biezaco tematyka szkolen oraz ilo$¢ godzin,

5) informacje o odbytych kontrolach, itp.,

6) wyniki egzaminu.

Szkolenie winno by¢ realizowane wg. harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia
innych terminéw realizacji szkolenia po wczesniejszym uzgodnieniu ich z Wykonawcg.
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu program 1 ostateczny harmonogram szkolenia
najpozniej 3 dni przed rozpoczgeiem szkolenia.

Wykonawca winien wyznaczy¢ osobg, ktora bgdzie kierownikiem - koordynatorem szkolenia.
Osoba ta winna przebywac przez okres trwania szkolenia w miejscu odbywania si¢ zaje¢ w celu
zapewnienia prawidlowej organizacji zaj¢¢. Moze to by¢ osoba prowadzaca zajg¢cia podczas
szkolenia.

Osoby, ktore wykonywaé beda zamdwienie winny posiada¢ wyksztalcenie wyzsze kierunkowe,
odpowiednie kwalifikacje wymagane dla danego szkolenia, zgodnie z obowigzujgcym prawem
nalezyte kompetencje, uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dofoza nalezytej
starannos$ci w celu wykonania przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnosci Wykonawca ponosi
pelng odpowiedzialno$¢. Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujace zamodwienie posiadaty
minimum dwuletnie do§wiadczenie w pracy dydaktycznej w ksztatceniu dorostych jako
instruktor/wyktadowca szkolenn zawodowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrod uczestnikow zaje¢ oceny

merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza ankiety



oceniajgcee] jak rowniez do przedstawienia jej wynikdw Zamawiajacemu.
Szkolenie zakonczy sie egzaminem ze zdobytej wiedzy teoretycznej i praktycznej - przed
komisjg powolang przez organizatora szkolenia oraz wydaniem za$wiadczen o ukonczeniu
szkolenia. Wykonawca winien prowadzié rejestr wydanych zaswiadczen.
Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ liste obecnosci uczestnikow szkolenia i zobowigzany
jest do pisemnego informowania Zamawiajgcego o powtarzajgcych si¢ nieobecnosciach
kazdego z uczestnikow.
Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikow szkolenia dana osob¢ z powodu nie uczgszezania
na zajecia, tylko i wylacznie na wniosek Zamawiajacego.
W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajgcego, zalegle zajecia
zostang przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, nie pdzniej niz do 5 dni od
planowanej daty zajec, ktdre si¢ nie odbyly.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT. Do faktury
Wykonawca zobowiazany jest dotgczy¢ nastepujgce dokumenty: oryginaty imiennych list
obecnoécei na szkoleniu, potwierdzone wlasnorecznym podpisem jego uczestnikow, terminy
realizacji zaje¢ 1 ilo$¢ godzin (harmonogramy), kserokopie kart przeprowadzonych zajec
praktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia, kserokopie za§wiadczen o udziale w szkoleniu
wraz z zakresem tematycznym i godzinowym, kserokopie ankiet oceniajgcych,
przeprowadzonych wsrdd uczestnikéw szkolenia, kserokopie badan lekarskich uczestnikow,
kserokopie polis NNW uczestnikdw szkolenia, imienne listy oséb wraz z ich podpisami,
potwierdzajagce odbidr: odziezy ochronnej, materialéw szkoleniowych, positkow,
potwierdzenie zakupu materialdow do zaje¢ praktycznych, oryginaly i kopie dokumentow
poswiadczajgcych zdanie egzaminu.
Kserokopie przekazywanych dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem
na kazdej stronie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli biezgcej w zakresie:

1) przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,

2) prowadzenia dziennikow i tematyki zajec,

3) uczestnictwa 0séb szkolonych w zajeciach.
Zamawiajagcy ma prawo do uczestnictwa w koficowym egzaminie wewnetrznym o0séb
szkolonych.

Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych.



Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

V.

Termin i miejsce realizacji zamowienia

Termin wykonania zamowienia: do 20 grudnia 2019 r. na terenie miasta Pinczow.

V.

Warunki udzialu w postepowaniu

O zamoéwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz

spelniaja warunki udzialu w post¢powaniu dotyczace:

1)

2)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepiséw,

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

W celu wykazania spelnienia w/w nalezy:

1)

2)

posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie
art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1482 ze zm.) oraz zgodne z obowiazujacym prawem
uprawnienia do prowadzenia szkolen — warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca
zlozy oswiadczenie wg wzoru, ktory stanowi zalgcznik nr 6 do SIWZ,

wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, zorganizowat i
przeprowadzil (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych) co najmniej 5 szkolen dla grupy 10 oséb o tematyce manicure i
stylizacja paznokci wraz z zalgczeniem dowodow okres$lajacych czy te ushugi zostaly
wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane,
a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. Dodatkowa ilos¢

wykonanych ustug bedzie oceniana wg. kryterium opisanego w czesei X V1.

W zakresie do$§wiadczenia mozna postuzy¢ si¢ doswiadczeniem innego podmiotu tylko w celu



spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu. Doswiadezenie innego podmiotu nie bedzie

dodatkowo punktowane.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, Iub jego czesci,
polega¢ na zdolnoSciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim

stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, winien udowodnié¢
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych

podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Podmiot, ktory zobowigzal sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawca

za szkode poniesiona przez Zamawiajacego, powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,

chyba ze za nieudostepnienie tych zasobdéw nie ponosi winy.

VI: Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spefnianie warunkow udziatu

w postepowaniu oraz brak wykluczenia z postepowania

1. Do oferty Wykonawca dotgcza stosowne oswiadczenie, aktualne na dzien skladania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu stanowia
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.

2. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotdéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim
powoluje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1.

3. Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié naprawienie

szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym, zadoséuczynienie



pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
$rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postepowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowiazywania tego zakazu.

4. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajacemu
o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktéorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zakldécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

Wykonawca, ktory nie _naleiy do grupy kapitafowej, moie oswiadczenie o braku

przynaleznosci do grupy kapitatowej dolaczy¢ do oferty.

5. W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamodwienie przez Wykonawcow,
oSwiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamoOwienie. OSwiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekeji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia lub
pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedlozenie w ofercie dokumentu zawierajacego
pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

6. Zamawiajgcy, najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy Wykonaweca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu

oraz spelnia warunki udzialu w post¢powaniu.

VII. Informacje dotyczace warunkow skladania ofert

1) Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga by¢ uzyte



jedynie w celu sporzadzenia oferty.

2) Wykonawca przedstawia oferte¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej

specyfikacji.

3) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

VIII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow skladanych wraz z ofertq

Oferta winna zawierac:
1) wypelniony .,Formularz ofertowy” — wg. wzoru stanowiacego - zalacznik nr 1 do
SIWZ,
2) oswiadczenie dotyczgce spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania,
3) wykaz minimum pigciu grupowych szkolen zawodowych dla grupy co najmniej 10 0s6b
o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia potwierdzone dokumentem, z ktorego
wynika¢ bedzie, ze uslugi zostaly wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty
odbioru),
4) w przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane w

ustepie 2.

Wszystkie karty ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana

do oferty cenowe;j.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w gérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,.Dokument
stanowi tajemnice przedsigbiorstwa™ i winny by¢ dolgczone do oferty w oddzielnej kopercie

oznaczonej: ,,Dokumenty stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa™.

Wszystkie dokumenty sktadane z oferta winny mie¢ forme oryginatu (oferta, oSwiadczenia)
albo kserokopii (w przypadku pelnomocnictwa - tylko uwierzytelniona notarialnie)
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez Wykonawce
(osobe/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w dokumencie

rejestracyjnym prowadzonej dzialalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty skiadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku

polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga si¢ oprocz



teco dokumentu zlozenia jego tlumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez

Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, Wykonawca dolgcza do oferty stosowne o§wiadczenie, aktualne na dzien skladania

ofert

IX. _Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zamOwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w ustawie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowiazana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacije, do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefondéw, faksu, poczty elektronicznej

Zamawiajacego zostaly podane w czgéci I niniejszej specyfikacji.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

X, Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:
1) Paulina Naporowska — tel. 41/344 75 97 - w sprawach merytorycznych,
2) Anna Kopala - tel: 41/200-17-65 - w sprawach formalnych.

XI. Termin zwigzania z ofertq

Termin zwiazania ofertg uplywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

XI1I. Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz pod rygorem jej niewaznosci w formie

pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert w postaci elektronicznej.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tre§ci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé do terminu

otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujgce informacje:

Nazwa przetargu: ,Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego,



realizowanego przez Mlodziezowe Centrum Kariery w Opatowie dla 10
uczestnikow OHP 7 OSiW OHP w Piniczowie, w ramach utrzymania rezultatow
projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy”, wspolfinansowanego ze

srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego”.

Nie otwierac przed 06.11.2019 r. godz.: 10.15

Poza oznaczeniami podanymi powyzej wymagane jest, aby koperta posiadala nazwe i

adres Wykonawcy.

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem

otwarcia.

XIII. Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Swictokrzyska Wojewoddzka Komendanta OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
sekretariat (pokoj 110 -1 pietro), w terminie do dnia 06.11.2019 r. do godziny 10.00.

XIV. Miejsce i termin otwarcia ofert

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 06.11.2019 r. o godzinie 10.15.
Wykonawey mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktorej mowa w cz¢scei I SIWZ.

Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego.

XV. Sposob obliczenia ceny oferty

Oferta musi zawiera¢ stawke za przeprowadzenie szkolenia zawodowego dla 1 osoby
obejmujacy wszystkie koszty wykonania zamowienia oraz lgczna kwot¢ za przeprowadzenia
szkolenia zawodowego dla uczestnikow projektu w danej czgsci zamodwienia.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego

miejsca po przecinku.



Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca bgda regulowane w zlotych polskich.

XVI.  Kryteria oceny ofert

Oceny oferty dokona komisja przetargowa. Zamawiajacy zastosuje oceng dla kryterium:
cena - 85 %,
doswiadczenie Wykonawcy - 10 %,

posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych - 5 %,

a) - ocena merytoryczna wedtug kryterium: cena - max 85 punktéw

cena minimalna
Wartos¢ punktowa ceny= - -—--X 85
cena oferty badanej

b) - ocena merytoryczna wedtug kryterium: deswiadczenie - max 10 punktéw ( ustugi
polegajace na przeprowadzeniu szkolenia zawodowego o tematyce zgodnej z

przedmiotem zamowienia dla grup nie mniejszych niz 10 oséb):

- 5 szkolen zawodowych - 0 punktéw - warunek udziatu w postgpowaniu.
- 6 szkolenia zawodowe - 5 punktow

- 8 szkolen zawodowych - 10 punktow

- ocena merytoryczna wedtug kryterium: posiadanie przez Wykonawce dokumentu lub
certyfikatu po§wiadczajacego wysoki poziom jako$ci uslug szkoleniowych - max. 5
punktéow

-jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 5 punktow -

jezeli Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 0 punktow.

Zamawiajacy oceni posiadane przez Wykonawcg certyfikaty jakosci $wiadczonych ushug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niezalezne podmioty. Certyfikat jako$ci

§wiadczonych uslig musi dotyczyé kierunkéw szkolenia stanowigcego przedmiot

zaméwienia i dotyczyé Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczgcej uslugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczace Wykladowcéw) nie beda brane pod

uwage.



Wsrod certyfikatow moga znalezé sie 1 zostang uwzglednione w ocenie rézne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora Oéwiaty, certyfikat zarzadzania jakoscig ksztalcenia

wydany na podstawie miedzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostala oceniona jako

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVII. Istotne postanowienia umowy

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

Zaplata nalezno$ci za wykonang ustuge nastgpi po zakonczeniu szkolenia i otrzymaniu
faktury/rachunku zaakceptowanego przez Zamawiajacego - w ciggu 30 dni roboczych
przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku - po wplywie na
konto bankowe Swietokrzyskiej Wojewodzkiej Komendy OHP $rodkéw finansowych z
rezerwy celowej budzetu panstwa przekazanych przez Komende Gtéwna OHP i po wykonaniu

umowy.

XVIIL. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przyshuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego Zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w

wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow dziatu VI ustawy Pzp.

XIX. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,
Zalacznik nr 2 - o$wiadczenie Wykonawcy,
Zalgeznik nr 3 - wykaz szkolen,

Zalgcznik nr 4 - projekt umowy,

Zalgcznik nr 5 - o§wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowe;j,
Zalgcznik nr 6 — o$wiadczenie o posiadaniu kompetencji i uprawnien
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