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Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy
reprezentowana przez Wojewodzkiego Komendanta OHP w Kielcach — na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa nr: KG.BPEW.012.1.28.2018 z dnia 21 lutego 2018 roku

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44
Tel. 41/200-17-50; Faks: 41/200-17-60
www.swietokrzyska.ohp.pl

Nr postepowania: SWK.POA.271.02.2018
postepowanie stanowi cze$¢ wiekszego zamowienia

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi na podstawie
art. 138g ust.1 pkt. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
ze zm.) — zwanej dalej PZP oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie

przedmiot zamowienia:

Przeprowadzenie grupowych kursow zawodowych dla uczestnikow
projektu: ,,Od szkolenia do zatrudnienia - YEI”, realizowanego w
ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mlodych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwij

Kielce, dn. 08.03.2018

(Zatwierdzit)


http://www.swietokrzyska.ohp.pl/
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l. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy z siedziba w (00-349) w Warszawie, ul.
Tamka 1, reprezentowana przez Wojewodzkiego Komendanta OHP w Kielcach, na
podstawie udzielonego pelnomocnictwa nr: KG.BPE.012.1.28.2018 z dnia 21 lutego 2018
roku

25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

tel. 41/200-17-50, faks 41/200-17-60

adres strony internetowej: www.swietokrzyska.ohp.pl
adres e-mail: swietokrzyska@ohp.pl

1. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow
okreslonych w Rozdziale 6 ,,Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczego6lne ustugi”,
art. 138n ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 ze zm.) — zwanej dalej ,,ustawg”, a warto$§¢ przedmiotowego
zamoéwienia przekracza kwote, o ktorej mowa w art. 138g ust. 1 pkt. 1 ustawy.

2. Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcdw w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inacze;j.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie grupowych kursow
zawodowych dla uczestnikow projektu: ,,0d szkolenia do zatrudnienia - YEI”,
realizowanego z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, nr porozumienia: POWR.01.03.02-00-
0003/16.

2. Przedmiot zamo6wienia jest czg¢scig wiekszego zamdwienia realizowanego na terenie
catego kraju, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Komende Gtéwng OHP.

3. Kursy zawodowe bedg zorganizowane tacznie dla 121 osob w wieku 18-24 lata, na
terenie miast: Skarzysko Kamienna, Kielce, Starachowice, Busko Zdroj, Jedrzejow,
Ostrowiec Swiqtokrzyski, Sandomierz, Kazimierza Wielka, Wloszczowa, Opatdéw,
Pinczow, w okresie: od daty zawarcia umowy do 31 maja 2018 r.

4. Przedmiot zamdéwienia podzielony jest na cze$ci. Zamawiajacy dopuszcza sktadnie
ofert czesciowych na kazda z ponizszych czesci. Wszystkie czgsci zamowienia bgdg
realizowane réwnolegle, co nalezy uwzgledni¢ sktadajac oferte na wigcej niz jedna
czes¢ zamoOwienia.

Czesé¢ I: Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i terminali ptatniczych dla 7 osdb na terenie
miasta Busko Zdroj,

Czesé |12 Spawanie blach 1 rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135-1 dla 4 os6b na
terenie miasta Busko Zdr6j lub Pinczow,

Czes¢ III: Fryzjer z elementami wizazu dla 5 osob na terenie miasta Kazimierza Wielka,
Czesé IV: Kosmetyczka ze stylizacja paznokci i wizazem dla 3 osob na terenie miasta
Sandomierz,

Czes¢ V: Przedstawiciel handlowy z obstuga kasy fiskalnej, terminali platniczych 1 wozka
jezdniowego kategorii 11 WJO dla 4 0sob na terenie miasta Sandomierz
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Czes¢ VI: Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstepna przyspieszona dla 4 oséb na terenie
miasta Sandomierz,

Czes¢ VII: Przedstawiciel handlowy z obsluga kasy fiskalnej, terminali platniczych i wozka
jezdniowego kategorii Il WJO dla 13 0sob na terenie miasta Ostrowiec Swictokrzyski

Czes¢ VIIT. Kosmetyczka ze stylizacja paznokei i wizazem dla 9 0sob na terenie miasta Busko
Zdroj,

Czesé IX: Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i terminali platniczych dla 6 osob na terenie
miasta Jedrzejow

Czesé X: Kelner dla 2 0s6b na terenie miasta Jedrzejow,

Czes¢ XI: Fryzjer z elementami wizazu dla 2 0sob na terenie miasta Jedrzejow,

Czesé XII: Kosmetyczka ze stylizacja paznokci 1 wizazem dla 5 oséb na terenie miasta
Wiloszczowa

Czes¢ XIII: Technik prac biurowych z obstuga kasy fiskalnej i terminali platniczych dla 4 oséb
na terenie miasta Wtoszczowa

Czesé XIV: Kosmetyczka ze stylizacjg paznokei i wizazem dla 9 oséb na terenie miasta
Starachowice lub Skarzysko Kamienna

Czesé XV: Magazynier z obsluga wézka jezdniowego z bezpieczng wymiang butli dla 4 oséb
na terenie miasta Starachowice lub Skarzysko Kamienna

Czesé XVI: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135-1 dla 2 os6b na
terenie miasta Skarzysko Kamienna

Czesé XVII: Kelner — Barman dla 3 os6b na terenie miasta Skarzysko Kamienna

Czes¢ XVIII: Kosmetyczka ze stylizacja paznokei 1 wizazem dla 8 osob na terenie miasta
Kielce

Czes¢é XIX: Przedstawiciel handlowy z obstugg kasy fiskalnej i terminali ptatniczych dla 4 os6b
na terenie miasta Kielce,

Czesé XX: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 135-1 dla 2 oséb na
terenie miasta Kielce,

Czes¢ XXI: Florystyka z obstugag kasy fiskalnej 1 terminali ptatniczych dla 5 0sob na terenie
miasta Kielce,

Czes¢é XXII: Kosmetyczka ze stylizacja paznokci 1 wizazem dla 8 osdb na terenie miasta
Opatow,

Czes¢é XXIII: Operator koparko — tadowarki dla I1I dla 5 0sob na terenie miasta Opatow,
Czesé XXIV: kurs ADR, przewo6z materiatdw niebezpiecznych cysterng, kurs obstugi wozka
jezdniowego kategorii 11 WJO, kurs obstugi Zurawi przenosnych HDS kategorii I11Z dla 3 0sob
na terenie miasta Opatow.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych — jak wyzej.

KURSY ZAWODOWE:

Czesé I; Czesé IX

Sprzedawca 7 obstuggq kasy fiskalnej i terminali platniczych:
Celem Kkursu jest nabycie umiejetnosci wykonywania pracy na stanowisku sprzedawcy oraz
umiejetnosci obstugi kas fiskalnych i terminali ptatniczych. W trakcie kursu uczestnicy beda
przygotowywani z zakresu profesjonalnej obshugi klienta, obstugi kas fiskalnych i innych
urzadzen sklepowych, rozliczeniami bezgotowkowymi.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczony jest egzaminem przed
komisja powotang przez Wykonawce szkolenia.
Program kursu powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
- bezpieczenstwo 1 higiena pracy
- cykl obstugi klienta
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- elementy marketingu istotne w procesie sprzedazy

- planowanie sprzedazy

- dokumentowanie sprzedazy

- prawne aspekty dziatalno$ci handlowej w Polsce i UE

- handel i jego formy

- psychologia i typologia klienta

- proces podejmowania decyzji o zakupie

- savoir vivre w pracy z klientem

- komunikacja z klientem

- ksztaltowanie wizerunku sprzedawcy

- analiza potrzeb klienta

- obstuga klienta — ¢wiczenia symulacyjne

- Wspodlpraca z klientem ,,trudnym”

- Obstuga kasy fiskalne;j

- obstuga terminali platniczych,

- zajecia praktyczne

Wykonawca musi zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko komputerowe
z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania, minimum jedng kas¢
fiskalng (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalng, czytnik kart ptatniczych.

Czesé I1; Czesé XVI; Czesé XX
Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metodg MAG 135-1 7z modulem ciecia
tlenowego
Celem Kkursu jest nabycie przez uczestnikow szkolenia teoretycznego i praktycznego
przygotowania do pracy jako spawacz.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczony jest egzaminem przed
Komisjg Spawalniczg nadajaca uprawnienia spawacza. Na potwierdzenie zdobytych
kwalifikacji uczestnik otrzyma $wiadectwo egzaminu spawacza oraz wpis do ksigzeczki
spawacza wydanej przez Instytut Spawalnictwa w Gliwicach. Koszt egzaminéw ponosi
Wykonawca.
Osoba biorgca udziat w kursie nie tylko zdobedzie wiedzg teoretyczng, ale takze odbedzie
zajecia praktyczne, dzieki ktorym uzyska cenne doswiadczenie procentujace w przysziej pracy
zawodowej.
Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:
z zakresu spawania blach i rur spoinami pachwinowymi:
- zastosowanie elektrycznosci do spawania tukowego
- urzadzenia spawalnicze
- bezpieczenstwo 1 higiena pracy
- bezpieczna praca na hali produkcyjnej
- materiaty dodatkowe do spawania
- Spawanie w praktyce
- 0znaczenie i wymiarowanie spoin
- metody przygotowania zlgczy do spawania
- kwalifikowanie spawaczy
- zajecia praktyczne
z zakresu rgcznego cigcia tlenowego:
- zagadnienia BHP przy cigciu tlenowym
- zasady procesu cigcia tlenowego
- budowa 1 zasada dziatania urzadzen do cigcia tlenowego
- gazy stosowane przy ci¢ciu tlenowym
- 0gblne warunki technologiczne recznego cigcia tlenowego
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- technika rgcznego cigcia tlenowego

- ocena jako$ci powierzchni po cigciu tlenowym

Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace
odpowiedni poziom szkolenia oraz wykonywanie ¢wiczen praktycznych.

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom zaswiadczenie
0 ukonczeniu kursu zawodowego wraz z ksigzeczkg spawacza.

Czesé 111, Czesé X1

Fryzjer z elementami wizazu:
Celem Kkursu jest przygotowanie stuchaczy do wykonywania zawodu fryzjera z elementami
wizazu.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych, w tym okoto 50 godzin - zajecia
teoretyczne oraz okoto 100 godzin - zajgcia praktyczne.
Kurs zakonczy si¢ egzaminem przed komisja powotang przez Wykonawce i wydaniem
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.
Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:
- higiena i bezpieczenstwo pracy
- struktura 1 wlasciwos$ci wlosow
- techniki strzyzenia wlosoéw
- koki 1 upigcia
- podstawy chemiczne materialow fryzjerskich
- technologie fryzjerskie
- elementy stylizacji fryzur
- obstuga klienta i poradnictwo
- wizaz
- pracownia fryzjerska — zajecia praktyczne.
Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia i produkty gwarantujace odpowiedni
poziom kursu. Kazdy uczestnik powinien mie¢ dostep do odpowiednich narzedzi i sprzetu
potrzebnego do nauki zawodu, w celu wykonywania ¢wiczen praktycznych. Pracownia
fryzjerska ma by¢ wyposazona w stanowiska fryzjerskie, myjke stacjonarng, suszarki
fryzjerskie, nozyczki fryzjerskie, prostownice, maszynki do golenia, karbownice, nawilzacz do
wlosow.
W ramach kursu Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi odziez ochronng, rekawiczki
ochronne.

Czes¢ \V; Czesé VIII; Czesé XII; Czesé XIV; Czesé XVIII; Czesé XXIT
Kosmetyczka ze stylizacjg paznokci i wizazem
Celem kursu jest przygotowanie stuchaczy do wykonywania zawodu kosmetyczki i wizazysty
z umiejetnoscia zdobienia paznokei.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych, w tym minimum 100 godzin zajgc
praktycznych. Kurs zakonczy si¢ egzaminem przed komisja powotang przez Wykonawce i
wydaniem zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.
Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:
- anatomia i fizjologia cztowieka
- kosmetologia
- dermatologia
- chemia surowcow kosmetycznych
- higiena
- techniki przeprowadzania zabiegow pielegnacyjnych 1 upiekszajacych
- analiza kolorystyczna: typy urody,
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- korekta twarzy — techniczne mozliwo$ci poprawienia niedoskonatosci urody za pomoca
makijazu

- makijaz i stylizacja

- pielegnacja twarzy

- masaz kosmetyczny

- pielegnacja dioni

- choroby i budowa paznokci — podstawowe wiadomosci

- przedtuzanie paznokci metodg akrylowa

- przedluzanie paznokci metoda zelowa

- elementy zdobnictwa.

Zajecia powinny odbywa¢ sie w zaktadzie kosmetycznym lub pracowni kosmetycznej, na
odpowiednio przygotowanych stanowiskach, wyposazonych w niezbedny sprzet 1 urzadzenia
do prawidlowej realizacji programu szkolenia. Wykonawca zapewni odpowiednia ilos¢
stanowisk do ¢wiczen oraz materiaty do zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika.

Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostgp do odpowiednich narzgdzi i sprzetu,
potrzebnych do nauki zawodu w celu wykonywania ¢wiczen praktycznych.

W ramach szkolenia Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi szkolenia odziez ochronna,
rekawiczki ochronne.

Czes¢ V; Czesé VII;
Przedstawiciel handlowy 7 obstugq kasy fiskalnej, terminali platniczych i wozka
jezdniowego kategorii 11 WJO
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow umieje¢tnosci wykonywania pracy na stanowisku
przedstawiciel handlowy, umiej¢tnosci obstugi kas fiskalnych, terminali ptatniczych oraz
wozka jezdniowego kategorii Il WJO. W trakcie kursu uczestnicy beda przygotowywani
z zakresu profesjonalnej obstugi klienta, obstugi kas fiskalnych i innych urzadzen sklepowych,
zagadnieniami ksiggowo-prawnymi, rozliczeniami bezgotowkowymi oraz praktyczna obstuga
wozka jezdniowego kategorii Il WJO. Kurs nalezy ukierunkowaé na zdobycie umiejetnosci
praktycznych, zgodnie z kierunkiem danego zawodu objetego szkoleniem przy uwzglednieniu
nowoczesnych technologii 1 wymagan w zakresie kwalifikacji 1 umiej¢tnosci zawodowych,
stawianych obecnie na rynku.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Kurs zakonczy si¢ egzaminem przed
komisja powotang przez Wykonawce (modut przedstawiciela handlowego z obslugg kas
fiskalnych) oraz przed komisja powotang przez Urzad Dozoru Technicznego (modut wozka
jezdniowego) 1 wydaniem zaswiadczenia kwalifikacyjnego do obstugi urzadzen transportu
bliskiego, ktore uprawnia do podjgcia pracy w zakresie kierowania wozkami kategorii 11 WJO.
Program kursu powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
modul przedstawiciel handlowy z obstugg kasy fiskalnej i terminali platniczych:
- planowanie oraz organizowanie pracy przedstawiciela handlowego, umiej¢tnosci
sprzedazowe,
- rola i zadania przedstawiciela handlowego,
- planowanie sprzedazy dniowej, tygodniowej, miesi¢cznej,
- organizacja pracy i skutecznos$¢ podczas wizyty,
- realizacja wizyty handlowej,
- autoanaliza wizyty,
- definiowanie celu kolejnej wizyty,
- sposoby raportowania sprzedazy dziennej, tygodniowej, miesi¢cznej,
- energia i pasja handlowca,
- proces kupowania w praktyce,
- kontakt z konsumentem, budowanie komunikacji skierowanej na konsumenta,
- jezyk korzysci 1 jego wptyw na decyzje zakupu,
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- precyzowanie kryteriow, ktérymi kieruja si¢ klienci,

- najczestsze btedy popetniane przez handlowcow,

- techniki zamykania sprzedazy,

- aspekty prawne wprowadzenia kas fiskalnych i formalnos$ci z tym zwigzane,

- obstuga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach

- obstuga programéw do fakturowania

- obstluga terminali platniczych

modut wozek jezdniowy kategorii 11 WJO:

- typy stosowanych wozkow jezdniowych

- budowa wozkoéw jezdniowych

- czynno$ci kierowcey przy obstludze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy wozkiem

- czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkiem

- wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa

- osprzet roboczy

- wiadomosci z zakresu bhp

- wiadomosci o dozorze technicznym

- praktyczna nauka jazdy wozkami jezdniowymi

- bezpieczna wymiana butli gazowych.

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko komputerowe
z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania, minimum jedng kas¢
fiskalng (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalng, czytnik kart ptatniczych.

Zajecia prowadzone powinny by¢ za pomocg demonstracji i omowienia prezentowanych
zagadnien pod nadzorem wyktadowcoéw. Uczestnicy szkolenia przy pomocy wyktadowcow
muszg mie¢ mozliwo$¢ poznania zagadnien zwigzanych z pracg na stanowisku przedstawiciela
handlowego, ktorego obowigzkiem beda czynnosci zwigzane z obstugg klienta oraz kasy
fiskalnej i terminali ptatniczych, jak rowniez nabycie umiej¢tnosci obstugi wozka jezdniowego
kategorii Il WJO. Czg¢$¢ praktyczna musi opierac si¢ na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen
przez uczestnika szkolenia. Zajgcia praktyczne z zakresu obstugi wozka jezdniowego musza
polega¢ na samodzielnym wykonywaniu przez uczestnikdbw szkolenia czynno$ci
¢wiczeniowych na wozku jezdniowym oraz obserwacji pracy innych uczestnikow.

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wydac uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zawodowego oraz zaswiadczenie uprawniajagce do obstugi urzadzen
transportu bliskiego.

Czesc VI
Prawo jazdy kategorii C + kwalifikacja wstegpna przyspieszona

Celem kursu jest nabycie przez jego uczestnikow nowych umiejetnosci z zakresu obstugi
pojazdu samochodowego o dopuszczalnej masie catkowitej przekraczajacej 3,5 t., z
wyjatkiem autobusu, a takze ciggnika rolniczego, pojazdu wolnobieznego oraz zespotu
ztozonego z tego pojazdu i przyczepy lekkiej jak rowniez nowych umiejetnosci z zakresu
przewozu rzeczy.
Zakonczy si¢ egzaminem panstwowym zewnetrznym przeprowadzonym przed komisja
powotana przez Wojewode (kwalifikacja wstepna przyspieszona) oraz przez Wojewodzki
Osrodek Ruchu Drogowego.
Zakres tematyczny programu szkolenia musi by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w sprawie szkolenia 0sob ubiegajacych
si¢ o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktoréw i1 wyktadowcow (Dz. U. z 2016 r.
poz. 280 ze zm.)
Program kursu powinien obejmowac takie zagadnienia jak:

e program szkolenia teoretycznego prawo jazdy kat. C

— budowa, obstuga i eksploatacja samochodu ci¢zarowego
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zasady poruszania si¢ po drodze samochodem ci¢zarowym: zachowanie ostroznosci i
wlasciwe] postawy w stosunku do innych uczestnikow ruchu drogowego, zasady
zachowania bezpiecznych odleglosci miedzy pojazdami

srodki wptywajace na percepcje i1 szybkos¢ reakcji (alkohol, narkotyki, leki), wptyw
zmeczenia 1 stanu emocjonalnego na zachowanie kierowcy

ocena warunkow na drodze - warunki atmosferyczne, widoczno$¢, nawierzchnia,
bezpieczna jazda samochodem w réznych warunkach

przewozenie towardw - zatadunek, rozmieszczenie, mocowanie tadunku
Manewrowanie sam. ciezarowym w ruchu miejskim

szczegolne znaki, ograniczenia i nakazy dotyczace samochodow cigzarowych
planowanie trasy przejazdu

czas pracy kierowcy, karta kierowcy, tachograf

dokumentacja pojazdu, kontrola drogowa

ekonomia jazdy

btedy najczesciej popetniane przez kierowcdéw samochodow cigzarowych
przygotowanie do egzaminu teoretycznego

egzamin wewnetrzny

program szkolenia praktycznego prawo jazdy kat. C

przygotowanie samochodu cigzarowego do jazdy

Mocowanie 1 zabezpieczenie tadunku

ruszanie, obstuga biegéw, hamowanie

Manewrowanie samochodem ci¢zarowym

plac manewrowy - ¢wiczenie umiej¢tno$ci manewrowania pojazdem

jazda w terenie (dostosowanie predkosci do warunkéw na drodze, hamowanie awaryjne,
zachowanie bezpiecznych odleglosci)

jazda w ruchu ulicznym, manewrowanie, parkowanie

czynnosci kontrolne na drodze

plac manewrowy - przygotowanie do egzaminu

trasy egzaminacyjne - przygotowanie do egzaminu

egzamin wewnetrzny

program szkolenia kwalifikacja wstepna przyspieszona:

- poznanie charakterystyk uktadu przeniesienia napgdu w celu jego optymalnego
wykorzystania,

- poznanie charakterystyki technicznej 1 sposobu dzialania urzadzen stuzacych
bezpieczenstwu w celu zapewnienia panowania nad pojazdem, zminimalizowania jego
zuzycia 1 zapobiegania jego awariom

- poznanie uwarunkowan spotecznych transportu drogowego i rzadzacych nim zasad,

- uSwiadomienie kierowcom zagrozenia wypadkami na drodze 1 w pracy

- umiej¢tnos¢ zapobiegania przestgpstwom i przemytowi nielegalnych imigrantow

- umiejetnos¢ zapobiegania zagrozeniom fizycznym,

- Swiadomos$¢ znaczenia predyspozycji fizycznych i psychicznych,

- umiejetnos¢ oceny sytuacji awaryjnych, zachowanie w sytuacjach krytycznych,

- umiej¢tnos¢ zachowania si¢ w sposob poprawiajacy wizerunek przewoznika,

- umiejetnos¢ zatadowania pojazdu zgodnie z wymaganiami przepisOw bhp 1 zasadami
prawidlowego uzytkowania pojazdu.

- umiejetnos¢ zatadowania pojazdu zgodnie z wymaganiami przepisOw bhp i1 zasadami
prawidtowego uzytkowania pojazdu,

- umiejetnos¢ optymalizacji zuzycia paliwa oraz jazda w warunkach specjalnych,

- poznanie przepisow regulujacych przew6z towardw
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- poznanie uwarunkowan ekonomicznych dotyczacych przewozu drogowego i
organizacji rynku.
Na potwierdzenie zdobytych kwalifikacji uczestnik otrzyma Swiadectwo Kwalifikacji
Zawodowej oraz prawo jazdy kategorii C.

Czesé X
Kelner
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do pracy na stanowisku kelnera.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczony jest egzaminem przed
komisja powotang przez Wykonawce szkolenia.
Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:
- przestrzeganie zasad bhp, ppoz w sali konsumenckiej
- wykazywanie kultury osobistej i przestrzeganie etyki zawodowej ( wizerunek zawodowy
kelnera, doradca kulinarny)
- wyposazenie i obstuga sprzetu kelnerskiego w czgsci konsumenckiej 1 ekspedycyjnej
- przygotowanie poprzedzajace obstuge
- przygotowanie sali konsumenckiej, zasady nakrywania stotu
- obslugiwanie w sali konsumenckiej (komunikacja sala-kuchnia)
- noszenie zastawy ( techniki noszenia talerzy, naczyn, tac)
- serwowanie potraw
- wydawanie $niadan
- przygotowanie potraw w obecnosci konsumenta
- serwowanie napojow bezalkoholowych i alkoholowych
- organizacja przyj¢c okolicznosciowych
- dobor alkoholu do potraw ( otwieranie wina, temperatura podawania win, rodzaje kieliszkéw,
podstawowa wiedza o winach)
Zajecia praktyczne powinny odbywac si¢ w odpowiednio przystosowanym i wyposazonym
pomieszczeniu gastronomicznym i salach konsumenckich. Wykonawca zapewni sprzet,
potprodukty i produkty niezbedne do prowadzenia zaje¢ praktycznych.

Czes¢ X1
Technik prac biurowych z obstugq kasy fiskalnej i terminali platniczych
Celem Kkursu jest przygotowanie uczestnikow do wykonywania zawodu technik prac
biurowych. Z umiej¢tnoscia obstugi kasy fiskalnej i ptatnosci bezgotowkowych.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczy si¢ egzaminem przed komisja
powotana przez organizatora kursu i wydaniem za§wiadczenia o jego ukonczeniu.
Program kursu powinien obejmowac¢ takie zagadnienia jak:
- organizowanie biura i prac biurowo — administracyjnych
- gromadzenie, rejestracja oraz przetwarzanie informacji
- gromadzenie i rejestracja dokumentacji
- koordynowanie przeptywu informacji i dokumentacji wewngetrznej
- przygotowywanie i organizowanie narad, zebran, konferencji oraz spotkan z kontrahentami
- sporzadzanie sprawozdan dotyczacych dziatalnosci jednostki organizacyjne;j
- uzywanie nowoczesnego sprzetu biurowego
- korzystanie z r6znych zrodet informacji oraz doradztwa specjalistycznego
- sporzadzanie protokotéw, notatek stuzbowych oraz sprawozdan dotyczacych dziatalnosci
jednostki organizacyjnej
- prowadzenie sekretariatu jednostki organizacyjnej
- obstuga kas fiskalnych — praktyczna nauka pracy na kasach i sprzedazy
- obstuga terminali ptatniczych.
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Kurs zakonczy si¢ egzaminem przed komisja powotang przez Wykonawce i wydaniem
zaswiadczen o ukonczeniu kursu zawodowego.

Czesé XV
Magazynier 7 obstugg wozkow jezdniowych i bezpieczna wymiang butli
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow szkolenia teoretycznego i praktycznego
przygotowania do pracy jako magazynier z umiej¢tnosciag obstugi wozkéw jezdniowych.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych na kazdg osobg¢. Kurs zakonczony jest
egzaminem przed komisja powotana przez organizatora szkolenia (modut magazynier) oraz
komisjg powotang przez Urzad Dozoru Technicznego (modut wozka jezdniowego). Na
potwierdzenie zdobytych kwalifikacji uczestnik otrzyma $wiadectwo egzaminu oraz
ksigzeczke operatora - Kierowcy, ktora uprawnia do podjecia pracy w zakresie kierowania
woézkami jezdniowymi.
Zajecia praktyczne jazdy wozkiem muszg by¢ prowadzone na wozku posiadajgcym aktualng
decyzje¢ urzedu Dozoru Technicznego o dopuszczeniu do eksploatacii.
Szkolenie ma by¢ przeprowadzone wedlug programu zatwierdzonego przez UDT (modul
wozka jezdniowego) i powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
e Magazynier:
- gospodarka magazynowa — zagadnienia ogdlne
- technologia prac magazynowych
- zagospodarowanie magazynu i technologia magazynowania
- prowadzenie dokumentacji; obieg dokumentow i towarow
- zasady i technologia magazynowania
- zapasy: cel 1 funkcje zapasow
- wiadomosci z zakresu organizacji gospodarki magazynowej
- prawa i obowiazki personelu magazynowego
- zasady przeprowadzania inwentaryzacji w magazynach
- wdrazanie systeméw GHP oraz HACCP
- zapoznanie z obstuga komputera od podstaw
- zasady gospodarki magazynowej oraz obstuga programoéw uzytkowych w magazynie,
o  Wozek jezdniowy:
- typy stosowanych wozkow jezdniowych
- budowa wozkow jezdniowych
- czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy wozkiem
- czynno$ci kierowcy w czasie pracy wozkiem
- wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa
- osprzet roboczy
- wiadomosci z zakresu bhp
- wiadomosci o dozorze technicznym
- praktyczna nauka jazdy wozkami jezdniowymi
- bezpieczna wymiana butli gazowych.
Zajecia prowadzone maja by¢ za pomoca demonstracji 1 omdwienia prezentowanych
zagadnien pod nadzorem wykladowcow. Uczestnicy szkolenia przy pomocy wyktadowcow
musza mie¢ mozliwo$¢ poznania zagadnien zwigzanych z praca na stanowisku magazyniera —
pracownika, ktorego obowigzkiem beda czynno$ci zwigzane z obstugag magazynu, jak
réwniez nabycie umiejetnosci obstugi wozka jezdniowego. Zajecia praktyczne z zakresu
obstugi wozka jezdniowego muszg polega¢ na samodzielnym wykonywaniu przez
uczestnikow szkolenia czynnosci ¢wiczeniowych na wozku jezdniowym oraz obserwacji
pracy innych uczestnikdw.
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Czes¢ XVIIL
Kelner barman

Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych niezbednych do pracy na stanowisku kelnera - barmana.
Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Zakonczony jest egzaminem przed
komisja powotang przez Wykonawce szkolenia.
Program kursu powinien obejmowac¢ takie zagadnienia jak:

e 7 zakresu zawodu kelnera:
- przestrzeganie zasad bhp, ppoz w sali konsumenckiej
- wykazywanie kultury osobistej i przestrzeganie etyki zawodowej ( wizerunek zawodowy
kelnera, doradca kulinarny)
- wyposazenie i obstuga sprzetu kelnerskiego w czgsci konsumenckiej i ekspedycyjnej
- przygotowanie poprzedzajace obstuge
- przygotowanie sali konsumenckiej, zasady nakrywania stotu
- obstugiwanie w sali konsumenckiej (komunikacja sala-kuchnia)
- noszenie zastawy ( techniki noszenia talerzy, naczyn, tac)
- serwowanie potraw
- wydawanie $niadan
- przygotowanie potraw w obecnosci konsumenta
- serwowanie napojow bezalkoholowych i alkoholowych
- organizacja przyjec okolicznosciowych
- dobor alkoholu do potraw ( otwieranie wina, temperatura podawania win, rodzaje kieliszkéw,
podstawowa wiedza 0 winach)

e 7 zakresu barmana:
- przestrzeganie zasad bhp, ppoz w barze
- przygotowanie baru do pracy
- przygotowanie baru do obstugi
- sporzadzanie kart menu
- sporzadzanie deserow lodowych i owocowych
- sporzadzanie wybranych dan garmazeryjnych i barowych
- przygotowanie cocktaili
- serwowanie napojow bezalkoholowych
- techniki sporzadzania drinkow
- obstuga konsumenta przy barze
- komunikacja z konsumentami
- planowanie i rozliczanie baru
- zapewnianie jakos$ci ustug
Zajecia praktyczne powinny odbywaé si¢ w odpowiednio przystosowanym i wyposazonym
pomieszczeniu gastronomicznym i salach konsumenckich. Wykonawca zapewni sprzet,
potprodukty i produkty niezbedne do prowadzenia zaje¢ praktycznych.
Wykonawca ma zapewni¢ niezbedne narzg¢dzia 1 produkty gwarantujgce odpowiedni poziom
szkolenia.
Szkolenie zakonczone bedzie egzaminem praktycznym, w trakcie ktorego uczestnicy
zaprezentuja nabyte umiejetnosci.
Po ukonczeniu kursu Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zawodowego.

Czesc¢ IX
Przedstawiciel handlowy z obstugq kasy fiskalnej i terminali platniczych
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow umiejetnosci wykonywania pracy na stanowisku
przedstawiciel handlowy, umiejetnosci obstugi kas fiskalnych i terminali ptatniczych. W
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trakcie kursu uczestnicy b¢da przygotowywani z zakresu profesjonalnej obstugi klienta, obstugi
kas fiskalnych i innych urzadzen sklepowych, zagadnieniami ksiegowo-prawnymi,
rozliczeniami bezgotowkowymi Kurs nalezy ukierunkowa¢ na zdobycie umiegjgtnosci
praktycznych, zgodnie z kierunkiem danego zawodu objetego szkoleniem przy uwzglednieniu
nowoczesnych technologii i wymagan w zakresie kwalifikacji i umiej¢tnosci zawodowych,
stawianych obecnie na rynku.

Kurs obejmuje minimum 150 godzin dydaktycznych. Kurs zakonczy si¢ egzaminem przed
komisja powotang przez Wykonawce kursu.

Program kursu powinien obejmowac takie zagadnienia jak:

- planowanie oraz organizowanie pracy przedstawiciela handlowego, umiejetnosci
sprzedazowe,

- rola i zadania przedstawiciela handlowego,

- planowanie sprzedazy dniowej, tygodniowej, miesigcznej,

- organizacja pracy i skuteczno$¢ podczas wizyty,

- realizacja wizyty handlowej,

- autoanaliza wizyty,

- definiowanie celu kolejnej wizyty,

- sposoby raportowania sprzedazy dziennej, tygodniowej, miesiecznej,

- energia i pasja handlowca,

- proces kupowania w praktyce,

- kontakt z konsumentem, budowanie komunikacji skierowanej na konsumenta,

- jezyk korzysci 1 jego wptyw na decyzje zakupu,

- precyzowanie kryteriow, ktérymi kieruja si¢ klienci,

- najczestsze bledy popetniane przez handlowcow,

- techniki zamykania sprzedazy,

- aspekty prawne wprowadzenia kas fiskalnych i formalno$ci z tym zwigzane,

- obstuga kas fiskalnych - praktyczna nauka sprzedazy i pracy na kasach

- obstuga programow do fakturowania

- obstuga terminali ptatniczych

Wykonawca powinien zapewni¢ kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko komputerowe
z odpowiednim oprogramowaniem oraz programem do fakturowania, minimum jedng kas¢
fiskalng (model nie starszy niz 3 letni), wage fiskalna, czytnik kart ptatniczych.

Zajecia prowadzone majg by¢ za pomoca demonstracji i omdwienia prezentowanych zagadnien
pod nadzorem wyktadowcow. Uczestnicy szkolenia przy pomocy wyktadowcow musza mie¢
mozliwo$¢ poznania zagadnien zwigzanych z pracag na stanowisku przedstawiciela
handlowego, ktorego obowigzkiem beda czynnosci zwigzane z obslugg klienta oraz kasy
fiskalnej 1 terminali ptatniczych.

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zawodowego.

Czes¢ XX1

Florysta 7 obstugq kasy fiskalnej i terminali platniczych
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow teoretycznego i praktycznego przygotowania do
pracy jako florysta z obstuga kas fiskalnych i terminali ptatniczych.
Kurs obejmuje okoto 150 godzin dydaktycznych 1 zakonczy si¢ egzaminem przed komisja
powotana przez Wykonawcg. Po ukonczeniu kursu, Wykonawca wyda uczestnikom
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu.
Program kursu powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
- przepisy BHP
- omowienie roslin 1 dodatkéw wykorzystywanych we florystyce
- uktadanie kompozycji w tym okoliczno$ciowych z roslin zywych 1 sztucznych
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- pielegnacja kwiatéw — podstawy roslinoznawstwa i materiatoznawstwa
- zasady doboru kwiatow do kompozycji

- florystyka okoliczno$ciowa: $lubna, zatobna, komercyjna

- aktualne trendy florystyczne

- obstuga klienta

- marketing i reklama handlu

- urzadzanie i dekoracja miejsc sprzedazy

- obstuga kas fiskalnych

- obstluga terminali platniczych.

Czesé XX

Operator koparko tadowarki Klasy 111:
Celem Kkursu jest przygotowanie uczestnikow do pracy na stanowisku operatora koparko-
tadowarki klasy III.
Program szkolenia, umozliwiajacy zdobycie uprawnien do obstugi koparko-tadowarki klasy
III, musi by¢ zrealizowany zgodnie z programem Instytutu Mechanizacji Budownictwa i
Gornictwa Skalnego oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 20 wrze$nia
2001 roku w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych
urzadzen technicznych do robot ziemnych, budowlanych i drogowych.
Kurs obejmuje 202 godziny dydaktyczne, w tym 116 godzin — zaj¢cia teoretyczne i 86 godzin
— zajecia praktyczne i zakonczony jest egzaminem zewngtrznym przed Komisjg Instytutu
Mechanizacji Budownictwa 1 Gornictwa Skalnego. Koszty wszystkich egzaminow
panstwowych ponosi Wykonawca.
Program kursu powinien obejmowac takie zagadnienia jak:
- podstawy elektrotechniki
- przepisy BHP
- budowa maszyn (koparek, silnikow spalinowych)
- elementy hydrauliki
- technologia robot
- dokumentacja techniczna
- zajecia praktyczne.
Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu zawodowego wraz z ksigzeczka operatora.

Czes¢ XXIV
Kurs ADR, przewoz towarow niebezpiecznych w cysternach, obstuga wozka jezdniowego
kategorii I WJO, obstuga zurawi przenosnych Kateqorii I1Z
Celem kursu jest nabycie przez uczestnikow uprawnien do przewozu drogowego materiatow
niebezpiecznych oraz przygotowanie ich do pracy ze wszystkimi rodzajami zurawi
przenosnych i wozkami jezdniowymi kategorii 11 WJO.
Po pozytywnie zdanych egzaminach operator otrzymuje bezterminowe zaswiadczenia
kwalifikacyjne kat UDT oraz uprawnienia do przewozu materiatéw niebezpiecznych.
Program kursu powinien obejmowa¢ takie zagadnienia jak:
e ADR:

- wymagania og6lne dotyczace przewozu towardw niebezpiecznych
- glowne rodzaje zagrozen
- informacje na temat ochrony §rodowiska i kontroli przewozu odpadéw
- dzialania zapobiegawcze 1 Srodki bezpieczenstwa wilasciwe dla r6znych rodzajow zagrozen
- czynnosci, ktore nalezy podjac po zaistnieniu wypadku, w szczegolnosci w zakresie pierwszej
pomocy, bezpieczenstwa ruchu drogowego, uzywania sprz¢tu ochronnego, w tym gasniczego
oraz $rodkdw ochrony indywidualne;j
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-oznakowania oraz umieszczania nalepek ostrzegawczych i tablic barwy pomaranczowej
- obowigzki kierowcy zwigzane z przewozem towarow niebezpiecznych
- przeznaczenie i sposob dziatania wyposazenia technicznego pojazdow
- zakazy tadowania razem r6znych towardw niebezpiecznych
- $rodki ostroznosci, ktore powinny by¢ podjete podczas zatadunku i roztadunku towarow
niebezpiecznych
- informacje na temat odpowiedzialno$ci cywilnej, administracyjnej i karnej
- informacje na temat realizacji transportu kombinowanego
- manipulowanie sztukami przesylki oraz ich ukladanie
- ograniczenia przejazdu przez tunele oraz postgpowanie kicrowcy podczas takiego przejazdu,
w szczegolnosci zapobieganie wypadkom, bezpieczenstwo, postgpowanie w przypadku pozaru
lub innych zagrozen
- ochrona towaréw niebezpiecznych
® przewoz drogowy towarow niebezpiecznych w cysternach:
- zachowanie si¢ pojazdow na drodze, z uwzglednieniem przemieszczania si¢ fadunku
- szczegblne wymagania dotyczace pojazdoéw
- 0g6lne wiadomosci teoretyczne na temat roznych systemow napelniania i oprdzniania cystern
- dodatkowe przepisy szczegodlne dotyczace uzywania pojazdow, w szczegodlnosci Swiadectw
dopuszczania pojazdu ADR, znakéw dopuszczenia, oznakowania tablicami barwy
pomaranczowej oraz umieszczania nalepek ostrzegawczych
e Obstuga urawi przenosnych HDS Kategorii 11Z:
- wiadomosci wstepne dotyczace operatora zurawia — wprowadzenie
- zapoznanie si¢ z obowigzujacymi przepisami BHP oraz wymaganiami UDT
- 0g6lne wiadomosci o zurawiach przewoznych i przeno$nych
- zajecia teoretyczne z zakresu bezpiecznej obstugi maszyn
- budowa czg¢$ci mechanicznej i elektrycznej urzadzen transportu bliskiego
- zajecia praktyczne
o obstuga wozka jezdniowego kategorii I1 WJO:
- typy stosowanych wozkow jezdniowych
- budowa wozkow jezdniowych
- czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy wozkiem
- czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkiem
- wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa
- osprzet roboczy
- wiadomosci z zakresu bhp
- wiadomosci o dozorze technicznym
- praktyczna nauka jazdy wozkami jezdniowymi
- czynno$ci kierowcey przy obstludze wozka przed rozpoczgciem i po zakonczeniu pracy
wozkami.

Wiadomosci ogdlne:

1. Program szkolenia powinien by¢ opracowany w oparciu o standardy kwalifikacji
zawodowych 1 modutowe programy szkolen zawodowych, dostepne w bazach danych
prowadzonych przez MPiPS, znajdujacych si¢ na stronie internetowej
www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl.

2. Przed rozpoczeciem szkolenia uczestnicy powinni przej$¢ niezbedne badania lekarskie
, potrzebne do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w szkoleniu, w tym
réwniez badania sanitarno — epidemiologiczne dla czesci: I, I11, IV, V, VII, VIII, IX, X,
X1, X1, XTI X1V, XVI, XVIHL XIX, XX zamowienia. Koszt tych badan powinien
by¢ wliczony w ogolne koszty szkolenia zawodowego.
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Jednostka szkolaca zobowigzana jest zorganizowac przeprowadzenie tych badan przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wliczaé
do liczby godzin szkolenia ogdtem.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego
materiaty dydaktyczne, zgodne z tematyka szkolenia (np. aktualny podrecznik z zakresu
obowigzujacej tematyki zaje¢, kserokopie wykladow), niezbedne do utrwalenia
wiadomosci w celu pozytywnego zdania egzaminu, ubrania robocze — jesli wymaga
tego specyfika kursu.

Wszystkie materialy majg by¢é przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia
najpézniej w drugim dniu zajec.

Uczestnicy kwitujg odbior materiatow wiasnorgcznym podpisem. Oryginat pokwitowan
Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu szkolenia razem z innymi
materiatami niezbednymi do rozliczenia catej ustugi.

Szkolenie powinno odbywac¢ si¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do
20:00, jednak w szczego6lnych sytuacjach dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajg¢ réwniez
w soboty lub niedziele. Liczba godzin w ciggu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 8
godzin.

W przypadku szkolen, gdzie przewiduje si¢ zajecia przy komputerze, kazdy uczestnik
musi mie¢ dostgp do niezaleznego stanowiska komputerowego posiadajacego
niezbedne i legalne oprogramowanie oraz podfaczenie do Internetu.

W przypadku zaje¢ praktycznych, Wykonawca zapewni uczestnikom odpowiedni
sprzet 1 materiaty do ¢wiczen w celu zapewnienia wysokiej jakosci kursu zawodowego.
Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.

W przypadku, gdy uczestnik kursu nie zda za pierwszym razem wymaganego egzaminu,
Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia srodkéw finansowych, aby uczestnik
mogt przystapi¢ do egzaminu jeszcze raz. Dlatego tez, przy kalkulowaniu ceny
Wykonawca musi uwzgledni¢ jeden egzamin poprawkowy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit
wszystkie koszty zwigzane z organizacja 1 przeprowadzeniem szkolen, a w
szczegblnosci:

- koszt wynagrodzenia wyktadowcy, instruktora,

- koszt wynajmu sali,

- koszt materiatow dydaktycznych,

- koszt materiatéw do zaje¢ praktycznych,

- koszt badan lekarskich,

- koszt ubran ochronnych — jesli wymaga tego specyfika kursu,

- koszt egzaminow, w tym rowniez poprawkowych, po zaliczeniu ktorych uczestnik
otrzyma wymagane uprawnienia, certyfikaty

- i inne niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

Szkolenie ma by¢ realizowane wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawcg i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé
wprowadzenia innych termindéw realizacji szkolenia po wczesniejszym uzgodnieniu z
Wykonawca.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu program i ostateczny harmonogram szkolenia
najpozniej w dniu rozpocze¢cia szkolenia.

Wykonawca powinien wyznaczy¢ osobe, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem
szkolenia. Osoba ta ma przebywac przez okres trwania szkolenia w miejscu odbywania
si¢ zaje¢ w celu zapewnienia prawidlowej organizacji zaje¢. Moze to by¢ osoba
prowadzaca zajecia podczas szkolenia. Musi dysponowac telefonem stacjonarnym lub
komoérkowym.
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia wsrod uczestnikow zaje¢ oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza
ankiety oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikéw Zamawiajacemu.
Szkolenia zakonczg si¢ egzaminami ze zdobytej wiedzy teoretycznej i praktycznej —
przed komisja powotang przez Wykonawce Szkolenia, Wojewode, Komisjg powotang
przez Urzad Dozoru Technicznego, Instytut Spawalnictwa w Gliwicach, Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Goérnictwa Skalnego, Wojewodzki Osrodek Ruchu
Drogowego (w zalezno$ci od zakresu szkolenia), oraz wydaniem zaswiadczen i
uprawnien. Wykonawca powinien prowadzi¢ rejestr wydanych zaswiadczen.
Wykonawca powinien zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia przerwy miedzy
zajegciami.

Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ liste obecnosci uczestnikow szkolenia i
zobowigzany jest do pisemnego informowania Zamawiajacego o powtarzajacych si¢
nieobecnosciach kazdego z uczestnikow.

Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikow szkolenia z powodu nie uczgszczania na
zajecia, tylko 1 wylgcznie na wniosek Zamawiajacego.

W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powodow niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle
zajecia zostang przeprowadzone we wspdlnie ustalonym terminie, nie poézniej niz do 7
dni od planowanej daty zaje¢, ktore si¢ nie odbyty.

Wykonawca powinien zapewni¢ na wlasny koszt: sale do prowadzenia zajec
teoretycznych i praktycznych spehlniajace ogélne standardy (dobre oswietlenie,
pomieszczenie ogrzewane, odpowiednie krzesta i tawki) , odpowiedni sprzet do
prowadzenia zaj¢c (tj. sprawne i dostosowane do zaje¢ praktycznych urzadzenia).
Wszystkie sale powinny spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy w
dostosowaniu do ilo$ci uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaj¢¢ (oznaczone zgodnie z
wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach POWER), w ktérych
powinny zosta¢ wpisane:

a) nazwa i termin szkolenia,

b) ewidencja obecnosci,

c) dane uczestnikow szkolenia w formie listy obecnosci,

d) wpisywana na biezgco tematyka szkolen oraz ilos¢ godzin,

e) informacje o odbytych kontrolach, itp.,

f) wyniki egzaminu.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajacemu faktury VAT. Do
faktury Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ nastgpujace dokumenty: Oryginaty
imiennych list obecnosci, potwierdzone wlasnorgcznym podpisem uczestnikow
szkolen; terminy realizacji zaje¢ i ilo$¢ godzin (harmonogramy), kserokopie kart
przeprowadzonych zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia, kserokopie
zaswiadczen o udziale w szkoleniach, wraz z zakresem tematycznym i godzinowym,
kserokopie ankiet oceniajgcych, przeprowadzonych wsrdd uczestnikow szkolenia,
imienne listy os6b wraz z ich podpisami, potwierdzajagce odbior materiatow
dydaktycznych i pomocniczych, potwierdzenie zakupu materiatow do zajgl
praktycznych, ubran roboczych, oryginaly i kopie dokumentow poswiadczajacych
zdanie egzaminu.

Faktur¢ nalezy wystawi¢ na prowadzacego postgpowanie na podstawie udzielonego
petnomocnictwa, tj.: Swietokrzyska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow
Pracy w Kielcach (25-211), ul. Wrzosowa 44, NIP: 6572104695.

Wszystkie materialy takie jak: harmonogram kursu zawodowego, zaswiadczenia
0 ukonczeniu kursu zawodowego, certyfikaty, listy obecnosci, protokoty z egzaminow,
materiaty dydaktyczne itp. muszg by¢ oznakowane logotypami Programu Operacyjnego
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Wiedza Edukacja Rozwo6j, Unii Europejskiej oraz logo OHP z adnotacja: Projekt
realizowany w ramach Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych.

21. Kserokopie przekazywanych dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodno$é
Z oryginalem na kazdej stronie.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:

- przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,
- prowadzenia dziennikow i tematyki zajeé
- uczestnictwa oséb szkolonych w zajeciach.

23. Zamawiajacy ma prawo do uczestnictwa w koncowym egzaminie oséb szkolonych.

24. Wykonawca musi dziata¢ zgodnie z ustawg 0 ochronie danych osobowych.
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

25. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych, przez siebie oraz
instytucje uprawnione do kontroli dokumentacji niniejszego projektu, do konca
ustawowo wyznaczonego okresu archiwizacji tego typu dokumentow.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamowienia polegajacego na
powtdrzeniu podobnych ustug.

V. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

Termin i miejsce wykonania zaméwienia: do 31 maja 2018 roku, na terenie miast:
Skarzysko kamienna, Kielce, Starachowice, Busko Zdr¢j, Jedrzejow, Ostrowiec Swietokrzyski,
Sandomierz, Kazimierza Wielka, Wtoszczowa, Opatow.

Doktadny termin prowadzenia zajg¢ bedzie ustalony przez Zamawiajgcego niezwtocznie po
zawarciu umowy z Wykonawca.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamoéwienie moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udzialu w post¢powaniu dotyczace:
- kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepisow;
- zdolnoSci technicznej lub zawodowej:
W celu wykazania spetnienia w/w warunkow nalezy:
- posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art. 20
ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2016r. poz. 645,691)
oraz zgodne z obowigzujgcym prawem uprawnienia do prowadzenia szkolen — warunek
zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o§wiadczenie wg wzoru, ktdry stanowi zatgcznik
Nr 3 do SIWZ
- wykazaé, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zorganizowal i przeprowadzit (a
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w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez wykonywanych) minimum 2 kursy
zawodowe, zgodne 7 tematykg szkolenia: sprzedawca — czesé I, IX; spawanie MAG — czes¢
Il,, XVI, XX, fryzjer — czesé¢ I, przedstawiciel handlowy/sprzedawca + operator wozka
jezdniowego — czes¢ V, VII, XIX, prawo jazdy kat C i kwalifikacja wstepna przyspieszona —
czes¢ VI, kosmetyczka — czesé VIIL, X1, X1V, XVIII, XX, kelner — czesé X, fryzjer — czesé¢
XI1, technik prac biurowych/pracownik administracyjny — czes¢ XIII, magazynier i operator
wozka jezdniowego — czes¢ XV, kelner — barman — czesé XVII, florystyka — czesé XXI,
operator koparko — tadowarki — czesé XXIII, ADR, przewoz materialéow niebezpiecznych,
obstuga wozka jezdniowego i Zurawi — czesé XXIV, dla grup nie mniejszych niz 2 osoby, wraz
z zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug dokumenty te powinny by¢
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi bylty wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy. Dodatkowa ilo$¢
wykonanych ushug bedzie oceniana wg kryterium opisanego w cze¢sci XV;

- nalezy przedstawi¢ imienny wykaz osob — kadry dydaktycznej prowadzacej szkolenia, ktore
posiadaja minimum dwuletnie doswiadczenie w pracy dydaktycznej w ksztatceniu dorostych
jako instruktorzy szkolen zawodowych zwigzanych z przedmiotem zamowienia - zatgcznik nr
5 do SIWZ.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
W stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotoéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, powinien
udowodni¢ Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnos$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnos$ci sg wymagane.

Podmiot, ktéry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z Wykonawca
za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego, powstalg wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba ze za nieudoste¢pnienie tych zasobow nie ponosi winy

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak wykluczenia 7 postepowania — dokumenty
skiadane wraz 7 ofertq:

1. Do oferty Wykonawca dotacza stosowne oswiadczenie, aktualne na dzien sktadania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ — stanowigce zatacznik nr 2. Informacje zawarte
w oswiadczeniu stanowig wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

2. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekc;ji,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 1

3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz
16-20 PZP, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg
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wystarczajace do wykazania jego rzetelnos$ci, w szczego6lnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspolprace z organami $cigania oraz podj¢cie konkretnych
srodkdw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Ponadto w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego informacji z otwarcia
ofert na stronie internetowej, na ktérej udostepniana jest SIWZ, Wykonawcy sktadajg
bez wezwania o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej
grupy kapitatlowej oraz, w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
dowody potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaktocenia konkurencji w postepowaniu - zgodnie z Zatacznikiem nr 7 do SIWZ.

W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie 0
zamowienie. OSwiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy PZP Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
pelnomocnictwo do reprezentowania postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajacego
petlnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystgpowania w imieniu
Wykonawcdw w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na o§wiadczenia lub dokumenty, bedace w posiadaniu
Zamawiajgcego, potwierdzajace okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu
oswiadczen lub dokumentow dotyczacych Wykonawcy (z podaniem numeru 1 nazwy
postepowania Zamawiajacego, w ktorym powyzsze dokumenty zostaty ztozone).
Oferta ma zawierac:

wypetniony ,,Formularz ofertowy” — wg wzoru — zatacznik Nr 1 do SIWZ,
oswiadczenie dotyczace spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania — zatagcznik NR 2 do SIWZ,

o$wiadczenie o posiadaniu wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych WUP oraz
uprawnien do prowadzenia szkolen zawodowych — zalacznik nr 3 do SIWZ,

wykaz ustug - minimum dwoéch kurséw zawodowych o tematyce zgodnej z tematyka
szkolenia dla grup minimum 2 osobowych, potwierdzone dokumentem, z ktérego
wynikaé bedzie, ze ustugi zostaly wykonane/wykonywane nalezycie (np. referencje,
protokoty odbioru) — zalacznik Nr 4 do SIWZ,

wykaz kadry realizujacej przedmiot zamdwienia, posiadajacej minimum dwuletnie
doswiadczenie jako instruktor kursow zawodowych — zatacznik Nr 5 do SIWZ,

w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane
pod literg ,,b”.
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Dokumenty stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisOw o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, nalezy w gornym prawym rogu oznaczy¢
zapisem: ,,Dokument stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa”, i muszg by¢ dotaczone do
oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,,.Dokumenty stanowigce tajemnicg
przedsigbiorstwa”.

Wszystkie dokumenty sktadane z ofertg powinny mie¢ forme oryginatu (oferta,
o$wiadczenia) albo kserokopii (w przypadku pelnomocnictwa — tylko uwierzytelniona
notarialnie) potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem, na kazdej stronie zawierajgcej
tre$¢, przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji wykonawcy
wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej) lub
pelnomocnika.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w
jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku
wymaga si¢ oprocz tego dokumentu zlozenia jego tlumaczenia na jezyk polski,
poswiadczonego przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca dotacza do oferty stosowne oswiadczenie,
aktualne na dzien skfadania ofert

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na o§wiadczenia lub dokumenty, bedace w posiadaniu
Zamawiajacego, potwierdzajace okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i
3 ustawy, zaleca si¢ wskazanie w ofercie informacji czy Zamawiajacy jest w posiadaniu
o$wiadczen lub dokumentéw dotyczacych Wykonawcy (z podaniem numeru i nazwy
postepowania Zamawiajacego, w ktorym powyzsze dokumenty zostaty ztozone).

Informacje dotyczgce warunkow skladania ofert:

1. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg by¢ uzyte

jedynie w celu sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej

specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

V. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgceqo z Wykonawcami

Postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza formg faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacj¢, do niezwlfocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonow, faksu, poczty elektronicznej
Zamawiajacego zostaty podane w czesci I niniejszej specyfikacji.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
Pawel Adamczyk — Tel.: 41/200-17-68 w sprawach merytorycznych,
Sylwia Zubek — Tel: 41/200-17-65 w sprawach formalnych.
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X. Termin zwigzania 7 ofertq

1. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 60 dni, liczac od dnia, w ktorym uplywa
termin sktadania ofert.

2. Wykonawca, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg, zwrocic¢ si¢ do Wykonawcodw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy niz 60 dni.

XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczgtowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufnos$ci jej treSci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek
wpisana do oferty cenowe;j.

4. Na kopercie oferty nalezy zamie$ci¢ nast¢pujace informacje:

Nazwa przetargu:. Grupowe kursy zawodowe dla uczestnikow projektu: ,,Od szkolenia do
zatrudnienia - YEI”, realizowane w ramach lnicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj — czgs¢ ...... Nie otwiera¢ przed ........
godz.: 10:15.

Poza oznaczeniami podanymi powyzej wymagane jest aby koperta posiadala nazwe i
adres Wykonawcy.

5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za

zdarzenia wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym
terminem otwarcia.

XIl.  Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Wojewoddzki Komendant OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce, sekretariat (pokoj

110 - I pigtro), w terminie do dnia ......ceeeeeeennnee. do godziny 10:00.
XIl1. Miejsce i termin otwarcia ofert:
Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu ................ 0 godzinie 10:15.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postgpowania zostanie umieszczona na stronie internetowe]
Zamawiajacego, o ktorej mowa w czesci [ SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postgpowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego.
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XIV. Sposob obliczenia ceny oferty

Ceny jednostkowe winny by¢ wyrazone w PLN. Wykonawca w przedstawionej ofercie
winien zaoferowa¢ cen¢ kompletng za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Ceny jednostkowe winny obejmowaé wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie)
wykonania przedmiotu zamdwienia przedstawionego przez Zamawiajacego w niniejszej
SIWZ, wszelkie optaty i podatki jak rowniez wszystkie inne koszty o jakimkolwiek
charakterze, ktore moga powsta¢ w zwigzku z realizacja przedmiotu zamodwienia,
niezaleznie od miejsca ich powstania.

W cenach jednostkowych przedstawionych w Formularzu Cenowym musi miesci¢ si¢ catkowity
koszt wykonania przedmiotu zamdéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza zadnej refakturyzacji cen
jednostkowych w okresie realizacji zamowienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona z dokladno$cia do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z polskim
systemem platniczym po zaokragleniu do pelnych groszy (2 miejsca po przecinku), przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija si¢ a koncowki rowne i powyzej 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1
grosza.

5. Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawcg bgda dokonywane zgodnie z zapisami
zawartymi w Zataczniku nr 4 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny w kilku wariantach w zaleznosci od
zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie
odrzucona

Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omyltke i nie poprawi blednie ustalonej stawki podatku VAT.
Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego po stronie
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie wewnagtrz
wspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu porownania ofert i oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug oraz cto, ktére miatby obowiazek
whplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku wystgpienia przestanek okreslonych w art. 90 ustawy,
skorzysta z instytucji wyjasnien okre$lonych w ww. artykule. W sytuacji zaistnienia razaco niskiej
ceny Zamawiajacy odrzuci ofertg na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy.

XV. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. Zamawiajacy zastosuje oceng dla
Kryterium:

cena— 80 %

doswiadczenie Wykonawcy — 15 %

posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych — 5 %

1. ocena merytoryczna wedtug kryterium: cena — max 80 punktow

cena minimalna

Warto$¢ punktowa ceny = ---------=-=-==mmnmunmnm- ---X 80

cena oferty badanej

2. ocena merytoryczna wedtlug kryterium: do$wiadczenie — max 15 punktéw ( ustugi
polegajace na przeprowadzeniu kurséw zawodowych (dla grup minimum 2 osobowych)

- 2 kursy zawodowe dla 2 oséb — 0 punktow — warunek udziatu w postepowaniu
- 3 kursy zawodowe dla 2 0sob — 5 punktow

- 4 kursy zawodowe dla 2 os6b — 10 punktow

- 5 kursow zawodowych dla 2 0séb — 15 punktéw
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3. ocena merytoryczna wedtug kryterium: posiadanie przez Wykonawce dokumentu lub
certyfikatu poswiadczajacego wysoki poziom jakosci uslug szkoleniowych — max. 5
punktow

- jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 5 punktow

- jezeli Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 0 punktow.

Zamawiajacy oceni posiadane przez Wykonawce certyfikaty jakosci $wiadczonych ushug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niczalezne podmioty. Certyfikat jakoSci
swiadczonych uslug musi dotyczy¢ Kierunku szkolenia stanowiacego przedmiot
zamowienia i dotyczy¢ Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej Swiadczacej ustugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczace Wykladowcéw) nie beda brane pod
uwage.

Wsrod certyfikatow mogg znalezé si¢ 1 zostang uwzglednione w ocenie roézne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora Oswiaty, certyfikat zarzadzania jakos$cig ksztatcenia
wydany na podstawie migdzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisujac umowe.

XVI. Istotne postanowienia, Umowy:

1. Projekt umowy stanowi zatgcznik Nr 6 do SIWZ.

2. Zaptata za wykonang ustuge nastagpi po zakonczeniu szkolenia 1 otrzymaniu
rachunku/faktury - w ciggu 30 dni roboczych przelewem na konto bankowe
Wykonawcy wskazane w rachunku, po wptywie na konto bankowe Swigtokrzyskiej
Wojewddzkiej Komendy OHP $rodkéw finansowych przekazanych przez Komende
Gtownag OHP.

XVIl. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego Zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy PZP zgodnie z dzialem VI tej ustawy.

XIX. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

e Zalacznik nr 1 - formularz oferty

e Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie Wykonawcy

e Zalagcznik Nr 3 — o§wiadczenie o posiadaniu kompetencji i uprawnien
e Zalacznik nr 4 — wykaz ustug

e Zalgcznik Nr 5 —wykaz kadry

e Zalacznik Nr 6 — projekt umowy

e Zalacznik Nr 7 — odwiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatlowe;j



