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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi prowadzonym
na podstawie art. 1380 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 t.j.) — zwanej dalej Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie

Przeprowadzenie szkolen zawodowych, organizowanych przez
Osrodki Szkolenia Zawodowego w Checinach i Opatowie, w ramach
utrzymania rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku
pracy’”, wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego

Kielce, dn. 28.11.2017

(Zatwierdzit)


http://www.swietokrzyska.ohp.pl/

l. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Swietokrzyska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Kielcach
25-211 Kielce, ul. Wrzosowa 44

tel. 41/200-17-50, faks 41/200-17-60

adres strony internetowej: www.swietokrzyska.ohp.pl

adres e-mail: swietokrzyska@ohp.pl

1. Tryb udzielenia zamowienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 1380 ust.1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 t.].) — zwanej
dalej Pzp oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 Wykonawcow w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inacze;.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych, dla facznej ilosci 30
osob w wieku 18-25 lat, realizowanych przez Osrodki Szkolenia Zawodowego w Checinach i
Opatowie. Szkolenia organizowane sg w ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako
realizator ustug rynku pracy”, wspotfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet I, Dziatanie 1.3, Poddziatanie 1.3.3 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki zgodnie z umowg nr UDA-POKL.01.03.03-00-023/09 z dnia 15
maja 2009 roku.

Zamowienie podzielone jest na czeSci. Oferty mozna sklada¢ na jedng lub wigcej czesci
zamoOwienia.

Szkolenia zawodowe:

Czes¢ I: magazynier 7 obstugq kas fiskalnych i wozkow jezdniowych

szkolenie zawodowe realizowane jest przez Osrodek Szkolenia Zawodowego w Checinach
dla 15 o0s6b bezrobotnych w wieku 18-25 lat

Cze$¢ 11: monter w zabudowie zasobooszczednej

szkolenie zawodowe realizowane jest przez Osrodek Szkolenia Zawodowego w Opatowie dla
15 0s6b bezrobotnych w wieku 18-25 lat

Czesé |: magazynier 7 obstugg wozkow jezdniowych i kas fiskalnych:

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow szkolenia teoretycznego i praktycznego
przygotowania do pracy jako magazynier z umiejetnoscia obstugi wozkow jezdniowych.
Szkolenie obejmuje minimum 120 godzin dydaktycznych na kazda osobe, w tym: zajecia
teoretyczne — okoto 66 godzin; zajecia praktyczne — okoto 54 godzin. Zajecia praktyczne z
obstugi wézka jezdniowego musza odbywac si¢ w grupach maksymalnie 3 osobowych, gdzie
na kazda grupe musi przypada¢ minimum 15 godzin dydaktycznych. Szkolenie zakonczone jest
egzaminem przed komisja powotana przez organizatora szkolenia (modut magazynier z
obstugg kas fiskalnych) oraz komisja powotang przez Urzad Dozoru Technicznego (modut
wozka jezdniowego). Na potwierdzenie zdobytych kwalifikacji uczestnik otrzyma §wiadectwo
egzaminu oraz ksigzeczke operatora - Kierowcy, ktora uprawnia do podjgcia pracy w zakresie
kierowania wozkami jezdniowymi.
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Do liczby godzin szkolenia ogolem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rézny sposob szacujg czas niezbedny do przeprowadzenia
egzamindw. Koszt egzamindw ponosi Wykonawca.

Zajecia praktyczne jazdy wozkiem winny by¢ prowadzone na wozku posiadajagcym aktualng
decyzje urzedu Dozoru Technicznego o dopuszczeniu do eksploatacji.

Szkolenie ma by¢ przeprowadzone wedtug programu zatwierdzonego przez UDT (modut
wozka jezdniowego) i ma obejmowac takie zagadnienia jak:

Magazynier:

- gospodarka magazynowa — zagadnienia ogolne

- technologia prac magazynowych

- zagospodarowanie magazynu i technologia magazynowania

- prowadzenie dokumentacji; obieg dokumentoéw i towarow

- zasady i technologia magazynowania

- zapasy: cel 1 funkcje zapasow

- wiadomosci z zakresu organizacji gospodarki magazynowej

- prawa i obowiazki personelu magazynowego

- zasady przeprowadzania inwentaryzacji w magazynach

- wdrazanie systemoéw GHP oraz HACCP

- zapoznanie z obsluga komputera od podstaw

- zasady gospodarki magazynowej oraz obstuga programéw uzytkowych w magazynie,

- obstuga kas fiskalnych (przepisy prawne okreslajace uzytkowanie kas fiskalnych, budowa,
obstuga kasy fiskalnej, programowanie kasy fiskalnej, rejestracja sprzedazy, raporty z kas
fiskalnych)

Wozek jezdniowy:

- typy stosowanych wozkow jezdniowych

- budowa wozkow jezdniowych

- czynnosci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy wozkiem

- czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkiem

- wiadomosci z zakresu fadunkoznawstwa

- osprzet roboczy

- wiadomosci z zakresu bhp

- wiadomosci o dozorze technicznym

- praktyczna nauka jazdy wozkami jezdniowymi

- bezpieczna wymiana butli gazowych.

Zajgcia prowadzone winny by¢ za pomocg demonstracji 1 omowienia prezentowanych
zagadnien pod nadzorem wyktadowcow. Uczestnicy szkolenia przy pomocy wykladowcow
winni mie¢ mozliwos$¢ poznania zagadnien zwigzanych z pracg na stanowisku magazyniera —
pracownika, ktorego obowiazkiem beda czynnos$ci zwigzane z obsluga magazynu, programow
magazynowych, kasy fiskalnej oraz prowadzeniem gospodarki magazynowej, jak rowniez
nabycie umiejetnosci obstugi wozka jezdniowego oraz obstugi co najmniej jednego
komputerowego programu magazynowego. Czes$¢ praktyczna winna opierac si¢ na
samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen przez uczestnika szkolenia. Zajgcia praktyczne z
zakresu obstugi wozka jezdniowego winny polega¢ na samodzielnym wykonywaniu przez
uczestnikow szkolenia czynnosci ¢wiczeniowych na wozku jezdniowym oraz obserwacji
pracy innych uczestnikow.

Szkolenie zawodowe winno by¢ przeprowadzone na terenie powiatu Kieleckiego.

Cene szkolenia nalezy skalkulowaé tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikoéw na
szkolenie §rodkami komunikacji miejskiej lub busem:

5 0so6b — powiat kielecki

5 0s6b — powiat pinczowski



5 0s6b — powiat staszowski

Lokal oraz zaplecze techniczne (minimum dwa woézki widlowe nie starsze niz 10 lat, plac
manewrowy) zapewnia Wykonawca.

Czes¢ 11: monter w zabudowie zasobooszczednej

Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie stuchaczy do wykonywania
budowlanych prac wykonczeniowych, z uwzglednieniem nowoczesnych rozwigzan
technologicznych i materiatowych oraz aspektow BIO i ECO, jakie wymagane sg przez
Dyrektywy Unijne.

Kurs obejmuje okoto 120 godzin dydaktycznych, w tym 30 godzin zaje¢ teoretycznych, 90
godzin zaj¢¢ praktycznych . Zakonczony jest egzaminem przed komisjg powotang przez
Wykonawce szkolenia. Koszt egzaminéw ponosi Wykonawca.

Do liczby godzin szkolenia ogoétem nie nalezy wlicza¢ godzin przewidywanych na egzaminy,
poniewaz Wykonawcy w rozny sposob szacuja czas niezbedny do przeprowadzenia
egzaminow.

Godzina zegarowa kursu obejmuje: 45 minut zaje¢ oraz przerwe, liczacg $rednio 15 minut —
zajecia teoretyczne; 60 minut — zajgcia praktyczne.

Program szkolenia powinien obejmowac takie zagadnienia jak:

a. Rysunek zawodowy i dokumentacja budowlana:
- Zasady rysunku technicznego i zawodowego
- Oznaczenia graficzne stosowane w rysunkach budowlanych
- Czytanie dokumentacji technicznej
- Postugiwanie si¢ dokumentacja przy wykonywaniu prac wykonczeniowych
- Sporzadzanie przedmiaréw i obmiardw robot
- Obliczanie ilo$ci materiatow potrzebnych do wykonywania prac
- Szkice 1 proste rysunki elementow budowlanych

b. Podstawy materialoznawstwa budowlanego:

- Podziat 1 podstawowe wlasciwosci techniczne materialow budowlanych
- Materiaty do rob6t malarskich i1 tapeciarskich
- Materiaty stosowane na okladziny kamienienie i ceramiczne, panele, tworzywa
sztuczne, szklane, gips-karton
- Materiaty do izolacji cieplnych, akustycznych, przeciwwilgociowych
c. Technologia robot wykonczeniowych:
- Podstawowe wiadomosci o budownictwie
- Organizowanie stanowiska pracy zgodnie z wymogami technologicznymi i
przepisami bhp
- Dobér i przygotowanie materiatdéw budowlanych — podstawowych i pomocniczych —
do wykonywania robot
- Narzedzia, sprzg¢t malarski oraz aparaty i mechaniczne Dobor techniki malarskiej w
zaleznosci od warunkow eksploatacyjnych i technologicznych narzgdzia malarskie
wykonczeniowych
- Przygotowanie podtéz pod wykonanie robot malarskich i tapicerskich
- Podziat 1 ogolna charakterystyka tynkow
- Oktadziny $cian
d. Prace malarsko — szpachlarskie:
- Przygotowanie podtdz pod malowanie
- Malowanie wapienne
- Malowanie klejowe



- Malowanie emulsyjne
- Malowanie olejne i lakierowanie
e. Wiadomosci z zakresu BHP:
- Wybrane przepisy bhp obowigzujace w branzy budowlane;j
- Sposob postepowania w sytuacjach szczegdlnych: skaleczenia, otarcia
- Odziez ochronna

Wykonawca powinien zapewni¢ niezbedne narzedzia 1 produkty gwarantujace odpowiedni
poziom szkolenia. Kazdy uczestnik szkolenia powinien mie¢ dostep do odpowiednich
narzedzi pracy.

Po ukonczeniu kursu, Wykonawca zobowigzany bedzie wyda¢ uczestnikom zaswiadczenie 0
ukonczeniu kursu zawodowego.

Kurs zawodowy musi by¢ przeprowadzony na terenie miasta Opatéw. Miejsce odbywania
sie zajeé praktycznych wskaze Zamawiajacy.

Lokal (zajecia teoretyczne) zapewnia Wykonawca.

Ceng szkolenia nalezy skalkulowa¢ tak, aby uwzgledni¢ koszt dojazdu uczestnikow na
szkolenie §rodkami komunikacji miejskiej lub busem:

15 0s6b - powiat opatowski

Sporzadzajac kalkulacje Wykonawca winien zalozy¢ koszty na materialy do zajeé
praktycznych o wartosci nie mniejszej niz 16 000,00 zt na grupe 15 osobowa.

Materialy, ktore nie zostalty w catosci wykorzystane podczas zaj¢¢ praktycznych i urzadzenia
zakupione do przeprowadzenia tych zaj¢¢, po szkoleniu pozostajg u Zamawiajacego.

Zakup materiatdéw szkoleniowych nalezy uzgodni¢ z Zamawiajacym po zawarciu umowy na
organizacj¢ szkolenia.

Na potwierdzenie zakupu materiatdw niezbgdnych do zajg¢ praktycznych Wykonawca
przedstawi dokument zakupu. Dokument (faktura/rachunek) zostanie dotagczony do
dokumentaciji.

Wiadomosci ogolne:

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zaméwienie winien posiada¢ wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP.

Program szkolenia winien by¢ opracowany W oparciu o standardy kwalifikacji zawodowych i
modutowe programy szkoleh zawodowych, dostepne w bazach danych prowadzonych przez
MPiPS, znajdujacych si¢ na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl.
Wykonawca jest zobowigzany ubezpieczy¢ uczestnikow szkolenia na czas trwania szkolenia
(wraz z egzaminami) od nastepstw nieszczg$liwych wypadkéw na kwote nie mniejszg niz
5000,00 zt w odniesieniu do kazdego z uczestnikéw od jednego zdarzenia., zgodnie z § 71 ust.
1 pkt. 6 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegdtowych warunkoéw realizacji oraz trybu i sposoboéw prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz.U. 2014 poz. 667). Kopie polis NW nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu przed
rozpoczeciem szkolenia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane przez uczestnikow w zwigzku
z realizacjg szkolenia osobom trzecim.

Przed rozpoczeciem szkolenia uczestnicy winni przej$¢ niezbedne badania lekarskie , potrzebne
do orzeczenia o braku przeciwwskazan do uczestnictwa w szkoleniu. Koszt tych badan
powinien by¢ wliczony w ogolne koszty szkolenia zawodowego.

Jednostka szkolaca zobowigzana jest zorganizowaé przeprowadzenie tych badan przez
uprawnionych lekarzy. Czasu przeznaczonego na badania lekarskie nie nalezy wlicza¢ do
liczby godzin szkolenia ogdtem.
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Wykonawca zapewni uczestnikom podczas zajec teoretycznych i praktycznych ciepty positek
(drugie danie), napoje (kawa, herbata, woda mineralna) oraz ciastka. Nalezy zadba¢ o
zréznicowane menu, sktadajace si¢ z positkow dostarczajacych podstawowych wartosci
odzywczych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia zawodowego
materialty dydaktyczne, zgodne z tematyka szkolenia (np. aktualny podrecznik z zakresu
obowigzujacej tematyki zaj¢¢, kserokopie wykladow), niezbedne do utrwalenia wiadomosci w
celu pozytywnego zdania egzaminu, ubrania robocze.

Wszystkie materiaty winny by¢ przygotowane i rozdane uczestnikom szkolenia najpdzniej w
drugim dniu zajec.

Uczestnicy kwituja odbiér materiatow wlasnorgcznym podpisem. Oryginat pokwitowan
Zamawiajacy otrzyma od Wykonawcy po zakonczeniu szkolenia razem z innymi materiatami
niezbednymi do rozliczenia catej ustugi.

Szkolenie powinno odbywac si¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 20:00,
jednak w szczegolnych sytuacjach dopuszcza si¢ przeprowadzenie zajeé rowniez w soboty lub
niedziele. Liczba godzin w ciggu jednego dnia nie moze przekroczy¢ 12 godzin.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem szkolen, a w szczegdlnosci:

- koszt wynagrodzenia wyktadowcy, instruktora,

- koszt ubezpieczenia od Nastgpstw Nieszczesliwych Wypadkow (powstatych zaréwno w
czasie trwania szkolenie jak i w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem)

- koszt dojazdu uczestnikdw na szkolenie,

- koszt wyzywienia podczas zajec¢ szkoleniowych,

- koszt wynajmu sali,

- koszt materiatow dydaktycznych,

- koszt materiatow do zaje¢ praktycznych,

- koszt badan lekarskich,

- koszt ubran ochronnych,

- koszt egzamindw, po zaliczeniu ktorych uczestnik otrzyma wymagane uprawnienia,
certyfikaty

- 1 inne niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest umieszcza¢ logo OHP z informacja o tresci: szkolenie
realizowane w ramach utrzymania rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku
pracy” na wszystkich dokumentach zwigzanych z organizacja szkolenia takich jak:
harmonogram szkolenia, zaswiadczeniach o ukonczeniu szkolenia, certyfikatach, listach
obecnosci, protokotach z egzaminu itp.

Szkolenie winno by¢ realizowane wg harmonogramu sporzadzonego przez Wykonawce i
zatwierdzonego przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzenia
innych terminow realizacji szkolenia po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca.
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu program 1 ostateczny harmonogram szkolenia
najpozniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

Wykonawca winien wyznaczy¢ osobg, ktora bedzie kierownikiem — koordynatorem szkolenia.
Osoba ta winna przebywac przez okres trwania szkolenia w miejscu odbywania si¢ zaje¢ w celu
zapewnienia prawidlowej organizacji zaje¢. Moze to by¢ osoba prowadzaca zaj¢cia podczas
szkolenia.

Osoby, ktore wykonywa¢ beda zamowienie winny posiada¢ odpowiednie kwalifikacje
wymagane dla danego szkolenia, zgodnie z obowigzujagcym prawem nalezyte kompetencje,
uprawnienia, przygotowanie zawodowe oraz dotoza nalezytej starannosci w celu wykonania
przedmiotu umowy. Za powyzsze czynnosci Wykonawca bierze pelng odpowiedzialnosc.
Zamawiajacy wymaga, aby osoby wykonujace zaméwienie posiadaty minimum dwuletnie



doswiadczenie w pracy dydaktycznej w ksztalceniu dorostych jako instruktor/wykladowca
szkolen zawodowych.
Wykonawca zobowigzany bedzie do przeprowadzenia wsrod uczestnikéw zajeé oceny
merytorycznej i technicznej przebiegu szkolenia, m. in. na podstawie formularza ankiety
oceniajacej, jak rowniez do przedstawienia jej wynikow Zamawiajacemu.
Szkolenia zakoncza si¢ egzaminami ze zdobytej wiedzy teoretycznej i praktycznej — przed
komisja powotang przez Wykonawcg oraz Komisja powolang przez Urzad Dozoru
Technicznego — cze$¢ I zamodwienia (modut wozka jezdniowego), oraz wydaniem zaswiadczen
i uprawnien. Wykonawca winien prowadzi¢ rejestr wydanych zaswiadczen.
Wykonawca winien zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia przerwy mig¢dzy zaj¢ciami.
Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ listg obecnosci uczestnikow szkolenia i zobowigzany
jest do pisemnego informowania Zamawiajgcego o powtarzajacych si¢ nicobecnosciach
kazdego z uczestnikow.
Wykonawca moze skresli¢ z listy uczestnikow szkolenia z powodu nie uczg¢szczania na zajecia,
tylko i wytacznie na wniosek Zamawiajacego.
W razie nie odbycia si¢ zaje¢ z powoddéw niezaleznych od Zamawiajacego, zalegle zajecia
zostang przeprowadzone we wspolnie ustalonym terminie, nie pozniej niz do 7 dni od
planowanej daty zajec¢, ktore si¢ nie odbyty.
Wykonawca powinien zapewni¢ na wlasny koszt: sale do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i
praktycznych spetniajace ogolne standardy (dobre o$wietlenie, pomieszczenie ogrzewane,
odpowiednie krzesta i lawki) , odpowiedni sprzet do prowadzenia zaje¢ (tj. sprawne i
dostosowane do zajg¢ praktycznych urzadzenia). Wszystkie sale winny spetnia¢ wymogi
bezpieczenstwa 1 higieny pracy w dostosowaniu do ilosci uczestnikow. Wykonawca
zobowigzany jest oznakowa¢ kazde pomieszczenie, w ktérym bedg prowadzone szkolenia w
ramach utrzymania rezultatow projektu o tresci: SZKOLENIE REALIZOWANE W RAMACH
UTRZYMANIA REZULTATOW PROJEKTU , OHP JAKO REALIZATOR USELUG
RYNKU PRACY.
Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ dzienniki zaje¢ oznaczone logo OHP z informacjg o
tresci: szkolenie realizowane w ramach utrzymania rezultatow projektu ,, OHP jako realizator
ustug rynku pracy”, w ktérych powinny zosta¢ wpisane:

a) nazwa i termin szkolenia,

b) ewidencja obecnosci,

c) dane uczestnikow szkolenia w formie listy obecnosci,

d) wpisywana na biezgco tematyka szkolen oraz ilos¢ godzin,

e) informacje o odbytych kontrolach, itp.,

f) wyniki egzaminu.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT. Do faktury
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ nastepujace dokumenty: oryginaly imiennych list
obecnos$ci, potwierdzone wilasnorgcznym podpisem uczestnikow szkolen; terminy realizacji
zajec 1 1los¢ godzin (harmonogramy), kserokopie kart przeprowadzonych zaje¢ praktycznych
dla kazdego uczestnika szkolenia, kserokopie zaswiadczen o udziale w szkoleniach, wraz z
zakresem tematycznym i godzinowym, kserokopie ankiet oceniajacych, przeprowadzonych
wsrod uczestnikow szkolenia, kserokopia polisy NW uczestnikow szkolenia, imienne listy osob
wraz z ich podpisami, potwierdzajace odbior materiatow dydaktycznych i pomocniczych,
potwierdzenie zakupu materialdw do zaje¢ praktycznych, positkéw, ubran roboczych,
oryginaly i kopie dokumentow poswiadczajacych zdanie egzaminu.
Kserokopie przekazywanych dokumentow winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
na kazdej stronie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli biezacej w zakresie:
- przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia,



- prowadzenia dziennikow i tematyki zajgc

- uczestnictwa osob szkolonych w zajeciach.

Zamawiajacy ma prawo do uczestnictwa w koncowym egzaminie wewngtrznym o0sob
szkolonych.

Wykonawca winien dziata¢ zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Dodatkowe wymagania, zwiazane z realizacja zamowienia:

Jezeli Wykonawca zatrudnia inne osoby, to Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob, wykonujacych
czynnos$ci w zakresie realizacji zamowienia , jezeli wykonanie tych czynnoSci polega na
wykonywaniu pracy w spos6b okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, ze zm).

Na potwierdzenie powyzszego w terminie 7 dni od zawarcia umowy Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu wykaz osob zatrudnionych przy realizacji zamoéwienia na podstawie umowy
o prace wraz ze wskazaniem czynnosci, jakie beda one wykonywac.

Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji zamoOwienia ma prawo przeprowadzenia kontroli
dokumentacji Wykonawcy dotyczacej zatrudnienia wymaganych oséb oraz ma wglad do
dokumentacji Wykonawcy, a Wykonawca ma obowiazek niezwlocznego jej udostepnienia.
Wykonawca powinien zatrudni¢ osoby, ktorych dane osobowe ma prawo przetwarza¢ na
podstawie odrgbnych przepisow oraz ktore wyrazg zgode na dostep przez Zamawiajgcego do
ich danych osobowych. Osoby, ktorej takiej zgody nie wyrazily nie moga bra¢ udzialu w
realizacji zamoOwienia.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV)
80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych — jak wyzej.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

(AVA Termin i miejsce realizacji zamowienia:

Termin wykonania zamowienia: do 28 grudnia 2017, na terenie:
Czgsé¢ I powiatu kieleckiego
Czesc I1: miasta Opatow

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

O zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
- zdolnosci technicznej lub zawodowej:

w celu wykazania spelnienia w/w nalezy wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, zorganizowal i przeprowadzil (a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych) minimum 2 grupowe szkolenia zawodowe dla grupy minimum 10
osobowej, o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia: dla czeSci | — magazynier (dwa
szkolenia) oraz operator wozka jezdniowego (dwa szkolenia); dla czgsci Il — szkolenia
budowlane w zakresie robot wykonczeniowych; wraz z zatagczeniem dowodow okreslajacych
czy te ushugi zostalty wykonane lub sag wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych



mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli
z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentow — o$§wiadczenie Wykonawcy. Dodatkowa ilo§¢ wykonanych ustug bedzie
oceniana wg Kryterium opisanego w czesci XVI.

W zakresie doswiadczenia mozna postuzy¢ si¢ doswiadczeniem innego podmiotu tylko w celu
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu. Doswiadczenie innego podmiotu nie bedzie
dodatkowo punktowane.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkdéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, winien udowodnié
Zamawiajgcemu, Ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Podmiot, ktory zobowiazal sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie

z Wykonawca za szkode poniesiona przez Zamawiajacego, powstala wskutek
nieudostepnienia tych zasobdéw, chyba ze za nieudostepnienie tych zasoboéw nie ponosi winy

VI: Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz brak wykluczenia 7 postepowania

1. Do oferty Wykonawca dotacza stosowne o$wiadczenie, aktualne na dzien sktadania
ofert, w zakresie wskazanym w SIWZ. Informacje zawarte w o§wiadczeniu stanowig
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

2. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim
powoluje si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekc;i,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 1

3. Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz
16-20 Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnos$ci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie
pieniezne za doznang krzywde¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspotprace z organami $cigania oraz podj¢cie konkretnych
srodkdw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Postanowienia zdania pierwszego nie
stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.



4.

a)
b)

c)

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu
oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zaktdocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia.

Wykonawca, ktory nie naleiy do grupy kapitalowej, moZe oswiadczenie o braku
przynaleinosci do grupy kapitalowej dolgczyé do oferty.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ 0
zamowienie. OS$wiadczenie potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw wykluczenia.

W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy Pzp Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub
petnomocnictwo do reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z
powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajacego
pelnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

Zamawiajacy, najpierw dokona oceny ofert, a nast¢pnie zbada, czy Wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

VIIl.  Informacje dotyczgce warunkow skladania ofert:

Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotaczone moga by¢ uzyte
jedynie w celu sporzadzenia oferty.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentow skladanych wraz 7 ofertq:

Oferta winna zawierac:

a)
b)

c)

d)

wypehiony ,,Formularz ofertowy” — wg wzoru — zatacznik Nr 1 do SIWZ,
oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania,

wykaz minimum dwoéch grupowych szkolen zawodowych o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamodwienia potwierdzone dokumentem, z ktorego wynika¢ bedzie, ze
ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje, protokoty odbioru)

w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia wykonawcow
wystepujacych wspolnie, kazdy Wykonawca oddzielnie sktada dokumenty wskazane
pod literg ,,b”.

Wszystkie karty ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana
do oferty cenowe;j.

Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,,Dokument



stanowi tajemnice¢ przedsigbiorstwa”, i winny by¢ dolaczone do oferty w oddzielnej kopercie
oznaczonej: ,,Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”.

Wszystkie dokumenty sktadane z oferta winny mie¢ formg¢ oryginatu (oferta, o§wiadczenia)
albo kserokopii (w przypadku pelmomocnictwa — tylko uwierzytelniona notarialnie)
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem, na kazdej stronie zawierajacej tres¢, przez
Wykonawce (osobe¢/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w
dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dzialalnosci gospodarczej) lub pelnomocnika.

Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku
polskim. Jezeli oryginalny dokument zostal sporzadzony w innym jezyku wymaga si¢ oprocz
tego dokumentu zlozenia jego tlumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez
Wykonawce.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wykonawca dotacza do oferty stosowne o$wiadczenie, aktualne na dzien sktadania
ofert

1X. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu oraz poczty
elektronicznej. Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje faksem lub mailem jest
zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwtocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonéw, faksu, poczty elektronicznej
Zamawiajacego zostaty podane w czgéci I niniejszej specyfikacji.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

X. Wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sg:
Dawid Tobiasz — Tel.: 41/200-17-57- w sprawach merytorycznych
Sylwia Zubek — Tel: 41/200-17-65 — w sprawach formalnych.

Xl. Termin zwigzania 7 ofertq

Termin zwigzania oferta uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

XIl.  Opis sposobu przygotowania ofert

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektronicznej.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu
otwarcia ofert.

Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastgpujace informacje:

Nazwa przetargu:. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenn zawodowych realizowanych

w ramach utrzymania rezultatow projektu OHP jako realizator ustug rynku pracy,
szkolenie:....ccvuenennenens Nie otwiera¢ przed 06.12.2017 godz.: 10:15.



Poza oznaczeniami podanymi powyzej wymagane jest aby koperta posiadala nazwe i
adres Wykonawcy.

W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia

wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem
otwarcia.

X1,  Miejsce i termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego:

Swictokrzyska Wojewodzka Komendanta OHP w Kielcach ul. Wrzosowa 44, 25-211 Kielce,
sekretariat (pokdj 110 - I pigtro), w terminie do dnia 06.12.2017r. do godziny 10:00.

XIV. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 06.12.2017 o godzinie 10:15.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Informacja o rozstrzygnigciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
Zamawiajacego, o ktorej mowa w czesci [ SIWZ.

Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.

Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajacego.

XV. Sposob obliczenia ceny oferty

Oferta musi zawiera¢ stawke za przeprowadzenie Szkolenia zawodowego dla 1 osoby
obejmujaca wszystkie koszty wykonania zaméwienia oraz tgczna kwotg za przeprowadzenia
szkolenia zawodowego dla uczestnikow projektu w danej czesci zamowienia.

Cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego
miejsca po przecinku.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg begda regulowane w ztotych polskich.

XVI. Kryteria oceny ofert

Oceny oferty bedzie dokonywata Komisja Przetargowa. Zamawiajacy zastosuje ocen¢ dla
kryterium:

cena — 60 %

doswiadczenie Wykonawcy — 30 %

posiadanie przez Wykonawce certyfikatu jako$ci ustug szkoleniowych — 10 %

a) - ocena merytoryczna wedhug kryterium: cena — max 60 punktow
cena minimalna

Warto$¢ punktowa ceny= --------==-===========--=--mueuo- X 60
cena oferty badanej

b) - ocena merytoryczna wedtug kryterium: doswiadczenie — max 30 punktow ( ustugi
polegajace na przeprowadzeniu Sszkolenia zawodowego o tematyce zgodnej z
przedmiotem zamowienia dla grup nie mniejszych niz 9 osob):



- 2 szkolenia zawodowe — 0 punktéw — warunek udziatu w postepowaniu
- 3 szkolenia zawodowe — 10 punktow

- 4 szkolenia zawodowe — 20 punktow

- 51 wigcej szkolen zawodowych — 30 punktow

- ocena merytoryczna wedlug kryterium: posiadanie przez Wykonawce dokumentu lub
certyfikatu poswiadczajacego wysoki poziom jakosci uslug szkoleniowych — max. 10
punktow

- jezeli Wykonawca posiada certyfikat jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 5 punktow

- jezeli Wykonawca posiada 2 i wigcej certyfikatow jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 10
punktow

- jezeli Wykonawca nie posiada certyfikatu jakosci ustug szkoleniowych otrzymuje 0 punktow.

Zamawiajacy oceni posiadane przez Wykonawce certyfikaty jakosci $wiadczonych ushug
szkoleniowych, wydane przez uprawnione do tego niezalezne podmioty. Certyfikat jakoSci
swiadczonych uslug musi dotyczy¢ Kierunku szkolenia stanowiacego przedmiot
zaméwienia i dotyczy¢ Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej Swiadczacej ustugi
szkoleniowe. Inne certyfikaty (w tym dotyczace Wykladowcéw) nie beda brane pod
uwage.

Wsrdd certyfikatow moga znalezé si¢ 1 zostang uwzglednione w ocenie rdézne rodzaje
certyfikatow, np. akredytacje: Kuratora Oswiaty, certyfikat zarzadzania jakos$cig ksztatcenia
wydany na podstawie migdzynarodowych norm ISO lub inny znak jakosci.

Zamawiajacy udzieli zamoOwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

XVII. Istotne postanowienia, Umowy:
Projekt umowy stanowi zatgcznik Nr 4 do SIWZ.
Zaptata nalezno$ci za wykonang ustuge nastapi po zakonczeniu szkolenia i otrzymaniu
faktury/rachunku - w ciggu 30 dni roboczych przelewem na konto bankowe Wykonawcy
wskazane w fakturze/rachunku — po wplywie na konto bankowe Swictokrzyskiej
Wojewoddzkiej Komendy OHP s$rodkow finansowych przekazanych przez Komendg Gtowna
OHP.

XVIII. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego Zamowienia oraz ponidst lub moze ponies$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp zgodnie z dziatem VI tej ustawy.

XIX. Zalgczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)
e Zalacznik nr 1 - formularz oferty

e Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie Wykonawcy

e Zalacznik Nr 3 —wykaz szkolen

e Zalacznik nr 4 — projekt umowy

e Zalagcznik Nr 5 — o§wiadczenie o przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j



