Swietokrzyska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy
w Kielcach 25-507 Kielce, ul. Sienkiewicza 36

Tel. (041) 343-13-54; Fax: (041) 343-13-55
www.swietokrzyska@ohp.pl

Nr postepowania: WW/271/2/PN/2009

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 133.000 euro na:

»Przeprowadzenie kursow komputerowych ECDL i kursow
komputerowych na poziomie podstawowym”

Kielce, dn. 19.08.2009 . Wojewodzki Komendant OHP
Jerzy Gorski

(Zatwierdzit)



1. Zamawiajgcy:

Swigtokrzyska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Kielcach
ul. Sienkiewicza 36

25-507 Kielce

tel. (041) 343-13-54, fax (041) 343-13-55

adres strony internetowej: www.swietokrzyska @ ohp.pl

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Przetarg nieograniczony (art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych) o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.)

1I1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie:

1. Kurséw komputerowych na poziomie podstawowym o standardzie ECDL wraz
z egzaminem Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych
oraz

2. Kursow komputerowych na poziomie podstawowym,

realizowanych w ramach projektu ,,Szkolenie-Praktyka-Zatrudnienie-Rozwo6j 11 edycja”
wspotfinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkow EFS w ramach POKL Priorytetl,
Dziatanie 1.3, Poddziatanie 1.3.3 zgodnie z umowa nr UDA-POKL.01.03.03-00-043/09-00

z dnia 15 maja 2009 r.

,,Kurs komputerowy ECDL podstawowy”, w ktérym uczestniczy¢ bgdzie mlodziez
w wieku 18-24 lata, nalezy przeprowadzi¢ dla 50 uczestnikéw (5 grup po 10 osob)
w nastepujacych miejscowosciach:
Kielce — 20 uczestnikow (2 grupy po 10 osdb)
Konskie — 10 uczestnikow
Starachowice — 10 uczestnikow
Skarzysko-Kamienna — 10 uczestnikow.
,Kurs komputerowy na poziomie podstawowym”, w ktérym uczestniczy¢ bedzie miodziez w
wieku 16-17 lat, nalezy przeprowadzi¢ dla 50 uczestnikéw ( 5 grup po 10 osdb)
w naste¢pujacych miejscowosciach:
Konskie — 10 uczestnikow
Starachowice — 10 uczestnikow
Skarzysko-Kamienna — 10 uczestnikow
Pinczow — 20 uczestnikow ( 2 grupy po 10 osob).
Kursy realizowane bgda w w/w miejscowosciach z kazda grupa odrgbnie, w lokalach, ktore
zabezpieczy na wilasny koszt Wykonawca. Pomieszczenia i ich lokalizacja wymagaja akceptacji
Zamawiajacego.
Warunki przeprowadzenia szkolenia:
a) Wykonawca musi posiada¢ zaplecze techniczne umozliwiajace realizacjg szkolenia
1 przeprowadzenie egzamino6w ECDL w pomieszczeniach uzgodnionych
z Zamawiajacym (mobilny sprz¢t komputerowy 1 multimedialny niezbgedny do
prowadzenia zaje¢ oraz lacze internetowe).
b) Kursy beda prowadzone w grupach 10-cio osobowych.
¢) Na kazdego uczestnika ma przypada¢ jeden komputer z oprogramowaniem stosownym do
przeprowadzenia szkolen oraz dostgpem do Internetu..
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d)

e)

f)

g)

h)
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k)

D

Dla kursu ,,Kurs komputerowy ECDL podstawowy - liczba godzin przypadajaca na
jednego uczestnika — 120 godzin lekcyjnych ( 1 godzina - 45 minut).
Podzial godzinowy na poszczegdlne moduly okresli Wykonawca bazujac na swojej
wiedzy 1 do$wiadczeniu w taki sposob, aby najskuteczniej wykorzystaé 120 godzin
szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika.
Kurs musi by¢ przeprowadzony zgodnie ze standardami dla kursow ECDL,
w 7 modutach, kazdy modut zakonczony egzaminem.

Wymagane moduty:

Modut 1: Podstawy technik informatycznych wraz z egzaminem teoretycznym

Modut 2: Uzytkowanie komputerow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 3: Przetwarzanie tekstow wraz z egzaminem praktycznym

Modut 4: Arkusze kalkulacyjne wraz z egzaminem praktycznym

Modut 5: Bazy danych wraz z egzaminem praktycznym

Modut 6: Grafika menadzerska i prezentacyjna wraz z egzaminem praktycznym

Modut 7: Ushugi w sieciach informatycznych wraz z egzaminem praktycznym.
Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania 1 przeprowadzenia egzaminu
koncowego (certyfikacyjnego).
Wykonawca zobowiazany jest do wydania Europejskiej Karty Umiejgtnosci
Komputerowych oraz Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowej w wersji
papierowej. W wypadku konieczno$ci wniesienia optat zwiazanych z w/w czynno$ciami,
koszty optat ponosi Wykonawca.
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia kazdemu uczestnikowi jednego egzaminu
poprawkowego ( dot. 7 modutéow i egzaminu koncowego).
Wykonawca zapewnia certyfikowanych egzaminatorow w miejscu realizacji kursow,
ktérzy przeprowadza egzaminy z przedmiotow objgtych certyfikatem ECDL.
Egzaminy winny by¢ poprzedzone egzaminami wewngtrznymi.
Dla kursu ,Kurs komputerowy na poziomie podstawowym” — liczba godzin
przypadajaca na jednego uczestnika — 30 godzin lekcyjnych (1 godzina — 45 minut).
Wykonawca wystawi zas§wiadczenia dla wszystkich uczestnikow o ukonczonym
pozytywnie 30-godzinnym kursie komputerowym na poziomie podstawowym — dla
uczestnikow w wieku 16-17 lat.

m) Szczegotowy harmonogram zaje¢ w poszczegolnych dniach musi by¢ uzgadniany

n)
0)

)

z Zamawiajacym 1 Wykonawca musi uzyska¢ zgod¢ Zamawiajacego na realizacjg zajgé
w poszczegdlnych dniach w calym okresie trwania zamowienia, tj. od momentu
podpisania umowy do 31.10.2009 r.

Metoda szkolenia — blended learning, czyli szkolenie kursowe + elementy learning.
Termin realizacji szkolenia: 07 wrze$nia — 31 pazdziernika 20009 r.

Przed rozpoczgciem szkolenh Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ Zamawiajacemu
szczegotowy konspekt zaje¢ z podziatem na godziny i uzgodni¢ harmonogram szkolen

z koordynatorem projektu w jednostce organizacyjnej.

Wykonawca w ramach umoéwionego za przedmiotowe kursy wynagrodzenia bedzie
zobowiazany zaopatrzy¢ uczestnikow projektu bioracych udziat w kursach w nastepujace
materiaty:

- podreczniki dla kazdego modutu ECDL oraz podreczniki dla kursu komputerowego
podstawowego, notatniki, dlugopisy.

- multimedialny kurs do samodzielnej nauki ECDL (ptyta DVD lub CD)

- literatur¢ wspomagajaca przygotowanie do egzaminu ECDL asygnowana przez PTI

- materialy pomocnicze niezbedne w trakcie szkolen (np. ptyty CD, pamigci przenos$ne —
PenDrivy).

Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu pisemnego
potwierdzenia odbioru przez uczestnikOw w/w materialow.
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r) Wykonawca zobowigzany bgdzie do dostarczenia 1 kompletu w/w materialow
przeznaczonych dla uczestnikow kursu ECDL 1 kursu komputerowego podstawowego
Zamawiajacemu -  Koordynatorowi =~ Wojewddzkiemu  Projektu dla  celow
dokumentacyjnych.

s) Materialy zwiazane z przedmiotowymi kursami winny by¢ opatrzone nazwa projektu,
informacja o wspotfinansowaniu z funduszu przez Uni¢ Europejska poprzez EFS 1 logo
EFS.

t) Wykonawca bedzie roéwniez zobowiazany do przeprowadzenia co najmniej 2 hospitacji
metodycznych w kazdej grupie oraz do przekazania kopii sprawozdan z tych hospitacji
Zamawiajacemu.

u) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zajg¢ oraz ich rejestracji
(filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

v) Wykonawca begdzie zobowiazany do prowadzenia dokumentacji zajgé, dziennika, list
obecnosci na zajgciach oraz innej dokumentacji wymaganej przez Zamawiajacego —
monitoring osiagni¢¢ 1 postgpow w realizacji przedmiotu, ewaluacja uczestnika projektu,
ankieta oczekiwan w momencie rozpoczgcia zajgcé 1 ankieta oceniajaca efekty kurséw po
ich zakonczeniu.

Po zakonczeniu zaje¢ Wykonawca przekaze Zamawiajacemu - Koordynatorowi
Wojewodzkiemu Projektu — kserokopig tych dokumentow, potwierdzong ,,za zgodnosé
Z oryginatem” przez Wykonawcg.

w) Prowadzacy zajecia rozpoczynajac je, kazdorazowo zobowiazany bedzie poinformowaé
uczestnikOw, ze zajecia sa realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu,
a projekt finansowany jest przez Unig Europejska za posrednictwem EFS.

x) Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz trenerow, ktorzy prowadzié
beda zajecia z dana grupa wraz z podaniem ich kwalifikacji (zawodowych
1 pedagogicznych).

y) Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz egzaminatorow
przewidzianych do przeprowadzenia egzamindw wraz z certyfikatami egzaminatora
ECDL.

z) Wykonawca zataczy réwniez do wykazu zasady ustalania zastepstw w przypadku
nieobecnos$ci prowadzacego zajgcia w grupie w celu uniknigcia sytuacji odwolywania
zajec.

aa) Wykonawca zobowiazany jest do informowania Zamawiajacego o powtarzajacych sig
nieobecnosciach kazdego z uczestnikow szkolenia.

Nomenklatura wg Wspdlnego Stownika Zamoéowien (CPV)

80.53.32.00-1 - Kursy komputerowe

IV. _Oferty czesciowe i wariantowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych 1 wariantowych.

V. Zlecanie robot podwykonawcom:

Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom wykonanie przedmiotu zamowienia.

VI. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
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VII. Termin realizacji zamowienia:

Termin wykonania zamdowienia: od dnia podpisania umowy do 31 pazdziernika 2009 r.

VIII. Warunki udzialu w postepowaniu oraz sposob dokonywania oceny spetlnienia tych
warunkow:

1. O udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

a) Spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust.1 Pzp, tj.

- posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
- posiadaja niezbg¢dna wiedzg 1 doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym

1 osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie
innych podmiotéw do udostgpnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamowienia;
- znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
- nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

b) Nie podgalaja wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust.1 12 Pzp.

c) Posiadaja doswiadczenie polegajace na przeprowadzeniu z nalezyta staranno$cia minimum
3 kursow w zakresie ECDL dla minimum 100 0sdb, o wartosci minimum 150.000 z1 brutto kazda
- w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia niniejszego postgpowania o udzielenie
Zamoéwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajacym swoim rodzajem kursom stanowiacym przedmiot zamoéwienia z podaniem ich
warto$ci, dat wykonania 1 odbiorcow wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze kursy te zostaty
wykonane nalezycie — np. referencje.

d) Dysponuja osobami posiadajacymi uprawnienia, kwalifikacje niezbedne do wykonania
zamowienia, w tym wyzsze kierunkowe, tj. informatyczne i 3-letnie do$wiadczenie w nauczaniu
przedmiotow informatycznych oraz przeprowadzili przynajmniej jeden kurs ECDL podstawowy.

e) Zapewniaja bazg lokalowa w miejscowosciach wyznaczonych przez Zamawiajacego, tj.

w Kielcach, Konskich, Starachowicach, Skarzysku-Kamiennej 1 Pinczowie.

f) Sa wpisani do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, wydanego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wlasciwy dla siedziby Wykonawcy,

g) Posiadaja aktualny certyfikat ,zgodny z ECDL” wydany przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne lub inny réwnowazny certyfikat potwierdzajacy jako$¢ prowadzonych szkolen
wydany przez niezalezna instytucj¢ (np. certyfikat ISO).

2. Udziat w postegpowaniu podmiotow wystepujqcych wspolnie:

[a—

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Zgodnie z art. 141 ustawy Prawo zamoOwien publicznych Wykonawcy sktadajacy ofertg
ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Zasady odpowiedzialno$ci solidarnej dtuznikow okresla art. 366 kodeksu cywilnego.

3. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie, zgodnie z art. 23
ustawy Prawo zaméwien publicznych, Wykonawcy ustanowia pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania w
postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

4. Wykonawcy wystepujacy wspolnie — kazdy oddzielnie, nie moga podlega¢ wykluczeniu z

postgpowania na podstawie art.24 ust. 1 1 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a takze

musza spetnia¢ wymogi, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
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Kazdy z Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie musi ztozy¢ oddzielnie dokumenty wskazane
w pkt IX ppkt 1b,lc, 1d,1e1 If.

5. Wykonawcy wystepujacy wspolnie sktadaja tacznie dokumenty wskazane w pkt IX ppkt la,
2¢, 2d, 2e .

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu przez Wykonawcoéw bedzie dokonana
wedlug zasady ,,spelnia-nie spelmia”w oparciu o kompletno$¢ i prawidtowos¢ o§wiadczen
oraz dokumentow ztozonych w postgpowaniu, ktorych wymaga Zamawiajacy.

IX. Oswiadczenia i dokumenty wymagane w postegpowaniu:

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynno$ci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Pzp
Wykonawca sktada nastgpujace dokumenty:

a) wypehiony formularz ofertowy wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do SIWZ,
podpisany przez osobg upowazniong do zaciagania zobowiazan.

W przypadku, gdy oferte podpisuje pelnomocnik (lub osoba upowazniona), nalezy zataczy¢
pelnomocnictwo.
(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

b) oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Pzp i spelnia
warunki okre§lone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych wg wzoru okreslonego w
zalgczniku nr 2 do SIWZ,

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

¢) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginalem”
przez Wykonawce)

d) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego o braku zaleglosci podatkowych
(wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert)

(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

e) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i braku zaleglo$ci (wystawionego nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem sktadania ofert)
(Wymagana forma dokumentu — oryginat)

f) pelnomocnictwo okreslajace jego zakres w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik.
(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza).

g) Petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego
Wykonawcow wystepujacych wspolnie w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie
niniejszego zamowienia.

(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona przez notariusza)

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania przez Wykonawce niezbednej wiedzy i
doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, nalezy ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

a) zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki
Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

(Wymagana forma dokumentu- oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez

Wykonawce)

b) aktualny certyfikat ,,zgodny z ECDL” wydany przez Polskie Towarzystwo Informatyczne lub
inny réwnowazny certyfikat potwierdzajacy jako$¢ prowadzonych szkolen wydany przez
niezalezng instytucj¢ (np. certyfikat ISO).
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(Wymagana forma dokumentu — oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez Wykonawce)

c) wykaz 0so6b (treneréw), ktorym zostanie powierzone prowadzenie kurséw komputerowych
ECDL (sporzadzony wg wzoru — zalacznik nr 3 do SIWZ) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich kwalifikacje,

(Wymagana forma dokumentu — wykaz —oryginat
Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje (zawodowe i pedagogiczne) — oryginat lub kopia
poswiadczona ,,za zgodnoS¢ z oryginatem” przez Wykonawce)

d) wykaz egzaminatorow przewidzianych do przeprowadzenia egzaminu (sporzadzony wg wzoru
— zalgeznik nr 4 do SIWZ) wraz z certyfikatem egzaminatora ECDL
(Wymagana forma dokumentu — wykaz — oryginat
Certyfikat egzaminatora ECDL — oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé¢
z oryginatem” prze Wykonawce)

€) wykaz wykonanych ustug (sporzadzony wg wzoru — zalgcznik nr 5 do SIWZ) wraz
z referencjami,

(Wymagana forma dokumentow: - wykaz wykonanych ustug — oryginat
- dokumenty potwierdzajqce, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie — oryginat lub
kopia poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawce)

f) wykaz z adresami baz lokalowych, w ktérych przeprowadzane beda zajgcia
(Wymagana forma dokumentu — oryginal).

3. Dokumenty wymagane od Wykonawcow majacych siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej:

a) jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Polski, zamiast
dokumentu, o ktéorym mowa w pkt IX ppkt lc, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument winien by¢ wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w powyzszym ppkt a,
zastgpuje si¢ go dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiedniego kraju pochodzenia osoby Ilub kraju, w ktéorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Dokument winien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.

X.  Sposob porozumiewania sie Zamawiajqcego 7 Wykonawcami:

1. Przyje¢ta przez Zamawiajacego forma porozumiewania si¢ z Wykonawcami i sktadania
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przez strony jest forma pisemna lub faks:
(041) 343-13-55.

2. Jezeli o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane sa za pomoca
faksu, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania
(zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych).

3. Wykonawca moze zwr6ci¢ si¢ na piSmie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba
o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyngta do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami wszystkim
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawnienia zrodta zapytania oraz zamiesci je
na stronie internetowej: www. swietokrzyska.ohp.pl

4. Wszelkie pytania i watpliwo$ci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowaé na
adres Zamawiajacego:
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Swigtokrzyska Wojewodzka Komenda OHP

w Kielcach ul. Sienkiewicza 36, 25-507 Kielce,

Tel. (041) 343-13-54, fax: (041) 343-13-55.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem sktadania ofert zmienic¢
tres¢ SIWZ.

Dokonana zmiana SIWZ zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ i zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j:
www.swietokrzyska.ohp.pl

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamodwieniu,
Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami:

1. W zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia:
Lucyna Brelska — tel. (041) 345-00-21 w. 22 w godz. 7*-15% od poniedziatku do piatku
2. W zakresie dotyczacym zagadnief formalno-prawnych:
Elzbieta Zagninska — tel . (041) 345-00-21 w. 26 w godz. 7*- 15* od poniedziatku do piatku.

XI1. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XIII. Termin zwiqzania 7 ofertq:

Wykonawca pozostaje zwiazany ztozong oferta przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwiazana oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania

ofert.

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert:

1.

XV.

Wymogi formalne:

a)
b)

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdéwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie

z wymogami zawartymi w SIWZ,

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemnej.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte,

Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, zapieczgtowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu
otwarcia ofert.

Opakowanie musi zosta¢ opatrzone:

- adresem Zamawiajacego

- napisem: ,,Oferta na przeprowadzenie kursow komputerowych ECDL i kursow
komputerowych na poziomie podstawowym.

Nie otwiera¢ przed 27.08.2009 r. godz. 10",

- nazwa 1 doktadnym adresem oraz numerem telefonu i faksu Wykonawcy.

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
Swigtokrzyska Wojewodzka Komenda OHP w Kielcach
25-507 Kielce, ul. Sienkiewicza 36
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2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 27.08.2009 r. o godz. 10".
Oferty zlozone po tym terminie zostana zwrdcone bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na wniesienie protestow.

3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:
Swietokrzyska Wojewodzka Komenda OHP w Kielcach
ul. Sienkiewicza 36, pokoj nr 5 w dniu 27.08.2009 r. 0 godz. 10.
Otwarcie ofert jest jawne.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoOwienia.

5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.

6. Powyzsze informacje Zamawiajacy przekaze Wykonawcom nieobecnym przy otwarciu ofert,
na ich wniosek.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca okresli cen¢ za wykonanie zamowienia na zalaczonym do SIWZ formularzu

cenowym (zalacznik nr 1 do SIWZ).

1. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty:

a) przeprowadzenia 120 godzin zaj¢¢ na ,,Kursie komputerowym ECDL podstawowym”
w 5 grupach 10 osobowych i1 30 godzin zaje¢ na ,,Kursie komputerowym na poziomie
podstawowym” w 5 grupach 10 osobowych.

b) nadania Europejskiej Karty Umiejgtnosci Komputerowych dla kazdego uczestnika po
zaliczonych egzaminach

c) wydania Europejskiego Certyfikatu Umiejgtnosci Komputerowych dla kazdego uczestnika
po zaliczonych egzaminach

d) optaty egzaminacyjne 7 modutdéw dla kazdego uczestnika 1 optate za certyfikat ECDL

e) oplaty za jeden ewentualny egzamin poprawkowy z kazdego z 7 modutow dla kazdego
uczestnika

f) przekazania po jednym komplecie dla kazdego uczestnika kursu materiatdéw szkoleniowych
(podrecznikoéw, notatnikdw, dtugopisow), multimedialnego kursu do samodzielnej nauki
ECDL (ptyta DVD lub CD), literatury wspomagajacej przygotowanie do egzaminu ECDL
asygnowanej przez PTI, materiatbw pomocniczych niezbednych w trakcie szkolen (np.
ptyty CD, pamigci przeno$nych - PenDrivéw), podrgcznikow do podstawowego kursu
informatycznego oraz jednego zestawu w/w materialéw dla Koordynatora Wojewodzkiego
Projektu — dla celéw dokumentacyjnych

g) naymu sal dydaktycznych wyposazonych w stosowny sprzet komputerowy 1 tacze
internetowe.

2. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamowienia.

XVII. Kryteria i sposob oceny ofert:
1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ przy wyborze oferty jest:

cena - 100%
2. Sposob oceny ofert:
[lo$¢ punktéw dla kazdej oferty zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:

C= ™/ cpaa X 100% 1% - 1 punkt
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gdzie:

C - ilo$¢ punktow oferty badanej
Cmin - cena minimalna spo$rod wszystkich waznych ofert
Cwa - cena oferty badane;j

Obliczenia dokonywane bgda do dwdch miejsc po przecinku.
3. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji

elektroniczne;.

XVIII. Formalnosci, jakie powinny zostaé dopelnione przy wyborze oferty w celu zawarcia_
umowy w sprawie zamowienia publicznego:

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazweg (firmg) i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano i1 uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby 1
adresy Wykonawcow, ktorzy zltozyli oferty ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznang ofertom w przyjetym kryterium
oceny ofert,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

c) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XIX. _Wymagania dotyczace zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Informacja o zamiarze zawarcia umowy ramowej:

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XXI. Istotne dla stron postanowienia umowy:

Istotne postanowienia umowy zawarte sa we wzorze umowy, ktory jest zalacznikiem nr 6 do
niniejszej SIWZ.

XXII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej:

Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Prawo zamoéwief publicznych i
przystuguja:
1. Wykonawcom i innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy,
2. Przed uptywem terminu do skladania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy $§rodkéw ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom
zrzeszajacym WykonawcOw wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia
srodkdw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych,
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W postaci:

- protestu do Zamawiajacego,

- odwolania od rozstrzygnigcia Zamawiajacego do Prezesa Urzgdu Zamédwien Publicznych
- skargi do sadu na orzeczenie Krajowej 1zby Odwotawczej.

WYKAZ ZAEACZNIKOW:

1.

e

Formularz oferty - zal. Nr 1
. Os$wiadczenie o spelnianiu warunkow art. 22 ust. 1 Pzp - zat. Nr2
Wykaz oséb (trenerow) , ktorzy prowadzi¢ beda zajgcia wraz z podaniem ich kwalifikacji -

- zal. nr 3

Wykaz egzaminatoréw przewidzianych do przeprowadzenia egzamindéw — zat. Nr 4
Wykaz wykonywanych ustug wraz z referencjami - zal. Nr 5

Wz6r umowy - zal. Nr 6
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